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1.SCOP

Procedura reglementeaza controlul intern §i controlul financiar preventiv propriu la INCD ,,URBAN-
INCERC?”, cu privire la utilizarea fondurilor proprii §i publice §i la administrarea patrimoniului public si privat.

Procedura identificd si descrie pasii ce trebuie urmati in organizarea §i exercitarea controlului financiar
preventiv, asupra utilizarii fondurilor proprii §i publice, precum §i persoanele implicate in realizarea acestora.

Controlul financiar preventiv are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni (denumite in continuare
operatiuni) care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si/sau dupa caz, de incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare sau de angajament §i prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul gi/sau fondurile
proprii sau publice.

Procedura indeplineste urmitoarele obiective:

» Stabilirea modului de realizare a activitatii de control financiar preventiv, compartimentele §i persoanele
implicate

* Asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

* Asigurdri pentru continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin stabilirea unor
pasi de derulare a activitatii procedurale

* Sprijinirea auditului gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control

* Sprijinirea conducerii institutului in luarea deciziilor

* Asigurarea urmaririi operatiunilor economice §i reflectarea acestora intr-un sistem logic si unitar, pentru a
permite analizarea economicitatii operatiunilor economice ale institutului

* Asigurarea realizérii, la un nivel corespunzator de calitate, a atributiilor
compartimentelor/laboratoarelor/sectiilor, stabilite in concordantd cu propria lor misiune, in condifii de
regularitate, eficacitate, economicitate i eficienta.

* Asigurarea protejarii fondurilor proprii si publice impotriva pierderilor datorate erorii, risipei, abuzului sau
fraudei, precum si asigurarea respectarii legii, a reglementarilor si deciziilor conducerii institutului

* Dezvoltarea si intrefinerea unor sisteme de colectare, stocare, prelucrare, actualizare si difuzare a datelor si
informatiilor financiare si de conducere, precum §i a unor sisteme §i proceduri de informare adecvata prin rapoarte
periodice

* Asigurarea separarii functiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane, astfel incdt atribufiile de aprobare,
control i inregistrare sa fie, intr-o masurd adecvatd, incredintate unor persoane diferite.

2.DOMENIUL DE APLICARE

Toate operatiunile din cadrul institufiei prin care aceasta se angajeazi patrimonial si care sunt certificate in
privinta realitatii, regularitatii §i legalitatii de catre conducitorii compartimentelor de specialitate ( anexal.l).

Procedura de lucru se aplic in domeniul economic, in cadrul compartimentelor competente din cadrul INCD
URBAN - INCERC, persoanelor desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu §i persoanelor care
indeplinesc aceasta atributie pe bazi de contract, in conditiile legii.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA
¥ OG nr. 119 din 31.08.1999 privind controlul intern/managerial i controlul financiar preventiv, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare:
> Legea nr. 500 din 11.07.2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;
» OMFP nr. 1792 din 24.02.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

>
>

A4

ordonantarea

si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale;
» Legea nr. 273 din 29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificarile §i completrile ulterioare;
OMFP nr. 923 din 11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard

activitatea de control financiar preventiv propriu cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu completérile i modificarile ulterioare;

HG nr. 1398/2009 pentru infiintarea, organizarea si functionarea Institutului National de Cercetare-Dezvoltare in

Constructii, Urbanism si Dezvoltare Teritoriala Durabilda "URBAN- INCERC"

DEFINITII SI PRESCURTARI

a. DEFINITH

Nr.crt. | Termenul Definitia si actul care defineste termenul (daci este cazul)
| Ntk Anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar este anul calendaristic
n bugetar care incepe la data de | ianuarie §i se incheie la data de 31 decembrie
P S Activitatea cu caracter preventiv prin care se verifica legalitatea si regularitatea
’ vaemi‘f" operatiunilor efectuate pe seama fondurilor proprii si publice sau a patrimoniului

public si privat, inainte de aprobarea acestora;

3 Control intern

Ansamblu formelor de control exercitate in nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglemetarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace;

Document prin care sunt previzute §i aprobate anual veniturile gi cheltuielile

4 Bugst institutului;
Suma aprobata prin buget, reprezentdnd limita maxima péand la care se pot
5 Cheltuieli ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele
bugetare contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru

actiuni multianuale;

6 Autorizare
bugetard

Aprobare data ordonatorilor de credite de a angaja si/sau de a efectua plati,
printr-0 perioada data, in limita creditorilor bugetare aprobate;

7 Angajament legal

Orice act cu efect juridic (legi, hotdrari de guvern, acorduri, hotérdri
judecitoresti), din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama
fondurilor proprii/ publice/private sau a patrimoniului propriw/public/privat;

Angajament
bugetar

Orice act prin care 0 autoritate competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

9 Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor proprii/ publice/ private sau
a patrimoniului propriw/ public/ privat, indiferent de natura acesteia;

10 Proiect de Orice document prin care se urméireste efectuarea unei operatiuni, in forma
operatiune pregtitd, in vederea aprobirii sale de catre autoritatea competent, potrivit legii;
Ordonator de Persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, si dispun si sa

credite

aprobe operatiuni;
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P Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblu principiilor
procedural si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte
Caracteristica unci operatiuni, a unor acte sau fapte administrative produse in cadrul unei
13 | Conformitat entitati, de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul respectiv de cétre
tate entitatea in cauza sau de citre o autoritate superioard acesteia, potrivit legii.
14 Legalitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care ii sunt aplicabile,
°8 in vigoare la data efectudrii acesteia
; Caracteristica unei operatiuni de a servi, in mod adecvat, in circumstante date, realizarii
15 Oportunitate BT e
unor obiective ale politicilor asumate
Suma aprobata prin buget, reprezentdnd limita maxima péna la care se pot ordonanta si
16 Credit bupetar efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
' g exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se
pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.
17 Credit de Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul exercitiului bugetar, in limitele
angajament aprobate.
8 Clasificatie Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si dupa criterii
bugetara unitare;
19 | Clasificatie Gruparea cheltuielilor dupa natura si efectul lor economic;
20 Clasificatie Gruparea cheltuielilor dupd destinatia lor pentru a evalua alocarea fondurilor publice unor
Bugetara activitati sau obiective care definesc necesitéfile publice;
5 Compartimentul | gtryotura organizatorica din cadrul institutiei publice, in care este organizata executia
1 financiar - SR : : ;
; bugetari (serviciu, birou, compartiment);
contabil
2 Ordonator de Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa dispuna si sa aprobe
credite operatiuni
Persoana : ; . . o
23 | desemnata cu Persoana din cadrul compartimentelor de specialitate, numita de conducatorul entitatii
exercitarea pentru exercitarea exercitarea controlului financiar preventiv propriu, in conditiile legii
b. PRESCURTARI
Nr.Crt. PRESCURTARI TERMEN PRESCURTAT
1 [PO Procedura operationald
2 |CFPP Control financiar preventiv propriu
INCD ..URBAN-INCERC"/ Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Constructii, Urbanism gi Dezvoltare]
3 | INSTITUT Teritorila Durabila "URBAN-INCERC”
4 |OMFP Ordinul Ministerului Finantelor Publice
5 |HG Hotardrea Guvernului
6 |0G Ordonanta Guvernului
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

»  PROCEDURA

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin viza, de persoane din cadrul compartimentului de specialitate
financiar-contabila, desemnate in acest sens de cétre directorul general al INCD ,,URBAN-INCERC”, prin act de numire
emis de catre acesta, cu acordul Ministerului Finantelor Publice - Directia generala de control financiar preventiv. Actul
de numire (anexa nr.1.3) cuprinde limitele de competentd in exercitarea controlului financiar preventiv. La desemnare se
va avea in vedere respectarea principiului separdirii atributiilor. Astfel, persoana/persoanele care exercita controlul financiar
preventiv sunt altele decat cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

Conditiile necesare a fi indeplinite de persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu §i
criteriile care stau la baza exercitarii acestei activitati.

Pot fi desemnate, in vederea exercitarii controlului financiar preventiv propriu, persoanele care sunt angajate ale
Institutului sau, dup caz, au capacitatea legald de a incheia un contract pentru realizarea acestei atributii si care indeplinesc
cumulativ urmétoarele condifii:

a) au cetitenie romdna si domiciliul in Roménia;

b) cunosc limba romand, scris si vorbit;

¢) au capacitate deplina de exercitiu;

d) sunt apte din punct de vedere medical sa exercite aceastd activitate. Atestarea starii de sanatate se face pe bazi
de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

¢) au studii superioare economice sau juridice absolvite cu diploma de licentd. Prin exceptie, cdnd nu existd
persoane cu pregatire superioara care sa indeplineascd prezentele conditii, pot fi numite pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu si persoane cu studii medii de specialitate economici;

f) au o vechime efectiva in domeniul finantelor publice de minimum 3 ani, In cazul institutiilor publice, si de
minimum 3 ani in domeniul financiar-contabil/achizitii publice/juridic, in cazul celorlalte entitai;

) nu au fost condamnate pentru savérsirea unei infractiuni care le-ar face incompatibile cu exercitarea acestei
activitagi;

h) respectd regimul juridic al incompatibilitatilor specifice si al conflictelor de interese. Persoanele care exercitd
controlul financiar preventiv propriu pot fi desemnate din cadrul compartimentului financiar-contabil sau din alte
compartimente de specialitate; persoancle respective trebuie sa fie altele decét cele care aproba si efectueazi operatiunea
supusi vizei.

Exercitarea atributiilor de control financiar preventiv propriu de cétre persoanele desemnate se realizeazi pe baza
urmatoarelor criterii:

a) Competenta profesionald. Persoanele desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu trebuie si
cunoascd si sa aplice cu consecventd si fermitate prevederile legale in domeniu, asigurdnd legalitatea §i regularitatea
proiectelor de operafiuni ce fac obiectul vizei, precum si incadrarea acestora in limitele creditelor bugetare si/sau ale
creditelor de angajament. In acest scop, acestea au obligatia si cunoasca in permanenta toate reglementirile
legale specifice domeniului in care Isi exercita atribufiile de acordare a vizei de control financiar preventiv propriu.

b) Independentd decizionala in conditiile separérii atributiilor. Persoanele desemnate si exercite controlul
financiar preventiv propriu sunt independente in luarea deciziilor cu privire la exercitarea vizei. Acestora nu li se poate
impune in niciun fel acordarea sau refuzul vizei de control financiar preventiv propriu. Pentru actele indeplinite, cu
respectarca prevederilor legale, in exercitarea atributiilor de control financiar preventiv propriu si in limita acestora, nu se
poate dispune incetarea calitdtii de persoand desemnatd. Persoanele in drept sa exercite controlul financiar preventiv
propriu raspund, potrivit legii, pentru legalitatea, regularitatea §i incadrarea in limitele creditelor bugetare si/sau creditelor
de angajament aprobate, dupa caz, in privinfa operatiunilor pentru care au acordat viza de control financiar preventiv
propriu.
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¢) Obiectivitate. in exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu si, mai ales, in luarea deciziei de
a acorda sau refuza viza, persoanele desemnate trebuie sa verifice sistematic si temeinic proiectele de operatiuni, si nu
cedeze unor prejudecti, presiuni sau influenfe ce le-ar putea afecta aprecierea corecta a acestora, sa dea dovada de
impartialitate, s aiba o atitudine neutrd, lipsita de subiectivism.

d) Conduita morald. Persoancle desemnate s exercite activitatea de control financiar preventiv propriu trebuie
<4 fie de o probitate moral recunoscutd. si aiba o conduita corectd, si dea dovada de comportare profesionald ireprogabila,
la nivelul celor mai inalte standarde. Acestea trebuie sa aiba o comportare demna in societate, s isi desfagoare activitatea
astfel incét sd aiba o buna reputatie.

e) Confidentialitate. Persoanele desemnate s exercite activitatea de control financiar preventiv propriu sunt
obligate si pastreze secretul de serviciu, in legéturd cu confinutul proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, sd nu
divulge in niciun fel informatiile unei terfe persoane, cu exceptia cazurilor in care sunt autorizate in mod expres de catre
cei in drept sau in situatia in care furnizarea informatiei re prezintd o obligafic legald sau profesionala.

f) Incompatibilitati specifice si conflicte de interese. Persoanele desemnate sd exercite activitatea de control
financiar preventiv propriu au obligatia sa respecte regimul juridic al incompatibilitatilor si al conflictelor de interese
previzute pentru functionarii publici, astfel cum sunt reglementate acestea prin Legea nr. 161/2003 privind unele masuri
pentru asigurarea transparenfei.

Persoanele care urmeaza sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu sunt desemnate de catre
Directorul genreral care stabileste, dintre persoanele care indeplinesc conditiile anteriore, pe acelea care urmeaza sa fie
desemnate pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu si solicita, in scris, de la Ministerul Cercetarii Inovdrii
si Digitalizarii emiterea acordului, transmidnd si urmatoarele documente:

a) diploma de licen{a pentru absolvirea studiilor superioare economice sau juridice (copie);

b) curriculum vitae, model european;

¢) minimum doua scrisori de recomandare, din care cel pufin una intocmita recent de o persoana angajatd a
entitafii publice care solicita acordul;

d) cazier judiciar;

e) declaratie pe propria raspundere cu privire la respectarea regimului incompatibilitatilor
specifice si al conflictelor de interese, potrivit modelului din anexa la prezentul cod specific:

f) lucrare de conceptie privind organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv
propriu in conditiile specifice entitaii respective.

La stabilirea persoanelor care urmeaza si exercite controlul financiar preventiv propriu, conducatorul Institutului
are in vedere limitarea numarului acestora la strictul necesar, in funcfie de volumul si complexitatea operafiunilor supuse
vizei.

Dupi obtinerea acordului, conducatorul Institutului  emite decizia interna pentru desemnarea
persoanei/persoanelor care urmeaza sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu. Emiterea deciziei interne
fara acordul entitatii publice in drept sa emitd acordul este nelegala.

in cazul absentei temporare de la post a persoanelor desemnate pentru exercitarea controlului financiar preventiv
propriu sau in orice situatie care conduce la imposibilitatea exercitarii vizei de control financiar preventiv propriu de cétre
o persoana desemnatd, conducitorul Institutului poate desemna temporar, prin act de decizie internd, o altd persoana pentru
indeplinirea acestei activitai, pentru o perioada de cel mult 30 de zile calendaristice consecutive.

Principalele situatii in care poate inceta calitatea de persoand desemnald si exercite activitatea de control
financiar preventiv propriu sunt:

— intrarea in stare de incompatibilitate specifica si/sau conflict de interese;

— sAvarsirea unei abateri disciplinare in exercitarea controlului financiar preventiv pentru care a fost aplicatd o
sanctiune disciplinard, in conditiile legii;

— la cererea persoanci in cauzd, pe motiv de boala sau din alte considerente de ordin personal;




INCD “URBAN- PROCEDURA OPERATIONALA PO-32

INCERC” ORGANIZAREA ST EXERCITAREA CONTROLULUI | p oo [ oo
DIRECTIA FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU ifia e
ECONOMICA

Pag 9 din 13

— daca in urma rapoartelor de control sau audit s-au constatat operafiuni vizate pentru control financiar
preventiv propriu care s-au dovedit nelegale §i/sau in neregula;

— se afla in concediu de maternitate sau in concediu pentru cresterea copilului;

—1n caz de reorganizare administrativé a entitatii publice, ca urmare a reducerii personalului/activitfii;

— la schimbarea locului de munci de catre angajator;

— este in curs de urmarire penald, de judecatd sau este arestatd preventiv, in conditiile Codului de procedurd
penald;

— se afld in alte situatii in care intervine suspendarea raporturilor de munca;

— neacordarea vizei de control financiar preventiv propriu pe o perioadd mai mare de 3 luni consecutive.

Evaluarea activititii persoanelor care desfiigoara activititi de control financiar preventiv propriu

Evaluarea activitatii persoanelor care desfisoard activititi de control financiar preventiv propriu se face cu
acordul entititii publice care a emis acordul pentru desemnarea acestora. Entitatile publice transmit, in vederea emiterii
acordului, urmatoarele documente:

— propunerea conducatorului cu privire la evaluarea fiecarei persoane desemnate pe anul respectiv;

— copie a raportului/fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru fiecare persoana pentru care se
solicita acordul, pe anul respectiv, din care sa rezulte obiectivele si indicatorii de performanta spec ifici pentru activitatea
de control financiar preventiv propriu;

— numirul de operatiuni verificate §i valoarea acestora;

—extrase din rapoartele auditului public intern, ale Curtii de Conturi si din actele de control intocmite de organele de
inspectie economico-financiara ale Ministerului Finantelor, unde este cazul, privind activitatea de control financiar
preventiv propriu.

Viza de control financiar preventiv se exercitd prin semnatura persoanelor in drept, competente in acest sens, §i
prin aplicarea de ctre acestea a sigiliului personal. Viza de control financiar preventiv se exercitd olograf sau electronic.

in cazul exercitarii olografe, sigiliul personal este reprezentat de stampila, care cuprinde urmatoarele informatii:

¢ denumirea INCD ,,URBAN-INCERC"

s mentiunea «vizat pentru control financiar preventivy,

o numirul stampilei (numarul de identificare al titularului acesteia);

e data acordarii vizei (an, lund, zi)

in cazul vizei de control financiar preventiv exercitate in forma electronica, semnitura i sigiliul personal sunt
reprezentate de semnitura electronici calificatd a persoanei desemnate. semnaturd care trebuie si contind §i toate
informatiile cuprinse in sigiliul personal utilizat la exercitarea olografa a vizei. respectiv stampila.

in situatia inscrisurilor sub forma electronica, viza CFPP se exercita prin semndturd electronicd extinsa a
persoanei desemnate, cu ajutorul unui dispozitiv securizat de creare a semndturi electronice, omologat, emis in conditiile
legii cu conditia ca certificatul electronic nu fie expirat, suspendat sau revocat la momentul semnarii.

Sfera CFPP

Persoana insircinatd cu acordarea vizei CFPP veritica operatiuni reprezentand:

a) angajamente legale i angajamentele bugetare;

b) deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

¢) modificarea repartizrii pe trimestre §i pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virdri de credite;

d) ordonantarea cheltuielilor;

e) efectuarea de incasari i plafi in numerar;

f) constituirea veniturilor, in privin{a autorizarii si a stabilirii titlurilor de incasare;

g) reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;

h) recuperarea sumelor avansate §i care ulterior au devenit necuvenite:
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i) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierca de bunuri;
j)  alte tipuri de operatiuni, stabilite prin ordin al ministrului finanfelor publice

Continutul CFPP

Controlul financiar preventiv se exercita asupra tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile proprii §i publice
si/sau patrimoniul propriu si public.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile
patrimoniale, inainte ca acestea si devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competenei sau de
citre titularul unei competente delegate in conditiile legii. Nu intrd in sfera controlului financiar preventiv analiza i
certificarea situatiilor financiare si/sau patrimoniale si nici verificarea operaiunilor deja efectuate.

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a operaiunilor care fac obiectul acestuia
din punctul de vedere al:

»  RESPECTARI tuturor prevederilor legale care ne sunt aplicabile, in vigoare la data
efectudrii operatiunilor (CONTROL DE LEGALITATE),

+  INDEPLINIRII sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale §i metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac
parte operatiunile supuse controlului (CONTROL DE REGULARITATE),

+  INCADRARII in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz (CONTROL
BUGETAR).

Persoana insdrcinati cu acordarea vizei CFPP verifica proiectul de operatiuni in termen de maxim 3 zile lucratoare
din
perspectiva legalitatii, regularitatii si a controlului bugetar. CFPP se exercita pe baza actelor i /sau documentelor
justificative.

Conducitorii compartimentelor de specialitate rispund pentru realitatea, regularitatea §i egalitatea operatiunilor
ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.

Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazd patrimonial institutul se supun controlului financiar
preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de specialitate juridica.

Activitatea de CFPP este compusi din :

% verificarea documentelor supuse vizei CFPP
» acordarea vizei CFPP

Pentru verificare, persoana insércinatd cu acordarea vizei CFPP va parcurge listele de verificare Anexa nr.1.2, Se
acorda viza CFPP numai in cazul in care se respectd cerintele de mai sus. In vederea acordrii vizei de control financiar
preventiv propriu. proiectele de operatiuni se intocmesc §i se prezintd persoanei insarcinate cu acordarea vizei CFPP
insofite de :

- documente justificative corespunzétoare, certificate in privinta ,,Realitatii, Regularitatii §i Legalitatii”
- Propuneri de efectuarea unei cheltuieli / ordonantari de plata dupa caz,

In cazul in care documentele prezentate in vederca obtinerii vizei CFPP sunt facturi, acestea vor cuprinde in mod
obligatoriu: sintagma: "Bun de plata” §i numele in clar al persoanei care a scris ,,Bun de platd”; data; semnatura
directorului general al INCD ,URBAN-INCERC" /directorului de sucursald/ conducétorului compartimentului de
specialitate.

Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (denumit in continuare Registru). Datele minime care se
inscriu in registru sunt cuprinse in anexa nr. 1.4,

Registrul trebuie s asigure numerotarea in ordine cronologica, incepand de la numarul 1 pentru fiecare an. Se
interzic inserarile, intercalirile, precum si a oricdror elimindri sau adaugiri ulterioare.

inscrierea de date potrivit competentelor se face astfel:

> incoloanele de la 0 pini la 6 §i in coloana 8. de catre persoana care exercita controlul financiar preventiv,
» iar in coloana 7. de citre persoana care prezintd operatiunile pentru viza de control financiar preventiv.
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Registrul se poate completa in forma integral olografé, integral electronica sau combinata.

Registrul in forma electronicd se completeaza prin intermediul unei aplicatii informatice care sa asigure
inregistrarea cronologic a operatiunilor prezentate la vizi §i si nu permita inserdri, intercaldri, precum si orice elimindri
sau adaugiri ulterioare completarii.

Registrul, indiferent de forma sub care se completeaza, se arhiveazd/se pdstreazid pe o perioada de 10 ani, cu
incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul ciruia a fost intocmit.

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le inregistreaza in registru,
dupa care procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei

de verificare specifica operatiunii primite la viza, cu privire la:

e completarea documentelor in concordanti cu continutul acestora,

e existenta semniturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate,
e existenta actelor justificative specifice operatiunii.

Dupi efectuarea verificarii formale, persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv continua
parcurgerea listei de verificare si efectueaza controlul operafiunii din punctul de
vedere al legalitatii, regularitaii si, dupa caz, al incadrérii in limitele $i destinaia creditelor bugetare si/sau de
angajament.

in cazul documentelor electronice se verifica si daci semniturile electronice ale persoanelor autorizate sunt valide.

in efectuarea controlului de citre persoana desemnata, parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite
la vizd este obligatorie, dar nu i limitativa. Aceasta poate extinde verificirile ori de cdte ori este necesar. Daca necesitafile
o impun, in vederea exercitarii unui control financiar preventiv cat mai complet, se pot solicita gi alte acte justificative,
precum si avizul compartimentului de specialitate juridica. Actele justificative solicitate se prezinta in regim de urgenta,
pentru a nu intdrzia sau impiedica realizarea operatiunii. Intirzierea sau refuzul furnizirii actelor justificative ori a vizelor
solicitate se aduce la cunostinid conducatorului entitétii publice, pentru a dispune masurile legale.

Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si, dupd caz, de
incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare gi/sau de angajament, se acordd viza prin aplicarea sigiliului si
semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.

Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au Tnsofit sunt restituite, sub semnaturd, compartimentului de
specialitate emitent, in vederea continurii circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in registru.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu pe documente care cuprind date nereale sau inexacte si/sau
care se dovedesc ulterior nelegale nu exonereazi de rispundere persoanele care le-au certificat.

Persoanele in drept sa exercite controlul financiar preventiv propriu raspund, potrivit legii, in raport de culpa lor,
pentru legalitatea, regularitatea i incadrarea in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa
caz, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de control financiar preventiv propriu.

In cazul in care persoana insarcinatd cu acordare vizei CFPP constatd nerespectarea cerintelor legale pentru acordarea
vizei de CFPP. transmite initiatorului proiectului de operatiuni lipsurile/deficientele constatate si solicitid informatiile
suplimentare necesare remedierii situatiei in vederea acordarii vizei de CFPP anexeinr. 1.7
Daci furma controlului s¢ constati ci cel pufin un element de fond cuprins in lista de verificare nu este indeplinit, §i in
esentd, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate, persoana desemnata cu exercitarca controlului
financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar preventiv, potrivit anexei nr. 1.6
consemndnd acest fapt in registru.

La refuzul de vizi se anexeaza si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea elementului/elementelor din aceastd
listd a carui/ale cdror cerin{d/cerinfe nu este/nu sunt indeplinitd/indeplinite.

In cazul refuzului de viza documentele se restituire compartimentului emitent in scris printr-o nota de restituire,
conform anexeinr. 1.5 consemnind acest fapt in registru "valoarea operatiunii restituite coloana 8 “Registrul proiectelor
de operatiuni” se menfioneaza “Restituit” i motivul.
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Persoana in drept si exercite viza de CFPP are dreptul si obligatia de a refuza viza in toate cazurile in care,
apreciazd ci proiectul de operatiune nu indeplinete condifiile de le galitate, regularitate i incadrare in limita
angajamentelor bugetare pentru acordarea vizel.

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, va fi adus la cunostinta directorului general al INCD
LURBAN-INCERC” ului iar celelalte documente se vor restitui, sub semnétura, sucursalei/compartimentelor de
specialitate care au initiat operatiunea.

Persoanele care exercita viza de CFPP au obligatia de a pastra intr-un dosar separat toate documentele

emise cu
referire la “Refuzurile de viza™.

in cazurile in care dispoziiile legale prevad avizarea operatiunilor de citre compartimentul de specialitate
juridica, proiectul de operatiune va fi prezentat in vederea analizarii pentru CFPP propriu cu viza compartimentului juridic,
strict din perspectiva legalitatii juridice. Persoanele in drept sa exercite CFPP propriu pot cere avizul compartimentului de
specialitate juridica ori de cate ori considera cd necesitéile o impun.

Se supun aprobirii ordonatorului de credite - directorul general al INCD ,,URBAN-INCERC" ul general numai
proiectele de operatiuni care respecta intru totul cerinjele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor
bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, care poarta viza de CFPP.

Directorului general al INCD ,,URBAN-INCERC™ poate decide efectuarea operafiunii pentru care s-a refuzat
viza de CFPP numai daci aceasta nu depaseste angajamentul bugetar aprobat si numai in baza unui act de decizie internd
prin care dispune pe propria raspundere efectuarea operafiunii. O copie de pe actul de decizie interna va fi transmisa
persoanei care a refuzat viza si
compartimentului de audit public intern al INCD "URBAN-INCERC”.

Dupa primirea actului de decizie interna emis de directorului general al INCD ,,URBAN-INCERC” persoana
desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in scris, organul ierarhic superior al institutului
asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere, prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie
internd si de pe refuzul de viza. De asemenea, persoana desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv
informeaza. in scris, Curtea de Conturi cu ocazia efectuarii controalelor dispuse de aceasta.

Trimestrial, persoana desemnata cu acordarea vizei de CFPP va intocmi un raport privind:
e activitatea de CFPP, care va cuprinde situatia statistica a operatiunilor supuse CFPP
e (Anexanr.l.8)
e  sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportata (Anexa nr.1.9)
e Sinteza operatiunilor refuzate la viza i efectuate pe propria raspundere a conducatorului entitafii publice
Anexa nr.1.10)

6. RESPONSABILITATI

» Directorul general al INCD ,URBAN-INCERC”

Raspunde de aprobarea documentelor pentru operaiunile care nu au obtinut viza CFPP

> Directorul general al INCD ,,URBAN-INCERC" ul, Directorul Economic
Raspunde de organizarea activitatii de CFPP
Raspunde de verificarea respectirii procedurii de catre cei care acorda viza CFPP
Raspunde de efectuarea inregistrarilor contabile aferente operatiunilor care nu au obtinut viza CFPP (in cazul in
care acestea au fost aprobate de ordonatorul de credite — conducatorul entitafii)
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¥ Persoancle desemnate cu acordarea vizei CFPP
Raspund de cunoagterea si aplicarea cu consecventd a prevederilor legale aplicabile operatiunilor ce fac obiectul
vizei asigurdnd legalitatea si regularitatea proiectelor supuse verificarii precum si incadrarea acestora in limitele
angajamentelor bugetare;
- Decid independent cu privire la acordare sau de refuz CFP;
- Anunti conducatorul entitatii in cazul in care se afld intr-o situatie ce nu-i permite, conform prevederilor legale,
4 mai desfasoare activitatea de CFP sau se afla intr-una din situatiile de incompatibilitate cu sarcinile de serviciu
primite sau intr-o situatie de conflict de interese in legatura cu operaiunile care ii sunt supuse spre avizare;

» Initiatorii operatiunii

Raspund pentru nesolicitarea la vizei CFPP a documentelor care se incadreaza in Cadrul general al operaiunilor
supuse controlului financiar preventiv propriu al institutului.

Raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror documente justificative le-au
vizat/verificat/intocmit. Obtinerea vizei de CFPP pe documente care cuprind date nereale si/sau care se dovedesc
ulterior nelegale, nu ii exonereazi de raspundere.

7. INREGISTRARI

ANEXA DENUMIREA
ANEXEI
1 2

Listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse controlului

Anexa 1.1 financiar preventiv

Anexa 1.2 Decizie/Ordin desemnare exercitare CFPP
Anexa 1.3 INota de restituire

Anexa 1.4 Refuz de viza

Anexa 1.5 Intentic refuz de viza

Anexa 1.6 [Refuz de vizd (model)

Anexa 1.7 [Raport CFP pe luna/trim




Anexanr. 1.1

CADRUL GENERAL
al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv

A. Angajamente legale din care rezultd, direct sau indirect, obligatii de plata

Operatiuni supuse
controlului financiar
preventiv

Cadrul legal

_=_1=_|r 2

Contract de achizitie
publicii/sectoriali

2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 346/2004 (26):

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legea nr. 287/2009 (33);

- Legea nr. 105/2011 (37):

- Legea nr. 72/2013 (38);

- Legea nr. 227/2015 (39);

- Legea nr. 98/2016 (40);

- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legeanr. 101/2016 (43);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53):

- Ordonanta de urgenti a
Guvernului or. 64/2009 (59);
- Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 40/20135 (63):

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 98/2017 (117);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 124/2021 (121);
- Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 133/2021 (122);

- Hotdrdrea Guvernului ar.
264/2003 (70);
- Hotéardrea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotérdrea Guvernului nr.
875/2011 (83);

- Hotérdrea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotérdrea Guvernului or.
1/2016 (87);

- Hotarirea Guvernului nr.
93/2016 (88):

- Hotarérea Guvernului or.
394/2016 (89);

- Hotardrea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Hotarirea Guvernului nr.
907/2016 (93);

Documentele justificative

- Regulamentul (CE) or.

- bugetul;

- strategia anuala de achizitii publice/ sectoriale,
|ldaca este cazul;

- programul anual al achizitiilor publice/sectoriale;

- programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel
de proiect (in cazul proiectelor finangate din
fonduri nerambursabile gi/sau proiecte de
cercetare-dezvoltare);

[I- strategia de contractare, daca este cazul;

- acordul sau conventia de finantare externd, daca
este cazul:

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finantare, daca este cazul;

- documentatia de atribuire completd, aga cum a
fost publicatd in SEAP, clarificari la documentatia
de atribuire, daca este cazul;

- contestatii la documentatia de atribuire, daci este
cazul, i documentele privind solufionarea:

- anunful de participare/simplificat/de concurs
publicat in SEAP/anuntul de intentie valabil in
mod continuu sau invitatia de participare, erate,
clarificiri publicate, dupa caz:

- oferta desemnata castigatoare §i clarificarile
aferente ofertei, daci este cazul,

- actul de numire/desemnare a comisiei de
evaluare/negociere sau a juriului, dupa caz;

- procesul-verbal de deschidere a ofertelor si
dovada transmiterii acestuia candidatilor (aplicabil
procedurilor offline, dialog competitiv, negociere
competitivii, parteneriat pentru inovare, procedurd
simplificatd desfasuratd in mai multe etape);
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Angajament legal

(contract, decizie, ordin,
acord,

conventie etc.) de
finantare)

- Hotérdrea Guvernului nr.
419/2018 (123): - Hotérarea
Guvernului nr. 209/2022 (126);
- Hotarirea Guvernului or.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94):

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii
Publice nr. 28 1/2016 (105);

- acordul sau conventia de
finantare externd si legea de
ratificare/hotardrea Guvernului
de aprobare;

- alte acte normative specifice.

Regulamentul (CE) nr.
1.303/2013 (7);

- Regulamentul (CE) nr.
508/2014 (10):

- Regulamentul (UE, Euratom)
nr. 1.046/2018 (109);

- Regulamentul (UE) nr.
241/2021 (110);

- Regulamentul (CE) nr.
1.060/2021 (115):

- Decizia de punere in aplicare a
Consiliului din 3 noiembrie
2021 de aprobare a evaludrii
planului de redresare gi
rezilientd al Romdniei;

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 346/2004 (26);

- Legea nr. 350/2005 (29);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legeanr. 321/2006 (31);

- Legea nr. 287/2009 (33):
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
57/2002 (52);

- Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 63/1999 (54);
- Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 77/2014 (62);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 49/2015 (64);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului or. 122/2020 (119);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 155/2020 (120);

- Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 124/2021 (121);

#

- raportul procedurii de atribuire;

- documentele de solutionare a contestatiilor
privind rezultatul procedurii de afribuire, daci este
cazul;

- comunicarea privind rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire;

- alte documente specifice.

- cererea de finantare/acordul de finantare, dupa

caz;

- fisa de fundamentare a proiectului - avizul de
principiu al autoritatii de management;

- proiectul tehnic si listele de evaluare si selectie
aferente, intocmite de compartimentele de
specialitate/lista proiectelor selectate, dupa caz;

- bugetul;

- acordul de parteneriat, incheiat intre liderul de
proiect gi partenerii acestuia, daca este cazul;

- acordul de implementare, dac este cazul;
- acordul de colaborare, dacd este cazul;
- conventia de finantare, daca este cazul;

- hotdrarea/raportul comisiei de evaluare cu privire
la proiectele selectate;

- programul, proiectul sau acfiunea in care se
|lincadreaza solicitarea finantdrii;

- apeluri de proiecte, daci este cazul;

- nota de fundamentare si devizul de cheltuieli,
aprobate de ordonatorul de credite finanfator;

- raportul privind vizita la fata locului, daca este
cazul;

- raportul de analiza a conformitatii administrative
si a eligibilitatii proiectului;

- scrisoarea de notificare privind raportul de
|analiza a conformitaii proiectului;




- Ordonanta de urgentia

Guvernului nr. 133/2021 (122);
- Hotérérea Guvernului nr.

264/2003 (70);

- Hotérdrea Guvernului nr.
1.265/2004 (71);

- Hotirirea Guvernului nr.
1.266/2004 (72);

- Hotirfrea Guvernului nr.
759/2007 (76);

442/2009 (79);

- Hotéirdrea Guvernului nr.
134/2011 (81);

- Hotardrea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotérirea Guvernului nr.
93/2016 (88):

- Hotéardrea Guvernului nr.
640/2016 (91):
- Hotararea Guvernului nr.

936/2020 (125);

- Hotardrea Guvernului nr.
209/2022 (126);

- Hotardrea Guvernului nr.
829/2022 (127):

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului agriculturii
si dezvoltarii rurale nr. 16/2010

(101);

- procedurile de
sistem/operationale;

- actele administrative de
aprobare a ghidurilor
solicitantului/ghidurilor
specifice;

- alte acte normative specifice. ||

- raportul de evaluare tehnica gi financiard;

- documentul pentru aprobarea proiectelor
selectate;

- alte documente specifice.

Contract
r subsecvent

acordului-cadru

- Regulamentul (CE) ar.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 346/2004 (26);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legea nr. 287/2009 (33);

- Legea nr. 105/2011 (37);

- Legea nr. 72/2013 (38);

- Legea nr. 227/2015 (39);

- Legea nr. 98/2016 (40);

- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legeanr. 101/2016 (43);

- legile bugetare anuale; - - - - -
Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 66/2011 (61);

- bugetul;

- acordul-cadru;

- acordul sau conventia de finantare externd, daca
Ieste cazul;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finantare, daci este cazul;

- invitafia la reofertare, documentatia de atribuire
completd, clarificari la documentatia de reofertare,
dacd semnarea contractului subsecvent s-a facut cu
reluarea competitiei intre operatorii economici;

- oferta desemnata céstigatoare si clarificarile
aferente ofertei. dacd semnarea contractului
subsecvent s-a ficut cu reluarea competitiei intre
operatorii economici;




- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr, 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului or. 98/2017 (117):

- Ordonanta de urgentd a
‘Guvernului nr. 124/2021 (121);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 133/2021 (122);

- Hotérirea Guvernului nr.
264/2003 (70);
- Hotdrdrea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotédrdrea Guvernului nr.
875/2011 (83);

- Hotardrea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotardrea Guvernului nr.
1/2016 (87):

- Hotarirea Guvernului nr.
93/2016 (88):

- Hotérdrea Guvernului nr.
394/2016 (89):

- Hotardrea Guvernului or.
395/2016 (90);

- Hotérfrea Guvernului nr.
907/2016 (93):

- Hotarirea Guvernului nr.

419/2018 (123),

- Hotérdrea Guvernului ar.
209/2022 (126);

- Hotéirirea Guvernului nr.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de
finantare externa si legea de
ratificare/hotirarea Guvernului
de aprobare;

- alte acte normative specifice.

- nota justificativd privind stabilirea ofertei
cégtigitoare a contractului subsecvent/ raportul
procedurii de reofertare dacd semnarea
contractului subsecvent s-a facut cu reluarea
competitiei intre operatorii economici;

- documentul privind solufionarea contestatiilor,
daca este cazul;

- fisa obiectivului/proiectului/categoriei de
investiii, daca este cazul;

- lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii,
daci este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei tehnico-
gconomice a obiectivului de investitii;

II- alte documente specifice.

Contract/Comandi de
achizigie
publicii/atribuit/
atribuitii prin achizifie
directi

- Regulamentul (CE) nr.

2.195/2002 (1):

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (20);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legea nr. 72/2013 (38);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legeanr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53);

"- bugetul;

- programul anual al achizitiilor publice/
sectoriale:

- programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel
de proiect (in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile gi/sau al proiectelor de
cercetare-dezvoltare):

- acordul sau conventia de finantare externd, daca
este cazul;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finanfare, dacd este cazul;




- Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 64/2009 (59):
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 98/2017 (117): |

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 124/2021 (121);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 133/2021 (122);

- Hotédrdrea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotardrea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotérdrea Guvernului nr.
875/2011 (83);

- Hotardrea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotardrea Guvernului nr.
93/2016 (88);

1394/2016 (89);

- Hotardrea Guvernului nr.

- Hotérarea Guvernului or.
395/2016 (90);
- Hotirirea Guvernului nr.
907/2016 (93):

- Hotérirea Guvernului nr. |
419/2018 (123);

- Hotardrea Guvernului nr.
209/2022 (126):

- Hotardrea Guvernului nr.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului finantelor

publice nr. 1.792/2002 (94);
- Ordinul presedintelui Agentiei |

Nationale pentru Achizitii
Publice nr. 281/2016 (105);

- acordul sau convenfia de
finantare externa si legea de
ratificare/hotirdrea Guvernului
de aprobare;

- alte acte normaliﬁpecificc.

- documentele privind achizitia, intocmite in
conformitate cu prevederile legislafiei roméne si
cu reglementdrile organismelor internafionale,
daci este cazul;

- referatul de necesitate;

I- anunful publicat intr-o sectiune dedicatd a
website-ului propriu sau a SEAP, insofit de
descrierea produselor, serviciilor sau lucrarilor
care urmeazA a fi achizitionate, daca este cazul:

- documentul justificativ al achizifiei;
- documentatia de atribuire, daca este cazul;

- notificarile transmise operatorilor economici ale
caror produse/servicii/lucrari necesare autoritafii
contractante se gisesc pe SEAP, daca este cazul;

- dovada transmiterii prin SEAP a raspunsului
operatorilor economici, daca este cazul;

- oferta/ofertele fermi/ferme transmisd/ transmise
prin SEAP de citre operatorii economici, daca este
cazul;

& acceptul ofertei ferme a operatorului economic
de catre autoritatea contractanta, daca este cazul;

- alte documente specifice.

f———— .1

Act aditional la
contractul de achizifie
publici

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (20);
- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legeanr. 72/2013 (38);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legeanr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

- bugetul;

- documentul din care rezulta disponibilitatea
creditelor de angajament, in cazul in care cregte
pretul contractului;

- contractul de achizitie publici/sectoriala si actele
|aditionale anterioare, daca este cazul;

- documentele achizitiei initiale, prin care se face
dovada prevederilor privind posibilitatea de
modificare a contractului;

119/1999 (48);




- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53):

- Ordonanta de urgenté a
Guvernului nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 40/2015 (63):

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 98/2017 (117);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 124/2021 (121);

Guvernului nr, 133/2021 (122);

- Hotidrarea Guvernului nor.
264/2003 (70);

- Hotérdrea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotarirea Guvernului nr.
875/2011 (83);

- Hotardrea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotardrea Guvernului or.
1/2016 (87);

- Hotarirea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotardrea Guvernului nr.
394/2016 (89):

- Hotirdrea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Hotéirdrea Guvernului nr.
907/2016 (93);

- Hotardrea Guvernului nr.
419/2018 (123);

- Hotardrea Guvernului nr.

209/2022 (126);

- Hotéardrea Guvernului nr.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1,792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de
finanfare externi si legea de
ratificare/hotardrea Guvernului
de aprobare;

-alte acte normative specifice.

Contract de
concesionare,

cumpiirare sau de
inchiriere

de terenuri, clidiri
existente,

- Legeanr. 213/1998 (16);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);

- Legeanr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta de urgentd a

- documentul de constituire a garantiei de buna
executie a contractului in termenul de valabilitate:

- nota justificativa care insofeste propunerea de act
aditional privind necesitatea modificérii
contractului de achizitie publica/sectoriala;

- alte documente specifice.

- Ordonanta de urgentd a i

Eiuvemu}ui nr. 57/2019 (118);

T I —

- programul anual al achizitiilor publice;

- bugetul;

- nota de fundamentare a concesiondrii, cumparrii
sau inchirierii;

- procedura aprobatd de conducitorul entitatii
publice, aplicabild operatiunii de concesionare,
cumpdrare sau de inchiriere;




alte bunuri imobile sau a
drepturilor

asupra acestora,
in care entitatea publici
este concesionar,

cumpiritor sau chiriag

- Hotdrirea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii
\Publice nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

- documente specifice privind derularea
|[operatiunii de concesionare, cumpdrare sau de
inchiriere, potrivit procedurii aprobate de
conducétor;

- alte documente specifice.

Acord pentru schimb de
experienfi sau

documentare, pe
bazi de reciprocitate,
fird transfer de

valutia

- Legea nr. 500/2002 (21},

- Legea nr. 590/2003 (24);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
80/2001 (50):

- Hotardrea Guvernului nr.
552/1991 (65);
- alte acte normative specifice.

- nota de fundamentare a proiectului de
acord;

- devizul de cheltuieli aferent actiunilor
ce urmeaz a fi derulate in cadrul

acordului;

- alte documente specifice.

Act intern de decizie
privind organizarea
actiunilor de protocol, a
unor manifestiri cu
caracter cultural-
stiintific sau a altor
actiuni cu caracter
specific, inclusiv devizul
estimativ, pe categorii de
cheltuieli

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
80/2001 (50);

- Hotérdrea Guvernului nr.
552/1991 (65);

- Hotédrdrea Guvernului nr.
189/2001 (69);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94):

- alte acte normative specifice.

- nota de fundamentare a actiunii de

Fpromcol, a manifestarii cu caracter cultural-
stiintific sau a acfiunii cu caracter specific;

- bugetul;

- documentele transmise de parteneri cu privire la
participarea la acfiune;

- alte documente specifice.

Act intern de decizie
privind deplasarea

in striinitate, inclusiv
devizul estimativ de

cheltuieli

Act intern de decizie

privind delegarea

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 248/2005 (28);
- Legea nr. 273/2006 (30);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotardrea Guvernului nr.
518/1995 (66),

- Hotédrdrea Guvernului nr.
189/2001 (69);

- Hotarirea Guvernului nr.
714/2018 (124);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94);

- Legea nr. 53/2003 (22),
- Legea nr. 273/2006 (30);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului or.

119/1999 (48);

- alte acte normative specifice.

- Legea nr. 500/2002 (21);

- nota de fundamentare a deplasarii in strainitate;
- bugetul;

- documente, invitaii §i comunicéri scrise de la
partenerul extern, privitoare la actiune §i conditiile
|lefectudrii deplasirii in strainatate:

- memorandumul, dup caz;
- oferte pentru cazare si/sau transport, dupd caz;

- alte documente specifice.

- nota de fundamentare a delegirii/detagarii;

- bugetul;




- acceptul scris al persoanei detagate, daci este

- contractul colectiv de munca, daca este cazul;

- propunerea pentru acordarea altor drepturi

- anuntul organizirii concursului, dac# este cazul;

- actul administrativ privind constituirea comisiei
de concurs/solufionare a contestatiilor, daca este

concurs/solutionare a contestatiilor, daci este

- alte documente specifice.

- devizul cheltuielilor ce urmeaza a fi suportate de

sau detagarea in - Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 (118);  [|cazul;
tarid a personalului, - Hotardrea Guvernului or.
714/2018 (124); _ - alte documente specifice.
. i . - alte acte normative specifice.
inclusiv devizul |
estimativ de cheltuieli
e —— —
Act administrativ . L
- nota de fundamentare si dosarul angajarii/
(ordin, act intern de avansarii/promovarii personalului;
decizie) /contract
- Legea nr. 500/2002 (21); "- bugetul;
individual de muncy ||~ Legsanr 53/2003 (22);
- Legea nr. 273/2006 (30); - statul de functii aprobat;
L. X - Legea-cadru nr. 153/2017 (36);
privind angajarea - legile bugetare anuale;
- Ordonanta Guvernului or.
sau promovarea 119/1999 (48);
- Ordonanta de urgenti a fiiala:
/avansarea personalului, Guvernului nr. 57/2019 (118); i
1. - Hotirdrea Guvernului nr.
exercitarea cu 611/2008 (78): .
- Hotéardrea Guvernului nr.
aracter temporar 1.336/2022 (128);
€ P - Ordinul ministrului muncii si
: . solidaritatii sociale nr. 64/2003 ||cazul;
a unei functii de (95);
- procesul-verbal incheiat de comisia de
conducere, acordarea - alte acte normative specifice.
cazul;
altor drepturi
molavisle ]
i [ nota de fundamentare;
Contract de comodat
- Legea nr. 500/2002 (21);
in care entitatea - Legea nr. 273/2006 (30); - referatul de necesitate;
12 - Legea nr. 287/2009 (33):
: . i - Ordonanta Guvernului nr.
publici are calitatea 119/1999 (48); somodatar:
- alte acte normative specifice.
de comodatar - - alte documente specifice.
[ s — - Legea nr. 500/2002 (21):
legal (contract/acord/ - Leg‘ea nr. 346/2004 (26): si pe surse de finantare;
- legile bugetare anuale;
5 - Ordonanta Guvernului nr. - documentele prevazute in actele
conventie de 119/1999 (48);
- Ordonanta de urgena a ajutoarelor de stat/de minimis;
3 finantare, contract Guvernului nr. 64/2007 (58);
' - Ordonanta de urgentd a
de subventie, Guvernului nr. 77/2014 (62); justificative prevazute in actul
- Ordonanta de urgentd a _ ||normativ/administrativ;
conventie Guvernului nr. 40/2015 (63);
- Ordonanta de urgentd a
i G lui nr. 124/2021 (121); : :
de imprumut etc.) i 8:;;?13;;“56 urgent a( ) planului de afaceri, daca este cazul;
Guvernului nr. 133/2021 (122);

- bugetul schemei de ajutor de stat/de minimis,
defalcat pe fiecare an de implementare a schemei

normative/administrative de aprobare a acordarii

- cerere pentru finantare, insotitd de documentele

- documentele justificative pentru fundamentarea




pentru acordarea de
ajutoare

de stat/

de minimister

- Hotérdrea Guvernului nr.
1.470/2007 (74);

- Hotérfrea Guvernului nr.
209/2022 (126);

- Hotardrea Guvernului nr,
829/2022 (127),

- actul normativ de instituire a
schemei de ajutor de stat/de
minimis;

- actul normativ/administrativ de
aprobare a acordirii ajutoarelor
de stat/de minimis;

- reglementari comunitare in
domeniul ajutorului de stat/de
minimis (regulamente, linii
directoare, orientari comunitare,
instructiuni i comunicéri ale
Comisiei), specifice fiecdrui tip
de ajutor de stat/de minimis;

- acte normative specifice.

- planul de investitii i studiul tehnico-economic,
daci este cazul;

- indicatorii de eficienta aferenti proiectului de
investitii, daca este cazul;

- alte documente specifice.

Act aditional la
angajamentul

legal (contract, decizie,
ordin, acord,

conventie etc.) de
finantare

- Regulamentul (CE) nr.
1.303/2013 (7);

- Regulamentul (CE) nor.
508/2014 (10);

- Regulamentul (UE. Euratom)
nr. 1.046/2018 (109);

- Regulamentul (UE) nr.
241/2021 (110);

- Regulamentul (CE) or.
1.060/2021 (115);

- Decizia de punere in aplicare a
Consiliului din 3 noiembrie
2021 de aprobare a evaludrii
planului de redresare si
rezilienta al Romaniei (116);

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 346/2004 (26);

- Legea nr. 350/2005 (29);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legea nr. 321/2006 (31);

- Legea nr. 287/2009 (33);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
57/2002 (52);

- Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 74/2009 (60);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 77/2014 (62);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgentd a

\Guvernului nr. 49/2015 (64);

- bugetul;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finantare si actele
aditionale anterioare, daca este cazul;

- documentul din care rezulta disponibilitatea
creditelor de angajament, in cazul in care se
majoreazi valoarea;

- nota de fundamentare privind necesitatea
meodificarii angajamentului legal (contract, decizie,

ordin, acord, conventie etc.) de finanfare;

- alte documente specifice.




- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 122/2020 (119);

- Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 155/2020 (120);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului or. 124/2021 (121); |

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 133/2021 (122):

- Hotirirea Guvernului or.
264/2003 (70):

- Hotérdrea Guvernului nr.
1.265/2004 (71);

- Hotéararea Guvernului nr. i
1.266/2004 (72);

- Hotérirea Guvernului nr.
759/2007 (76).
- Hotardrea Guvernului nr.
442/2009 (79);
- Hotirdrea Guvernului nr.
134/2011 (81):
- Hotardrea Guvernului or.
218/2012 (85);

- Hotirdrea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotardrea Guvernului nr.
640/2016 (91):

936/2020 (125);

- Hotéardrea Guvernului nr.
209/2022 (126);

- Hotérdrea Guvernului nr.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului agriculturii
si dezvoltirii rurale nr. 16/2010

(101);

- procedurile de
sistem/operationale;

- actele administrative de
aprobare a ghidurilor
solicitantului/ghidurilor
specifice;

- alte acte normative specifice.

B. Ordonantarea cheltuielilor

Operatiuni supuse controlului

financiar preventiv

—
Cadrul legal

Documentele justificative

Ordonantare de plata
privind achizifia publici

concesiunea de lucriiri sau

servicii

- Legea nr. 82/1991
(12);

- Legea nr. 500/2002
(21);

- Legea nr. 273/2006
(30);

- contractul/contractul subsecvent de achizitie publicd/

-sectoriala sau comanda, contractul de concesiune de
lucréri sau servicii;




- Legea nr. 72/2013
(38):

- Legea nr. 227/2015
(39):

- Legea nr. 98/2016
(40);

- Legea nr. 99/2016
(41):

- Legea nr. 100/2016
(42);

- Legeanr. 101/2016
(43);

- legile bugetare
anuale:

- Ordonanta
Guvernului nr.
119/1999 (48):

- Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr.
64/2009 (59):

- Ordonanta de urgenta

- documentul de constituire a garantiei de buna
executie, daca este cazul;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord,
-conventie etc.) de finantare, daca este cazul;

- angajamentul bugetar/bugetul;

- factura insotitd de documente care atesti livrarea
produselor/prestarea serviciilor/ executarea lucrérilor;
- documentul de constituire a comisiei de recepfie;

- documentele privind receptia produselor/
serviciilor/lucrarilor;

a Guvernului nr.
66/2011 (61);

- Ordonania de urgenta
a Guvernului nr.
40/2015 (63):

- Ordonanta de urgenti
a Guvernului nr.
122/2020 (119);

- Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr.
124/2021 (121);

- Ordonanta de urgenta
a Guvernului or.
133/2021 (122);

- Hotérarea
Guvernului nr.
264/2003 (70):

- Hotérdrea
Guvernului nr.
93/2016 (88);
- Hotérirea
Guvernului nr.
394/2016 (89);
- Hotardrea
Guvernului nr,
395/2016 (90):
- Hotérirea
Guvernului nr.
867/2016 (92);

- documentele de transport, vamuire, daci este cazul;

- evidenta avansurilor acordate si deduse, daci este
cazul:

- alte documente specifice.




- Ordinul ministrului

finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);

- alte acte normative
specifice.

Ordonantare de platd

in cadrul contractului de

de concesiune de lucréri

sau servicii

||pentru avansuri acordate

|achizitie publicd/sectoriald

(21);

- Legea nr. 273/2006
(30):

- Legea nr. 227/2015
(39).

- legile bugetare
anuale;

- Ordonanta

| - Legea nr. 500;20027

119/1999 (48):

- Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr.
64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr.
66/2011 (61);

- Hotéirdrea

Guvernului nr.

- Hotérdrea
Guvernului nr.
875/2011 (83):
- Hotdrdrea
Guvernului nr.
218/2012 (85);
- Hotérarea
Guvernului nr. 1/2016
(87):
- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);
- alte acte normative
ﬂ)ﬂ:iﬁce.

- —

- contractul de achizitie publicd/sectoriald/contractul

de concesiune de lucrdri sau servicii;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord,
conventie etc.) de finantare, daca este cazul;

- angajamentul bugetar;

|I- avizul de plata;

- nota de aprobare a cheltuielilor eligibile;
- solicitarea de acordare a avansului;
- factura fiscald;

- documentul prin care se constituie garania legald de
returnare a avansului:

- nota de fundamentare/autorizare;

- documentul de constituire a garantiei de buna
executie, daca este cazul;

- evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este
cazul;

- alte documente specifice.

Ordonantare de plata
privind prefinantiri,
plagi intermediare, plati
finale in cadrul
angajamentelor legale

(contract, decizie,

- Regulamentul {E‘-E[
or. 1.303/2013 (7):

- Regulamentul (CE)
| nr. 508/2014 (10);

|— egulamentul (CE)
nr, 1.046/2018 (109);
- Regulamentul (CE)
nr. 1.060/2021 (115);
- Legea nr. 500/2002
(21);

- Legea nr. 273/2006
(30);

- Legea nr. 105/2011
(37):

|

- angajamentul legal (contract, decizie,
ordin, acord, conventie etc.) de finanfare;
- angajamentul bugetar/bugetul;

- cererea de platd/rambursare

privind prefinantari, plati intermediare,

plagi finale, dupd caz, impreund cu




finantare

ordin, acord, conventie etc.) de ||- Legea nr. 227/2015

(39):

- legile bugetare

anuale;

- Ordonanta

Guvernului nr.
119/1999 (48):

- Ordonan(a de urgentd

"a Guvernului nr.
63/1999 (54):

- Ordonanta de urgenti

a Guvernului ar.

64/2009 (59):

- Ordonanta de urgen{d

a Guvernului or.

74/2009 (60):

| - Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr.

40/2015 (63);

- Ordonanta de urgentd

a Guvernului nr.
"122;2020 (119);
-Ordonanta de urgentd
a Guvernului or.
155/2020 (120);

- Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr.
124/2021 (121);

- Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr.
[[133/2021 (122);

- Hotéirdrea
Guvernului nr.
264/2003 (70);

| - Hotérdrea
Guvernului nr.
759/2007 (76):

- Hotarérea
Guvernului nr.
442/2009 (79);

- Hotéirdrea
Guvernului nr. 1/2016
(87);

- Hotérérea
Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotérdrea
Guvernului nr.
936/2020 (125);

II- Hotérarea
Guvernului nr.
209/2022 (126);

- Hotarirea
||Guvernului nr.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.

1.792/2002 (94),
- alte acte normative
specifice.

documentele justificative aferente;

- cererea de transfer/cererea de transfer
de fonduri, dupa caz, impreuni cu
documentele justificative prevazute

lin angajamentele legale de finantare;

- nota de autorizare a platii/rambursarii
sau nota de lichidare;

h avizul de platd/rambursare;

- raportul de progres, daca este cazul;

- decontul privind prefinantarea acordat,
daca este cazul;

- documentatia justificativa specifica ce
rezulta din actul normativ/stabilita prin
ghiduri specifice ce reglementeaza
operatiunea gi/sau domeniul respectiv;

- alte documente specifice.




Ordonantare de platd
pentru cotizatii.
||respectiv contributii,
taxe etc. la diverse

organisme

I

Ordonantare de platd
privind redevente,
chirii sau alte
cheltuieli legate de
concesionare sau

inchiriere

- Legea nr. 500/2002
21);

- Legea nr. 273/2006

(30);

- legile de ratificare;

- Ordonanta
Guvernului nr,

41/1994 (45);

- Ordonania

Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

internationale nr. 1.792/2002 (94);
- alte acte normative
specifice.

- nota de fundamentare;

bunului inchiriat;

- acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la
organismul international. actul normativ care aprobd
aderarea;

- angajamentul bugetar/bugetul;

- avizul de plata transmis de organismul international;

- alte documente specifice.

- contractul de concesionare sau de inchiriere;
- angajamentul bugetar/bugetul;

- documentele justificative emise de concedent sau, dupi caz, de proprietarul

- alte documente specifice.

Ordonaniare de platd

casierie

- Legea nr. 500/2002
(21);

- Legea nr. 273/2006
(30):

- Decretul nr.
209/1976 (44);

/Dispozitie de plata catre

privind avansuri sau sume

cuvenite titularului de decont,
care se acorda prin casierie

Guvernului or.
518/1995 (66);

- Hotéardrea
Guvernului nr.
714/2018 (124);

- alte acte normative
specifice

- nota de fundamentare;

- documentul specific prin care

s-a aprobat actiunea si devizul
|lacesteia;

- decontul justificativ al cheltuielilor,
daca este cazul;

- alte documente specifice.

Ordonantare de plata
a salariilor, a altor
drepturi

salariale acordate

personalului, precum

si a obligatiilor fiscale

- Legea nr. 76/2002
(19);

- Legea nr. 346/2002
(20):

- Legea nr. 500/2002
(21):

- Legea nr. 53/2003
(22);

- Legea nr. 95/2006
(32);

- Legea nr. 273/2006
(30):

- centralizatorul lunar al statelor de salarii;
- statele de salarii;
- bugetul

- actul de decizie internd privind aprobarea acordarii
sporurilor, orelor suplimentare, premiilor, altor
drepturi salariale, daca este cazul;

- alte documente specifice.




aferente acestora - Legea nr. 69/2010
(34);

- Legea nr. 263/2010
(35):

- Legea-cadru nr.
153/2017 (36);

- Legea nr. 227/2015
(39):

- legile bugetare
anuale:

- Ordonania

Guvernului or.
119/1999 (48);
ggrdonanxa de urgentd
vernului or.
I 57/2019 (118);
- Ordonanta de urgentd
a Guvernului or.
48/2005 (55);
- Ordinul ministrului

finantelor publice nr.
166/2006 (96):

- alte acte normative
specifice.

C. Concesionarea, inchirierea, transmiterea, vinzarea si schimbul bunurilor din patrimoniul institutiilor Publice

NT. A :
Operaiuni supuse controlului

: . Cadrul legal Documentele justificative
financiar preventiv

crt.

: e e s

[ nota de fundamentare/referatul de
rtunitate;
- Legea nr. 213/1998 (16): DRITILPN
- Legea nr. 500/2002 (21); - titlul de proprletati':f’hotarﬁr‘eq de

aprobare a dreptului de administrare;

- Legea nr. 273/2006 (30); - hotarérea de aprobare a inchirierii

bunurilor proprietate publici;
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999

Contract de inchiriere a (48); - documentatia de atribuire;
bunurilor proprietate publica ;

1 (entitatea publica este titular al || Legea nr. 287/2009 (33); - anunful de licitatie publicat;
|dreptului de )
proprietate/administrare) - Ordonanta de urgenta a Guvernului f_ ¢1arificarile privind documentatia i

ar. 57/2019 (118); raspunsurile la acestea, daca este cazul;

- norme/proceduri/regulamente
interne privind inchirierea bunurilor

proprietate publica, aprobate de
entitatile publice;

- documentul de constituire/numire a
comisiei de evaluare;

- clarificarile solicitate de autoritatea
contractanta si raspunsurile

- alte acte normative specifice. ofertantilor, daca este cazul;




Contract de vanzare-
cumpdrare a bunurilor
disponibilizate (entitatea
publica are calitatea de

vanzator)

I

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Ordonanta Guvernului nr. 19/1995
(46);

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999
(48);

- Hotdrdrea Guvernului nr, 841/1995
(67);

- alte acte normative specifice.

- raportul comisici de evaluare privind
stabilirea ofertei cégtigatoare;

- informarea ofertantilor cu privire la
rezultatul aplicarii procedurii;

- documentul de solutionare a
contestatiilor, dacd este cazul;

- oferta castigatoare;

- alte documente specifice.

- referatul de disponibilizare;

- decizia de numire a comisiei de
evaluare

a bunurilor;

- raportul de evaluare a bunurilor
disponibilizate ce urmeazi a fi vindute;

- decizia de numire a comisiei de
licitatie;

- anunful de vinzare publicat/afisat:

- documentatia licitatiei publice
deschise cu strigare;

- lista cu ofertantii acceptati;

- documentele de participare la licitatie
ale celor admisi;

- procesul-verbal/procesele-verbale de

constatare ale comisiei, daca este cazul;

- procesul-verbal de adjudecare a
licitatiei;

- documentul de solutionare a
contestatiilor, daca este cazul;

- alte documente specifice.




D. Alte operatiuni supuse controlului financiar preventiv

Operafiuni supuse
controlului financiar
preventiv

Cadrul legal

[t 1

=_2 —:"_ .

Documentele justificative

|

Model de contract

de achizitie publicd

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26):
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legea nr. 72/2013 (38);

- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40):

- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legeanr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48).

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53).

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 64/2009 (59);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011 (61):

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 98/2017 (117):

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 124/2021 (121);
- Ordonanta de urgentd a
\Guvernului nr. 133/2021 (122);

- Hotirdrea Guvernului nr.
11264/2003 (70):

- Hotirdrea Guvernului nr.
759/2007 (76);
- Hotérdrea Guvernului nr.
875/2011 (83);
- Hotérirea Guvernului nor.
218/2012 (85);
- Hotérdrea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotiirdrea Guvernului nr.
395/2016 (90):

- Hotirdrea Guvernului nr.
907/2016 (93):

- Hotiirdrea Guvernului nor.
419/2018 (123);

|I- Hotararea Guvernului nr.
209/2022 (126):;

- Hotirdrea Guvernului nr.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94);

- bugetul;
- strategia anuala de achizitii publice
- programul anual al achizitiilor publice

- programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel
de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-
dezvoltare);

- strategia de contractare/nota justificativa privind
selectarea procedurii de achizifie:

- nota privind calculul valorii estimate, in cazulin
care nu este necesard intocmirea unei strategii de
contractare;

- fisa obiectivului/proiectului/categoriei de
investitii, daca este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii,
daca este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei tehnico-
economice a obiectivului de investifii, dacé este

cazul:

- acordul sau conventia de finantare externa, daca
este cazul;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finantare;

- documentatia de atribuire:
- anunful de participare/simplificat/de concurs,
anuntul de intentie valabil in mod continuu sau

invitatia de participare;

- alte documente specifice.




Acord-cadru

de achizifie publica

ll

- Ordinul presedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizifii
Publice nr. 281/2016 (105):

- acordul sau conventia de
finanfare externd

si legea de ratificare/hotarédrea
Guvernului

de aprobare;

- alte acte normative specifice.

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

{- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41):
|- Legea nr. 101/2016 (43):
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Hotirdrea Guvernului nr.
"394f2016 (89).

- Hotardrea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

- strategia anuala de achizitii publice
- programul anual al achizigiilor publice

- programul achizitiilor publice (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile gi/sau al
proiectelor de cercetare-dezvoltare):

- strategia de contractare/nota justificativa privind
selectarea procedurii de achizitie;

- nota privind calculul valorii estimate minime si
maxime, in cazul in care nu este necesard
intocmirea unei strategii de contractare;

- fisa obiectivului/proiectului/categoriei de
investitii,

daca este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investifii,
daci este cazul;

- acordul sau conventia de finantare externd, daci
este cazul;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finanfare;

- actul de aprobare a do cumentatiei tehnico-
economice a obiectivului de investifii, aca este
cazul;

- documentatia de atribuire completd, asa cum a
fost publicata in SEAP, clarificari/erate la
documentatia de atribuire, daca este cazul;

- actul de numire/desemnare a comisiei de
evaluare/negociere sau a juriului;

- contestafii la documentatia de atribuire, daci este
cazul, si documentele privind solutionarea;

- anunful de participare/simplificat/de concurs,
publicat in SEAP/anuntul de intentie valabil in mod




-

Act aditional la
acordul-cadru de

achizitie publica

Proces-verbal de
scoatere din funcfiune a
mijlocului fix/de
declasare a unor bunuri

materiale

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea ar. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 98/2016 (40):

- Legea nr. 99/2016 (41):

- Legeanr. 101/2016 (43):
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotardrea Guvernului nr.
394/2016 (89):

- Hotardrea Guvernului or.
395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achizitii
Publice nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.
e ———

continuu sau invitagia de participare, erate,
clarificari publicate, daci este cazul;

- oferta/ofertele desemnati/desemnate castigitoare
si clarificarile aferente ofertei/ ofertelor, daca este
cazul;

- raportul procedurii de atribuire;
- comunicarile catre ofertanti ale rezultatului
aplicarii procedurii;

- documentul privind solutionarea contestatiilor
privind rezultatul procedurii de atribuire, daca este
cazul;

- alte documente specifice.

- acordul-cadru de achizitie publica si actele
adifionale anterioare, aca este cazul:

- documentele achizitiei initiale, prin care se face
dovada prevederilor privind posibilitatea de
modificare a acordului- cadru;

- nota justificativa care insoteste propunerea de act
aditional privind necesitatea modificarii acordului-
cadru:

- alte documente specifice.

- Legeanr. 15/1994 (13);

- Ordonanta Guvernului or.
19/1995 (46).

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48):

I[ Ordonanta Guvernului nr.
112/2000 (49);

- Hotarirea Guvernului nr.

909/1997 (68);
- Ordinul ministrului finantelor

publice
nr. 2.634/2015 (104);
- alte acte normative specifice.

wn

Decont privind
cheltuielile ocazionate
de organizarea

actiunilor de protocol,a

- Legea nr. 82/1991 (12);
- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 273/2006 (30);
- Decretul nr. 209/1976 (44);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48):

- nota privind starea tehnici a mijlocului
fix propus a fi scos din functiune;

- actul constatator al avariei;

- devizul estimativ al reparafiei capitale;

- nota justificativi privind descrierea degradarii
bunurilor materiale;

- alte acte justificative.

- actul intern de decizie privind

organizarea actiunii de protocol, a manifestarii cu
caracter cultural-stiin{ific sau a actiunii cu caracter
specific:




manifestarilor cu

caracter cultural-

stiintific sau a altor

acfiuni cu caracter

specific "

- Ordonanta Guvernului nr.
80/2001 (50);
- Hot#rdrea Guvernului or.
552/1991 (65):
- Ordinul ministrului finantelor
publice
nr. 1.792/2002 (94);

alte acte normative specif.

Decont de cheltuieli
privind deplasarea in
|strainatate pentru

indeplinirea unor

misiuni cu caracter

temporar

- documente specifice diferitelor categorii de
cheltuieli;

- alte documente specifice.

—

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 273/2006 (30);
- Decretul nr, 209/1976 (44);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotirdrea Guvernului nr.
518/1995 (66);

- alte acte normative specifice.

—

- actul intern de decizie privind deplasarea in
strainatate;

- documente specifice diferitelor categorii de
cheltuieli;

- alte documente specifice.

Decont de cheltuieli
privind justificarea
avansului acordat
pentru deplasiri in {ara
si/sau pentru achizitii

prin cumpérare directa |

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legea nr. 98/2016 (40);
- Decretul nr. 209/1976 (44);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48):
- Hotirdrea Guvernului or.
395/2016 (90);

Hotiirdrea Guvernului nr.

1714/2018 (124);
- alte acte normative specifice. |

- actul intern de decizie privind deplasarea in {ard
sau, dupd caz, referatul aprobat privind achizitia
directa;

- documente justificative specifice diferitelor
categorii de cheltuieli;

- alte documente specifice.

Contract de
sponsorizare in care
entitatea publicd este
beneficiar al

sponsorizarii

I
Dispozitic de incasare

citre casierie

- Legea nr. 32/1994 (14); |;0nsorizare;

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);

- Ordonanta Guvernului or.
119/1999 (48);
- alte acte normative specifice.

- Legea nr. 82/1991 (12):

- Legea nr. 500/2002 (21):
- Legea nr. 273/2006 (30);

- Decretul nr. 209/1976 (44);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- alte acte normative specifice.

- nota de fundamentare a contractului de

- documentatia specifica privind derularea
operatiunii de sponsorizare;

- alte documente specifice.

- decontul de cheltuieli prezenlat_de titularul de
avans;

- decizia de imputare;

- alte acte din care rezultd obligatii de plata in
sarcina unor persoane;

- alte documente specifice.

Cerere de prefinantare

- Regulamentul (UE) or.
1.300/2013 (5);

- Regulamentul (UE) nr.
1.301/2013 (6);

- Regulamentul (CE) nor.
1.303/2013 (7);

- bugetul;

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finantare;

- prognoza fluxului de prefinantare;




il

Cerere de fonduri

europene

- Regulamentul (UE) nr.
1.304/2013 (8):

- Regulamentul (UE) nr.
1.305/2013 (9);

- Regulamentul (CE) nr.
508/2014 (10);

- Regulamentul (UE) nr.
§09/2014 (11): -Regulamentul
(UE) nr. 1.046/2018 (109);
-Regulamentul (UE) or.
1.056/2021 (111);

-Regulamentul (UE) nr.
1.057/2021 (112);

- Regulamentul (UE) nr.
1.058/2021 (113):

- Regulamentul (UE) nr.
1.059/2021 (114);

- Regulamentul (UE) nr.
1.060/2021 (115);
- Legea nr. 500/2002 (21):
- Legea nr. 273/2006 (30).
- Legea nr. 105/2011 (37);
- legile bugetare anuale;
- Ordonanta Guvernului or.
119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenté a
l Guvernului nr. 63/1999 (54);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 64/2009 (59);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 74/2009 (60);
- Ordonanta de urgentéd a
Guvernului nr. 40/2015 (63):
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 49/2015 (64);
- Ordonanta de urgen{d a
Guvernului nr. 124/2021 (121);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 133/2021 (122);
- Hotéirdrea Guvernului nr.
264/2003 (70);
- Hotérdrea Guvernului or.
759/2007 (76);
- Hotirdrea Guvernului or.
93/2016 (88);
- Hotiirdrea Guvernului or.
640/2016 (91):
- Hotardrea Guvernului or.
209/2022 (126);
- Hotérdrea Guvernului nr.
829/2022 (127);
Ordinul ministrului finan{elor
publice nr. 1.792/2002 (94);
- Ordinul ministrului agriculturii
si dezvoltarii rurale nr. 16/2010
(101);
- alte acte normaw specifice. |

1.300/2013 (5):

- Regulamentul (UE) nr.

- copie extras cont disponibil din fonduri europene;
- copie extras cont trezorerie;

- alte documente specifice.

1

- bugetul;




- Regulamentul (UE) nr.
1.301/2013 (6):
- Regulamentul (CE) nr.
1.303/2013 (7):

- Regulamentul (UE) nr.
1.304/2013 (8);

- Regulamentul (UE) nr.
1.305/2013 (9):

- Regulamentul (CE) nr.
508/2014 (10);

- Regulamentul (UE) nr.
809/2014 (11);

- Regulamentul (UE) nr.
1.046/2018 (109);

- Regulamentul (UE) nr.
1.056/2021 (111);
-Regulamentul (UE) nr.
1.057/2021 (112);

- Regulamentul (UE) nr.
1.058/2021 (113);

- Regulamentul (UE) nr.
1.059/2021 (114);

- Regulamentul (UE) nr.
1.060/2021 (115);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);

- Legea nr. 105/2011 (37):
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 63/1999 (54);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului or. 64/2009 (59):
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 74/2009 (60);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015 (63):

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 49/2015 (64);

- Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 124/2021 (121);

- Ordonanta de urgen{d a
Guvernului nr. 133/2021 (122);
- Hotirarea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotérdrea Guvernului nr.

759/2007 (76);

- Hotiirirea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.
640/2016 (91);

- Hotérdrea Guvernului nr.
209/2022 (126);

- Hotérérea Guvernului nr.
829/2022 (127);

- Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002 (94);

- angajamentul legal (contract, decizie, ordin,
acord, conventie etc.) de finantare;

- nota justificativa;

- declaratia de cheltuieli;

- cashflow-ul sumelor previzionate;

- raportarea financiara;

- raportul asupra progresului inregistrat;

- situatia cofinantérii de la bugetul de stat;
- reconcilierea bancara;

- copie extras cont trezorerie;

- alte documente specifice.




- Ordinul ministrului agriculturii
si dezvoltarii rurale nr. 16/2010
(101);

- alte acte normative specifice.

Anexanr. 1.2

LISTA DE VERIFICARE }
CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA

COD A.1

Obiectivele verificarii

Existenta documentelor justificative

- Bugetul

I

1.2 - Strategia anuald de achizitii publice dacd este cazul

| Programul anual al achm;uior publice =— |

- Programul achizifiilor publlcc la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile
u‘aau al pro:cc.tclor de cercetare-dezvoltare)

JIUHDE

L5, - Qtrategla de contractare, daca este cazul

M

1.6 - Acordul sau conventia de finantare externd, dac este cazul

1.7 - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord. conventie etc. ) de finantare, dacé este cazul |

1.8 - Documentatia de atribuire completd, aga cum a fost publicata in SEAP, clarificari la documentatia de
o atribuire, daci este cazul

|- Contestatii la documentatia de atribuire, daca este cazul, i documentele privind solutionarea |

I - Anuntul de participare/simplificat/de concurs publicat in SEAP/Anuntul de intentie valabil in mod continuu

UU

sau mwta{m de participare, erate, clarificéri publicate, dupa caz

|1 1d: “- Oferta desemnatd cdstigatoare si are si clarificarile aferente ofcrtcl daca este cazul
|l,12. "— Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupa caz

- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia candidatilor (aplicabil procedurilor
1.13. offline, dialog competitiv, negociere competitiva, parteneriat pentru inovare, procedura simplificata
desfisuratd in mai multe etape)

1.14. - Raportul procedurii de atribuire |
|l 15. “ Documentele de solufionare a comcsta[ulor privind rezultatul procedurii de atribuire, daci este cazul |
[l16. || Comunicarea pnvmd rezultatul apli icarii procedurii de atribuire |

1.17. ”;Alte documente specifice”3 I

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

2.1 - Documentele justificative de la pet. | |

- Contractul de achizitie publici/sectoriala

jﬂ”




b3 - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de angajare a unei
i cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global

3 Valoarea contractului sa se incadreze in: -

|3. I. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

|- Nivelul angajamentului bugetar

[3 3, I-_V'aio area ofertei cagtigatoare __
4.

fndcplinirca conditiilor de legalitate i rchﬂaritatc

\L

I

- Sa fie cuprins in strategia anuali de achiziTii publice/sectoriale gi/sau in programul anual al achizitiilor

4.1. publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)
4.2. - Procedura de atribuire aplicati sa fie cea stabilita in:

a) Strategia de contractare, daca este cazul; si

b) Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de
proiect, dacd nu este cazul s se intocmeasca stratcgla de contractare, potrivit prevederilor legale

- Obiectul contractului sa se incadreze in categona de cheltuieli considerate eligibile, potrivit angajamentului
legal (contract, ordin, decizie, acord, conventie etc.) de finanfare si/sau acordului sau conventiei de finanfare
externa si regulilor organismului finantator

- Sa fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in documentatia de atribuire cu toate clarificarile §i
modificirile aduse de autoritatea contractanti in perioada de clarificari, completat cu datele din oferta

declarata castigatoare in raportul procedurii de atribuire; daci apar alte modificari in avantajul autoritafii
contractante, acestea sunt justificate printr-o notd separatd

_J
4.3
4.4
s
[ - S# prevada dreptul autoritat,T contractante de denuniare unilateral a contractului de achizitie
il publica/sectoriald, in conditiile previzute de legislatia in materia achizitiilor publice
4.7

- Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificarile efectuate conform pct. 4.4 nu
afecteaza caracterul general al contractului si drepturile autoritatii contractante

- Contractul de achizitie publica/sectoriala trebuie sa cuprinda prevederi referitoare la:a) pértile si datele de
identificare ale acestora;

b) obiectul contractului;

¢) pretul/costul contractului;

d) durata;

4.8. e) termenele de livrare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;

f) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor legale;
g) modalitafile si conditiile de plata;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

j) constituirea garantiei de bund executie, daca este cazul.

- S fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare

LISTA DE VERIFICARE
ANGAJAMENT LEGAL (CONTRACT, DECIZIE, ORDIN, ACORD, CONVENTIE ETC.) DE FINANTARE

Cod A2

Nr.
Obiectivele verificarii
crt.

r |I§stenta documentelor Justli" calive -
|1 L. ”- Cererea de fi nan;arcr‘AwrduI de fi nantarc dupi caz

||
Gl




]

]]- Fisa de fundamentare a proiectului - avizul de principiu al autoritafii de management ]

1

- Proiectul tehnic §i listele de evaluare §i selectie aferente, intocmite de compartimentele de specialitate/lista
proiectelor selectate, dupé caz

- Bugetul

- Acordul de parteneriat, incheiat intre liderul de proiect si partenerii acestuia, daca este cazul |

1.6.

[- Acordul de implementare, dacé este cazul |

= ]

|- Acordul de colaborare, daca este cazul — |

=]

- Conventia de finantare, daca este cazul

- Hotararea/Raportul comisiei de evaluare cu privire la proiectele selectate

- Programul, proiectul sau actiunea in care se incadreaza solicitarea finan{rii

1.12.

T

- Apelurile de proiecte, daci este cazul

|- Nota de fundamentare si devizul de cheltuieli, aprobate de ordonatorul de credite finan{ator I

1.13. - Raportul privind vizita la fata locului, daca este cazul

1.14. - Raportul de analiza a conformitafii administrative si a eligibilitatii proiectului

1.15. Iicrisea? de &iﬁcﬁivind i raportul de analiza a conformitatii proiectului -
117.  |[ Documentul pentru aprobarea proi@W———]

|- Alte documente specifice 3 |

_]é-sztcnta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

- Documentele justificative de la pet. 1
2.2 "- Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finanfare
-2 3 - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor d?angajament, propunerea de iagajare a unei

cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global

|3, |Incadrarea valorii angajamentului legal (contract, decizi-t':. ordin, acord, conventie etc.) de finantare in: l

- Nivelul creditelor bugetare SUEIE de angajamen_t. dupa caz

- Nivelul ang;j-amenru]ui bugcta_r

Ifndeplinirca conditiilor de legalitate §i regularitate

- Sa fie in cadrul programului de finantare, respectiv sa se regaseasca printre operatiunile finantate prin
intermediul programului/sa fie cuprins in lista proiectelor selectate, dupa caz

- Si prevada:

a) valoarea totala a proiectului de finantat, detaliata pe surse de finantare;

b) eligibilitatea si rambursarea cheltuielilor care se finanteaza;

¢) acordarea prefinantérii, cu respectarea legii;

d) reglementiri privind TVA;

¢) actualizarea finantarii in perioada de implementare a proiectului, cu respectarea legii;

f) cheltuielile neeligibile stabilite in conditiile legii;

g) justificarea si virarea sumelor aferente cheltuielilor eligibile efectuate;

h) conditii de autorizare la platd a cheltuielilor;

i) obligatia emiterii unei garantii pentru suma aferenté prefinantérii;

lj) clauza de reziliere;

k) clauzi rezolutorie, daca este cazul;

) accesul neingradit al autoritatilor nationale §i europene cu atribuiii de verificare, control §i audit, inclusiv al
coordonatorului national, dupd caz, in limitele competentelor ce le revin;

m) alte drepturi si obligatii stabilite prin actele normative care reglementeaza acordarea finantdrii, daca este
cazul.




4.3.

- Stabilirea de cétre coordonatorii de reforme gi/sau investitii sau de cétre responsabilii de implementarea
investitiilor specifice locale a termenilor si condifiilor privind derularea operatiunilor financiare cu
beneficiarii, inclusiv a:

a) conditiilor de acordare a sumelor solicitate prin cererile de transfer;

b) termenului maxim de efectuare a platilor aferente sumelor solicitate prin cererile de transfer:

¢) calendarului/graficului estimativ privind termenele de depunere a estimarilor trimestriale de fonduri, a
cererilor de transfer, precum §i obligativitatea actualizarii acestuia;

d) obligatiei ca fiecare cerere de transfer si reflecte, pentru fiecare an calendaristic, cheltuielile efectuate in
cadrul proiectului;

e) regulilor privind sumele solicitate prin cererile de transfer pentru plati in valuti efectuate de beneficiari.

4.4.

4.5.

4.6.

- Si contin prevederi referitoare la ajutoarele de stat/de minimis, in conformitate cu prevederile cuprinse in
reglementarile europene si nationale, daca este cazul

- Suma din angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare si fie conforma cu
cea din bugetul detaliat al proiectului

- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli eligibile, in conformitate cu prevederile
programului operational

I

- Si fie incheiat in perioada de valabilitate a contractarii fondurilor |

4.8 - Si cuprinda datele de identificare ale partilor contractante |
49 - Si prevada calitatea Curtii de Conturi a Romdniei de a exercita control financiar, conform art. 38 alin. (2)

o din Legea nr. 350/2005, cu modificérile si completarile ulterioare
|4. 10. ||- Si fie insotit de toate celelalte documente impuse de legislatia in vigoare, in faza de angajare |

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT SUBSECVENT ACORDULUI-CADRU
Cod A3
Nr.
Obiectivele verificarii

crt.

[1. | Existenta documentelor justificative |

T —

- Acordul sau conventia de finanfare externa, dacd este cazul

2 - Acordul-cadru |

- Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare, dac este cazul

- Invitatia la reofertare, documentatia de atribuire completa, clarificari la documentafia de reofertare, daci
semnarea contractului subsecvent s-a facut cu reluarea competitiei intre operatorii economici

fAcut cu reluarea competitiei intre operatorii economici

- Nota justificativa privind stabilirea ofertei cistigitoare a contractului subsecvent/raportul procedurii de
reofertare, daca semnarea contractului subsecvent s-a ficut cu reluarea competifiei intre operatorii economici

1.2 I

1.3

1.4

L.5.
| 16 - Oferta desemnati cdstigatoare si clarificirile aferente ofertei, daca semnarea contractului subsecvent s-a
L

1.7

1.8

- Documentul privind solutionarea contestatiilor. daca este cazul I

- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

- Lista detaliata pentru alte cheltuieli de inv;Hilii daca este cazul

|| Actul de aprobare a documentatlel tehnico-economice a obiectivului de investitii I

- Alte documente spemf o I

Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum gi a vizelor, aprobirilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

- Documentele justificative de la pct. 1

- Contractul subsecvent acordului-cadru




23 - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de angajare a unei
- cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global

|3. [incadrarea valorii contractului subsecvent in:

[3 1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

| ” Nivelul angajamentului bugetar |
| ”Indepllmrea uondmllor de legalitate si rcgulantate ]

41 - Incheierea contrat.tulm subsecvent cu unul dintre operatorii care au semnat acordul-cadru cu autoritatea
= contractanta
- Contractul subsecvent sa fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in acordul-cadru/documentatia de
atribuire, cu toate clarificérile $i modificarile aduse de autoritatea/entitatea contractanta in perioada de
42 clarificiri pe parcursul reofertérii, daca este cazul, completat cu datele din oferta declarata castigitoare in
- raportul procedurii de reofertare, cu toate clarificrile i modificérile aduse acesteia in perioada procedurii de
afribuire; daca apar alte modificari in avantajul autoritatii contractante, acestea sunt justificate printr-o nota
separata.
4.3, | - Preturile unitare sa nu depageasca valorile stabilite in acordul-cadru I
[~ Tncadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate eligibile, in conformitate cu
4.4, angajamentul legal (contract, ordin, decizie, acord, conventie etc.) de finantare §i/sau acordul sau conventia
|$: finantare externa si cu regulile organismului finantator |
45 -_Respeuare*i conditiilor de reluare a Lompeti;ici din acordul-cadru, in cazul in care acordul-cadru prevede
. reluarea L(}mpetmel cu operatorii economici semnatari
[46. - Semnarea contractului subsecvent se afla in i in perioada de valabilitate a acordului-cadru |
47 - Clauzele contractului subsecvent nu aduc modificari substantiale termenilor §i conditiilor stabilite in
= acordul-cadru
48 - Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificdrile efectuate conform pct. 4.2 nu
e afecteaza caracterul general al contractului si drepturile autorititii contractante.
- Documentele contractului subsecvent si precizeze:
a) partile si datele de identificare ale acestora;
b) obiectul contractului subsecvent;
¢) durata;
d) termenele de livrare/prestare/executare a activititilor ce fac obiectul contractului subsecvent;
4.9 ¢) preful/costul contractului subsecvent;
o f) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor legale;
g) modalitatile si conditiile de plat;
h) acordarea de avans in conditiile legii;
i) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor pértilor;
j) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul;
k) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor care fac obiectul achiziiei.
. LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA, ATRIBUIT/ATRIBUITA PRIN
ACHIZITIE DIRECTA
Cod A4
Nr.
Obiectivele verificarii
crt.
[1. |Exist€nta documentelor justificative
[i1. |FF Bugetul
1.2 ||- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
_] 3 - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
= nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)

||- Acordul sau conventia de finan{are externd, daca este cazul |




[L.5. ||- Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare, daca este cazul |

L6 - Documentele privind achizitia, intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei romdane si cu
e reglementirile organismelor internationale, daca este cazul

|L?. | - Referatul de necesitate |

18 - Anuntul publicat intr-o sectiune dedicata a website-ului propriu sau a SEAP, insofit de descrierea
i produselor, serviciilor sau lucrérilor care urmeaza a fi achizitionate, daci este cazul

[1.9. - Documentul justificativ al achizitiei |

|I, 10. ”- Documentafia de atribuire, daca este cazul ]

L1 - Notificarile transmise operatorilor economici ale ciror produse/servicii/lucriri necesare autoritatii
contractante se gasesc pe SEAP, daci este cazul

| 1.12. || Dovada transmiterii prlmgpunsu]ul operatorilor economici, daci este cazul

EI— Oferta/Ofertele ferma/ferme transmisa/transmise prin SEM’TM&UU] economici, daca este cazul

[1.14. ”- Acceptul ofertei ferme a operatorului economic de ciitre autoritatea contractantd, daci este cazul |
1.15. ||- Alte documente specifice”3 |

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. emitent, precum §i a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,

dupi caz, pentru:

[2.1. IF Documentele justificative de la pet. 1 ]

22 - Contractul/Comanda de achizitie publicd/sectoriala

23 - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de angajare a unei
o cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global

]lncadrarea valorii contractului/comenzii in: |
" Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajamcnt dupd caz l

3.2. " Nivelul a angajamentului bugetar

33 ]- Valoarea ofertei desemnate cégtigatoare, daca este cazul
4. iindcpiinima conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. "- Includerea in anexa la programul anual al achizitiilor publice/sectoriale |
4.2

4.3

- Documentul justificativ al achizitiei demonstreaza respectarea pasilor stabiliti prin procedurile interne, daca
este cazul, §i a pragurilor valorice prevazute de lege

- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate eligibile, in conformitate cu
angajamentul legal (contract, ordin, decizie, acord, conventie etc.) de finantare si/sau acordul sau convenfia
de finantare externa si cu regulile organismului finantator, daca este cazul

- Intocmirea contractului/comenzii in conformitate cu modelele de contract/comanda existente, daca este
cazul

| - In situatia intocmirii unui contract prin achizitie directa, conditiile contractuale trebuie sa prevada dreptul

autoritatii contractante de denuntfare unilaterald a contractului de achizitie publicd/sectoriala, in conditiile
prevazute de legislatia in materia achizitiilor publice

- Documentele contractului si precizeze:

a) partile si datele de identificare ale acestora;

b) durata si termenele de livrare/prestare/executare a produselor/serviciilor/lucrérilor;

¢) pretul/costul contractului;

d) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor legale;

¢) modalitatile si conditiile de plata:

4.6. f) acordarea de avans, in conditiile legii;

g) penalititile in caz de nerespectare a obligatiilor pértilor;

h) constituirea garantiei de buni execuie, daca este cazul;

i) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrérilor/serviciilor/produselor care fac obiectul achizitiei;
j) clauzele de revizuire, daca este cazul, care si nu afecteze caracterul contractului i care si respecte legea;
k) anexele la contract si ordinea de precedentd in interpretarea acestora in cazul aparitiei de prevederi
contradictorii.




LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE ACHIZITIE PUBLICA
Cod A5

Obiectivele verificarii

— ]

[1. Existenta documentelor justiﬁcati_vc [

1:1; - Bugetul

- Documentul din care rezulti disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in

L care creste pretul contractului
IE. - Contractul de achizitie publica/sectoriala si actele adifionale anterioare, dacé este cazul
14 - Documentele achizil;-iei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea de modificare a

contractului

|— Documentul de constituire a garantiei de buna execufie a contractului in termenul de valabilitate

- Nota justificativa care insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarii contractului de
achizifie publica

5. |
1.6.
' | - Alte dccumcmc spe?w] '

\ Existenta a avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate

emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

[ Documentele justificative de la pct. |

.2‘2' "- Actul aditional la contractul de achizitie publici I

b3 - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentulbugetar individual/global, dupdcaz |

] " Incadrarea valorii actului aditional in: s |

L "- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz = |
3.2 ”- Nivelul angajamentului bugetar |

- Nivelul maxim previzut de reglementarile legale, din preful initial al contractului, cumulénd §i cregterile din
actele adifionale anterioare

4. |ﬁndepiinirca conditiilor de ]cgalititc si regularitate |

- Modificarile, indiferent dacd sunt sau nu sunt evaluabile in bani §i indiferent devaloarea acestora, sa fie
4.1. prevazute in documentele achizitiei initiale sub forma unor clauze de revizuire clare, precise si fird echivoc,
care pot include clauze de revizuire a pretului sau orice alte optiuni

- Incadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incét sa nu fie necesari organizarea unei noi proceduri de
atribuire

- Clauzele de revizuire si precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor modificiri sau opfiuni, precum i
4.3. conditiile in care se poate recurge la acestea §i s nu introduca modificari sau opfiuni care ar afecta caracterul
general al contractului de achizitie publicd/sectoriala

- In situaia in care modificarea se face fara organizarea unei noi proceduri de atribuire, nu este permisa
modificarea pretului contractului de achizitie publicd/sectoriala in asa fel incat noua valoare rezultat in urma
44, respectivei modificiri sa depaseasca pragurile previzute de lege pentru publicarea unui anuny departicipare sau
a unui anunt simplificat sau sa fi impus organizarea unei alte proceduri de atribuire decit cea aplicatd pentru
atribuirea contractului respectiv

e — ————
- Prelungirea duratei contractului, daca este un contract de furnizare sau de servicii cu caracter de regularitate,
4.5. incheiat in anul precedent si a carui duratd normalé de indeplinire expird la data de 31 decembrie, s-a facut cu
respectarea prevederilor legale

|4‘6. ”- Sa nu vizeze clauze care nu pot face obiectul vreunei modificari |




LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE CONCESIONARE, CUMPARARE SAU DE INCHIRIERE DE TERENURI, CLADIRI
EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR ASUPRA ACESTORA, IN CARE
ENTITATEA PUBLICA ESTE CUMPARATOR SAU CHIRIAS

Cod A.6

INT.
Obiectivele verificarii

crt.

Existenta documentelor justificative ]
_ _I

1;1: | - Programul anual al achizifiilor publice
12 ”-— Bugetul I
|1.3. |- Nota de fundamentare a concesiondrii, cumpdrarii sau Inchirierii |

- Procedura aprobata de conducdtorul entitagii publice, aplicabild operatiunii de concesionare, cumpdrare sau de
inchiriere

1.4,

15 - Documente specifice privind derularea operatiunii de concesionare, cumparare sau de inchiriere, potrivit
L’ : procedurii aprobate de conducétor

|].6. | - Alte documente speciEe

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semndturi,conform prevederilor legale §i procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

|2 L. ||- Documentele justificative de la pet. 1
|2 2. "- Contractul de conoeswnare c.umpérare sau de inchiriere

23

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli in limita creditelor bugetare. Angajamentul bugetar individual/global

I |]incadrarca valorii contractului in: —
3 1. ”- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz |
4

- Nivelul angajamentului bugetar I

- Nivelul pretului concesiunii/vanzarii/chiriei ofertate de proprietar

indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate |

- Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice

L

4.2. - Sa respecte prevederile legale §i procedurile privind concesionarea, cumpdrarea sau inchirierea
4.3. - Termenii contractului si fie stabiliti in concordanta cu prevederile cadrului normativ |

4.4. - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
4.5. |— Sa prevada elementele de identificare a bunului concesionat, cumpdrat sau inchiriat

J

|

|- Sa prevada actualizarea pre;ulm cu respectarea legii

|4 7. “- Si prevada (}bllgatu]e pémlor

|- Sa cuprinda clauze pnvmd modalitatea de plata
|4.9. "- Si cuprinda clauze privind penalitdfi in caz de neonorare a obligatiilor contractuale

J




LISTA_' DE VERIFICARE
ACORD PENTRU SCHIMB DE EXPERIENTA SAU DOCUMENTARE,PE BAZA DE RECIPROCITATE,
FARA TRANSFER DE VALUTA

Cod A.7

NT.
Obiectivele verificirii
crt.
L, |'Existenta documentelor justificative

1.1 - Nota de fundamentare a proiectului de acord

—_————

—

1.2, - Devizul de cheltuieli aferent actiunilor ce urmeazi a fi derulate in cadrul acordului

|l‘3. |- Alte documente specifice

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartiﬁcntuluijuridiciﬁnancia:-contabilfdc specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,conform prevederilor legale §i procedurilor interne,

dupé caz, pentru: g

2.1 '|- Documentele justificative de la pet. | |
|2,2. ||- Acordul pentru schimb de experienta sau documentare pe baza de reciprocitate, faratransfer de valuta

23 - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propu?erea de angajare a unei
o cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentulbugetar individual/global, dupa caz

B e B e e e e e RS
3: Incadrarea valorii acordului in: |
|3, 1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz ‘

32 - Nivelul angajamentului bugetar

|

313 - Devizele de cheltuieli ale actiunilor ce urmeaza a fi derulate in cadrul acordului, in limitele legale de
' cheltuieli

4. "Tndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate |

41 - Concordanta termenilor din acord privind obligatiile financiare cu prevederile cadrului legal existent
Pt (cheltuieli de protocol, dclegare;tixe}
42 Tncadrarea devizului de cheltuieli ale actiunilor ce urmeaza a fi derulate in cadrul acordului, in limitele legale
o de cheltuieli
LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL,A UNOR
MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNICU CARACTER
SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHELTUIELI
Cod A.8
Nr.
Obiectivele verificarii
lert.

1. "E‘.xistenta documentelor justificative
11 | - Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestarii cu caracter cultural-stiintific sau a acfiunii cu

caracter specific

11.2. "- Bugetul

|3 - Documentele transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune
SISE O PRt pvile 28 Jativp

1.4. "- Alte documente specifice

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi.conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupé caz, pentru:

2.1. ”- Documentele justificative de la pet. 1 |
2.2 ”- Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ l




1'- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3.

Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentulbugetar individual/global

|3. |fncadrarea valorii devizului in:

3.1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

|- Nivelul angajamentului bugetar

| “ Limitele prevazute de normele legale

34 "- Nivelul previzut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)
4. |[indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. - Stabilirea corecta a valorii devizului |
:; - Concordanta dintre natura obligatiilor financiare care fac obiectul actului internde decizie si prevederile
5 cadrului legal existent
|4,3. ”- Incadrarea valorii devizului/categoriei de cheltuieli in limitele prevazute de normele legale |
LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA iN STRAINATATE, INCLUSIV DEVIZUL
ESTIMATIV DE CHELTUIELI
Cod A.9

Obiectivele verificarii

crt.
D'Existen[a documentelor justificative
E”- Nota de fundamentare a deplasarii in strainatate

- Bugetul

13 - Documente, invita{ii i comunicri scrise, privitoare la actiune §i conditiile efectudrii deplasarii in strainitate

|l.4. ”- Nota-mandat privind deplasarea |

ILS. ”- Memorandumul, dupa caz 2 g |

|l.6. "— Oferte pentru cazare gi/sau transport, dupa caz I
|1.7. "- Alte documente specifice l

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2 emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi,conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

'2 i “- Documentele justificative de la pct. |

| - Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

23.

- Propunerea de angajare a unei cheltuicli in limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

Iincadran:a valorii devizului in: |
I- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz |

-l Nivelul angajamentelor bugetare ]
| "- Baremele prevazute de normele legale I

|4 ”Indcpllmrca conditiilor de legalitate si rcgu]arltatc

[4.]. ”- Stabilirea corecta a valorii devizului




- Concordanta dintre natura §i cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern de decizie si

e prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare, diurnd, alte cheltuieli)

LISTA DE VERIFICARE R
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA iN TARA A PERSONALULUI,
INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod A.10

Nr.
Obiectivele verificarii

crt.

I Existenta documentelor justificative

[1.1. - Nota de fundamentare a delegérii/detasarii

[12. - Bugetul

[13. - Acceptul scris al persoanei detagate, daci este cazul

I 1.4 - Alte documente specifice
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate

2. emitent, precum §i a vizelor, aprobrilor, altor semnituri,conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupd caz, pentru:

|2, 1. - Documentele justificative de la pet. 1 |

|2.2. - Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ |
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

2.3
-Propunerea de angajare a unei cheltuieli In limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. Incadrarea valorii devizului in:

3.1 - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2, - Nivelul angajamentelor bugetare -

3.3. - Baremele prevazute de normele legale §

4. | indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. ”- Stabilirea corecti a valorii devizului |

-Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului de decizie privind
delegarea sau detasarea si prevederile cadrului normative existent ( transport, cazare, diurnal, alte cheltuieli)

4.2.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADMINISTRATIV (ORDIN, ACT INTERN DE DECIZIE) /CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA
PRIVIND ANGAJAREA/PROMOVAREA/AVANSAREA PERSONALULUIL, EXERCITAREA CU
CARACTER TEMPORAR A UNEI FUNCTII DE CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR DREPTUR
SALARIALE
Cod A.11

Obiectivele verificarii

. Existenta documentelor justificative |

1:1: - Nota de fundamentare si dosarul angajirii/avansarii/promovarii personalului |




|l s II: Bugetul

| || Statul de functii aprobat
1.4. "- Contractul colectiv de munca, daca este cazul |
1:3: "- Propunerea pcntru acordarea altor drcptun salariale |

1.6. " Anuntul orgamzam concursului, dacd este este cazul |
 Sir

- Actul administrativ privind constituirea comisiei de concurs/solutionare a contestatiilor, daci este cazul
- Procesul-verbal incheiat de comisia de concurs/solutionare a contestatiilor, dacé este cazul |

- Alte documente specifice |

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum §i a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi,conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

2
|2, ] - Documentele justificative de la pet. 1
2.2 ||:‘:ctul administrativ (ordin, act intern de decizie)/contractul individual de munca

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.
|3. 1, - Exislcn]a creditelor bugetare T

- Angajareaf promovarea personalului in limita posturlior aprobate

- Respectarea reglementarilor privind angajarea, promovarca!avmlsa:ca, exercitarea cu caracter temporar a unei
functii de conducere, stabilirea drepturilor salariale si a altor drepturl de naturd salariala
34, | Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obhga(nlor financiare decurgdnd din angajamentul

legal
3:3. §||- Contractul individual de munci sa cuprindi cel putin elementele previzute in modelul-cadru |

A LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE COMODAT iN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE COMODATAR
Cod A.12

Nr. crt.  ||Obiectivele verificarii

| "Exisnenta documentelor justificative I
El- Nota de tundamentare |

1.2. ” Referatul d:. nuccmtatc

153 ”- Devizul cheltuu:]llor ce urmeaza a fi suportate dt: comodatar I
_]— Alte documente specifice I

Existenia avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi,conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

2.1. ”- Documentele justificative de la pct. |

2.2, |— Contractul de comodat

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.3 - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, - - - ~Angajamentulbugetar
individual/global

!3. | Incadrarea valorii contractului in:
3.1, - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz |
3:2; - Nivelul angajamentului bugetar |




]47. indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate |
|4, 1. E cuprinda datele de identificare a partilor contractante |

4.2. - Sa prevada elementele de identificare a bunurilor |

4.3. - Devizul/Categoriile de cheltuieli sa se incadreze in limitele legale |

4.4. - S prevada obligatiile partilor |
LISTA DE VERIFICARE

ANGAJAMENT LEGAL (CONTRACT/ACORD/CONVENTIE DE FINANTARE, CONTRACT DE
SUBVENTIE, CONVENTIE DE iMPRUMUT ETC.) PENTRU ACORDAREA DE AJUTOARE DE STAT/DE
MINIMISTER

Cod A.13
[Nr. ort. ]|Obiectivele verificirii

[L. “Existcnta documentelor justificative

' I - Bugetul schemei de ajutor de stat/de minimis, defalcat pe fiecare an de implementare a schemei si pe surse de
i finantare
1.2.

il

- Documentele prevazute in actele normative/administrative de aprobare a acordérii ajutoarelor de stat/de
minimis

- Cerere pentru finantare, insotitd de documentele justificative prevazute in actul normativ/administrativ

- Documentele justificative pentru fundamentarea planului de afaceri, dac este cazul

1.3

14 |

E - Planul de investitii gi studiul tchnim_—economic, dacé este cazul
o nscmor o

- Indicatorii de eficienta aferenti pro@uiui de investitii, daca este cazul

[- Alte documente specifice

Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnituri,conform prevederilor legale §i procedurilor interne,
dupd caz, pentru:

lZ‘ 1. Il- Documentele justificative de la pet. | |

- Angajamentul legal (contract/acord/conventie de finantare, contract de subventie, conventie de imprumut

2.2 b
23. - Propyn;rea _de_angajal:c a unei cheltuieli in Ilimita cmditclm z_mgajamcnt, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentulbugetar individual/global
|3, @drama valorii angajamentului legal in: :
B |[Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupt caz |
|3‘2. - Categoria cheltuielilor eligibile Ll —__|
-]

|3,3. ||- Nivelul maxim al ajutorului de stat/de minimis

E ”indep] inirca cmtiilor de legalitate si regularitate |
FiT Iﬁcspectarea ‘tuturor conditiilor prevazute in actul de aprobare a schemei de ajutorde stat/de minimis |

14,2. "-jndcp] inirea conditiilor de eligibilitate in vederea acordarii finantarii
]4.3. IF Incadrarea in bugetul alocat pentru acordarea ajutorului de stat/de minimis

il




|4.4. ”- Sa fie incheiat in perioada de aplicare a ajutorului de stat/de minimis |

45 - Sé contind prevederi referitoare la recuperarea ajutoarelor de stat/de minimis, in concordanti cu prevederile
s cuprinse in reglementirile europene §i nationale

46 - Sa respecte modalitatile de acordare a ajutorului de stat/de minimis prevazute in actele
o normative/administrative prin care s-au aprobat schemele respective

47 - Beneficiarul se incadreaza in categoria de solicitant de ajutor de stat/de minimis, conform cerintei din actul
o normativ/administrativ de aprobare

- Angajamentul legal si precizeze, cel puin:
a) datele de identificare ale furnizorului/administratorului, dupa caz, si beneficiarului;

b) baza legala a schemei de ajutor de stat/de minimis §i domeniul de aplicare;

¢) durata, valoarea si intensitatea/cuantumul maxim al ajutorului de stat/de minimis

4.8. d) cheltuielile eligibile;

¢) momentul si modalitatea de acordare a ajutorului de stat/de minimis;

f) originea ajutorului de stat/de minimis;

g) metoda de calcul al ajutoarelor acordate;

h) informatii referitoare la monitorizarea, raportarea si recuperarea ajutoarelor de stat/de minimis.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA ANGAJAMENTUL LEGAL (CONTRACT, DECIZIE, ORDIN, ACORD, CONVENTIE
ETC.) DE FINANTARE

Cod A.14

NT.
Obiectivele verificarii
crt.
1. | Existenfa documentelor justificative |
I.1. I- Bugetul
12 - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare si actele aditionale anterioare,
- daca este cazul

I Documentul din care rezultd disponibilitatea creditelor de angajament, 'in cazul in care se majoreazﬁ valoarea

- Nota de fundamentare privind necesitatea modificarii angajamentului legal (contract, dcmzxc ordin, acord,
conventie etc.) de finantare

| ”- Alte documente spec:lf ce™ |

Existenta .nfa avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitaf compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate

2. emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupi caz, pentru:

|2. I. - Documentele justificative de la pet. |

2.2 ||- Actul aditional Eangajamcnlul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de angajare a unei
cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global, dupi caz

2.3.

3. Incadrarea valorii actului aditional in:
3.1. | - nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

!:ﬁve]ul angajamentului bugetar |

- nivelul previzut in valoarea totala aprobati a proiectului/obiectivului de finantat, in valoarea maxima stabilita
3.3. prin acte normative specifice sau prin acte administrative interne specifice, dupi caz, cumuland valoarea
"tuturor actelor aditionale anterioare

4. JFndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- S fie incheiat potrivit prevederilor legale specifice, reglementarilor interne specifice si/sau ale celor din
4.1. angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finan{are initial privind modificarea
clauzelor contractuale

4.2, - Si fie incheiat in perioada de contractare a fondurilor, daci este cazul |




43 - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a angajamentului legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie
= etc.) de finantare

444 - Valoarea suplimentata stabilita prin actul aditional si se incadreze in suma solicitati de beneficiar, daci este
o cazul

L}STA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA,
CONCESIUNEA DE LUCRARI SAU SERVICII

Cod B.1
INT. Okisnti A d
iectivele verificarii
crt.
I: Existenta documentelor justificative
L1 - Con'fracmllContractul subsecvent de achizifie publicd/sectoriald sau comanda, contractul de concesiune de
o lucréri sau servicii
12 - Documentul de constituire a garantiei de bund executie, daca este cazul
1.3. - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare, daca este cazul
1.4, - Angajamentul bugetar/Bugetul
1.5 - Factura insotitd de documentele care atesti livrarea produselor/prestarea serviciilor/executarea lucririlor
1.6. - Documentul de constituire a comisiei de receptie
17 - Documentele privind receptia produselor/serviciilor/lucrarilor
1.8. - Documentele de transport, vimuire, daci este cazul
1.9. - Evidenta avansurilor acordate si deduse, daci este cazul
1.10. - Alte documente specifice
[Existen{a avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. lemitent, precum i a vizelor, aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilor legale gi procedurilor
linterne, dupa caz, pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. |
2.2. - Ordonantarea de plata
3. Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele justificative pentru:
3.1, - Natura cheltuielii
13.2. - Numarul si data emiterii facturii
3.3. - Numdrul si data angajamentului legal
3.4, - Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. - Beneficiarul sumei
3.6. - Banca si contul bancar
3.7. - Avansul acordat si retinut, daci este cazul
n indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4. 1. - Contractul este valabil si garan{ia de buni executie este valabild
4.2, - Valoarea cheltuielilor este lichidatd prin viza ,.Bun de platd™
- Cheltuiala este conform angajamentului legal in ceea ce priveste:
la) cantitatea i calitatea produselor/serviciilor/lucrérilor receptionate;
4.3. b) pretul/tariful unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;
ic) termenele de livrare/prestare/executare;
id) modalitatea si conditiile de plati.
4.4, - Valoarea TVA facturata este corectad
4.5, - Conversia valutara este calculata corect, daca este cazul.
4.6. - Documentele justificative sunt conforme cu prevederile legale.
4.7. - Avansul este dedus conform prevederilor legale si contractuale, dacd este cazul.
4.8, - Incadrarea in nivelul angajamentului bugetar
4.9. - Incadrarea in creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil




LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE iN CADRUL
CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/ DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICII
Cod B.2

b Obiectivele verificarii
crt.
l. Existenta documentelor justificative
1.1. - Contractul de achizitie publicd/Contractul de concesiune de lucréri sau servicii
12 - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare, daci este cazul
1.3 - Angajamentul bugetar
1.4. I Cererea de plata
1.5. - Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile
1.6. - Solicitarea de acordare a avansului
LT, - Factura
1.8. - Documentul prin care se constituie garantia legala de returnare a avansului
1.9. - Nota de fundamentare/autorizare
1.10.  Documentul de constituire a garanfiei de buna executie, daca este cazul
.11 - Evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul
1.12. - Alte documente specifice”3
Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. emitent, precum §i a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:
2.1 - Documentele justificative de la pct. |
2.2, - Ordonantarea de plata
3. Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele justificative pentru:
3. 1. - Natura cheltuielii
3.2. - Numarul si data documentelor justificative
[3:3: - Numadrul §i data contractului
3.4. - Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. L Beneficiarul sumei
3.6. - Banca si contul bancar din contract
4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1, - Contractul este valabil §i garantia de buni executie este valabila.
4.2, - Garanfia de returnare a avansului a fost constituitd conform prevederilor contractuale si legale.
4.3, - Contractul prevede acordarea de avans in cuantumul din factura.
| Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
) nivelul angajamentului bugetar;
4.4, b) nivelul din nota de fundamentare/autorizare;
ic) nivelul sumei datorate, rezultat in urma operatiunii de lichidare;
d) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
4.5. - Valoarea TV A facturati este corecta.
4.6. - Conversia valutara este calculati corect, daci este cazul.
4.7. - Avansul acordat anterior a fost justificat integral sau recuperat din sumele datorate, dacé este cazul.
4.8. - Incadrarea in termenul legal de plata

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND PREFINANTARI, PLATI INTERMEDIARE,
PLATI FINALE iN CADRUL ANGAJAMENTELOR LEGALE (CONTRACT, DECIZIE, ORDIN, ACORD,
CONVENTIE ETC.) DE FINANTARE

Cod B.3
INT. — . -
Obiectivele verificarii
cri.
1. Existenta documentelor justificative
Ik - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare
1.2, - Angajamentul bugetar/bugetul
13 - Cererea de platd/rambursare privind prefinantari, plafi intermediare, plati finale, dupa caz, impreuna cy
o documentele justificative aferente




L Cererea de transfer/cererea de transter de fonduri, dupi caz, impreuna cu documentele justificative previzute|

b4, in angajamentele legale de finantare
1. - Nota de autorizare a platii/rambursarii sau nota de lichidare
1.6. - Avizul de platd/rambursare
17, - Raportul de progres, daca este cazul
1.8. - Decontul privind prefinantarea acordatd, daca este cazul
1.9 - Documentatia justificativa specificd ce rezultd din actul normativ/stabilita prin ghidurile specifice ce
o reglementeaza operajiunea si/sau domeniul respectiv
1.10. - Alte documente specific 3
Existenfa avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. lemitent, precum §i a vizelor, aprobirilor, altor semnituri, conform prevederilor legale i procedurilor interne,
idupa caz, pentru:
21 - Documentele justificative de la pet. |
2.2, - Ordonantarea de plata
3. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din documentele justificative, pentru:
3l - Natura cheltuielii
3.2. - Numdrul si data documentelor justificative
3.3, - Numarul si data angajamentului legal
3.4, - Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. - Beneficiarul sumei
3.6. - Banca beneficiarului si contul
4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
in - Angajamentul Jegal este in termenul de valabilitate
4.2, - Stabilirea sumei propuse pentru plata conform prevederilor legale si contractuale
4.3. - Incadrarea in termenul legal de platd
| Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
m ) nivelul angajamentului legal si bugetar;
L b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,.Bun de plata™;
l:} creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
_LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU COTIZATIIL, RESPECTIV CONTRIBUTII,
TAXE ETC. LA DIVERSE ORGANISME INTERNATIONALE
Cod B4
Nr. crt Obiectivele verificarii
L. Existenta documentelor justificative
1] - Acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la organismul international.
o inclusiv actul normativ care aprobd aderarea respectivi
12 - Avizul de platd transmis de organismul international §i/sau alte elemente care
- rivesc suma de platd in valutd si termenul scadent la platid
1.3. - Bugetul
1.4. - Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
2. contabil/de specialitate emitent, precum §i a vizelor, aprobrilor, altor semnaturi,
iconform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. |
2.2. - Ordonantarea de platd
3 ICorespondenta datelor din ordonantarea de platé cu cele din documentele
' justificative pentru:
3.1, - Natura cheltuielii
3.2 L Numarul si data documentelor justificative
3.3. - Numirul §i data angajamentului legal
3.4. - Felul valutei
3.5. - Subdiviziunea clasificafiei bugetare
3.6. - Beneficiarul sumei
357 - Banca beneficiarului si contul
Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate




4. 1. - Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata
- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
la) nivelul angajamentului legal si bugetar:

G b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata”;
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
4.3 - ncadrarea in termenul legal de plata
LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE
CHELTUIELI LEGATE DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE
Cod B.5
INT. e : e
Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta documentelor justificative
1.1. - Nota de fundamentare
1.2. - Contractul de concesionare/Contractul de inchiriere
1:3: - Bugetul
1.4 - Documentele justificative emise de concedent sau, dupa caz, de proprietarul
= bunului inchiriat
1.5. - Alte documente specifice*3)
[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobrilor,
: laltor semndturi, conform prevederilor legale i procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
D.1. - Documentele justificative de la pet. 1
2.2 - Ordonantarea de plata
5 ICorespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele
) justificative pentru:
3. 1. - Natura cheltuielii
3.2, - Numdrul si data documentelor justificative
3.3. - Numdrul si data angajamentului legal
3.4, - Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. - Beneficiarul sumei
3.6. - Banca beneficiarului si contul
4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1, - Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plati
4.2, - Incadrarea in termenul legal de plata
- Incadrarea sumei propuse pentru plati in:
43 ) nivelul angajamentului legal i bugetar:
o b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";
[} creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA/DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIE PRIVIND AVANSURI SAU
SUME CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE
Cod B.6
INr. crt. Obiectivele verificarii
I. Existenta documentelor justificative
1.d; - Angajamentul bugetar
- Nota de fundamentare
1.3, - Documentul specific prin care s-a aprobat acfiunea si devizul acesteia
1.4, - Decontul justificativ al cheltuielilor, daca este cazul
1.5, - Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/
D, financiar-contabil/de specialitate emitent, precum i a vizelor, aprobirilor,
faltor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,




ntru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. 1
2.2, - Ordonantarea de platd/Dispozifia de plati cétre casierie
5 [Corespondenta datelor din ordonantarea de plata/dispozitia de plata cétre casierie
) cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. - Natura cheltuielii
3.2. - Numirul si data documentelor justificative
3.3. - Numdrul si data angajamentului legal
3.4 - Felul valutei
3.5. - Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.6. - Beneficiarul sumei
4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4. 1. - Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd
- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
1o la) nivelul angajamentului legal gi bugetar;
- b) limita cheltuielilor justificate prin decontul aprobat, daca este cazul;
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE
PERSONALULUI, PRECUM SI A OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA
Cod B.7
g, (Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta documentelor justificative
1.1. - Centralizatorul lunar al statelor de salarii
1.2, - Statele de salarii
1.3. - Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal aprobate
1.4. - Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, pe luna anterioara
15 - Actele de decizie internd pentru aprobarea acorddrii sporurilor, orelor
o suplimentare, premiilor, altor drepturi salariale
1.6. - Bugetul
L3 - Alte documente specifice*3)
IExistenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobrilor,
' laltor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. |
2.2, - Ordonantarea de plata
3 ICorespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele
' justificative pentru:
3. 1. - Natura cheltuielii
3.2. - Numarul si data documentelor justificative
3.3. - Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.4, - Beneficiarul sumei
3.5. - Banca beneficiarului si contul
4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Incadrarea sumei propuse la plata in:
41 ja) nivelul angajan}eqtului_ bu_getarﬁpz:eve_derile bugetului;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plati";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
- Incadrarea numdarului de personal din statul de salarii in:
4.2, ja) numérul maxim de personal stabilit prin buget;
b) numarul rezultat din statul de functii.
4.3. - Respectarea prevederilor legale privind plata:




fa) salariilor;

b) sporurilor;

ic) orelor suplimentare;

d) premiilor;

) altor drepturi salariale;

f) contributiilor.

1.4, - Aplicarea cotelor legale de contributii

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE INCHIRIERE A BUNURILOR PROPRIETATE PUBLICA
(ENTITATEA PUBLICA ESTE TITULAR AL DREPTULUI DE PROPRIETATE/ADMINISTRARE)

Cod C.1
INT. s . i
st Obiectivele verificarii
1. Existenta documentelor justificative
1.1. - Nota de fundamentare/Referatul de oportunitate
1.2 - Titlul de proprictate/Hotararea de aprobare a dreptului de administrare
1.3. - Hotardrea de aprobare a inchirierii bunurilor proprietate publicd
1.4. - Documentatia de atribuire
13, - Anuntul de licitatie publicat
1.6. - Clarificarile privind documentatia si raspunsurile la acestea, daca este cazul
I3 - Documentul de constituire/numire a comisiei de evaluare
1.8. - Clarificarile solicitate de autoritatea contractanta si raspunsurile ofertantilor, dacé este cazul
1.9. - Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertei cagtigatoare
1.10. - Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicarii procedurii
111 - Documentul de solutionare a contestaiilor, dacé este cazul
1. J2. - Oferta céstigitoare
1.13. - Alte documente specifice”3
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. emitent, precum §i a vizelor, aprobirilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupd caz, pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. |
2.2. - Contractul de inchiriere
3. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. - Chiriagul este ofertantul declarat castigator prin raportul de evaluare.
k9 - Oferta castigatoare este stabilitd pe baza criteriului/criteriilor de atribuire precizat/precizate in documentafial
- de atribuire si se afla in perioada de valabilitate.
- Contractul cuprinde:
) descrierea bunului care face obiectul inchirierii, conform notei de fundamentare/referatului de oportunitatej
i documentatiei de atribuire, aprobate;
b) clauze de natura sa asigure exploatarea bunului inchiriat, potrivit specificului acestuia;
c) clauza privind obligatia titularului dreptului de inchiriere de a nu exploata bunul inchiriat in vedereal
culegerii de fructe naturale, civile, industriale sau producte:
d) durata inchirierii, conform documentatiei de atribuire aprobate;

) procedura de predare-primire a bunului;
3.3. f) chiria, modul de calcul si termenul de platd, conform ofertei céstigatoare;
) penalitati de intdrziere pentru neplata la termen a chiriei;
) clauze referitoare la incetarea contractului, conform documentatiei de atribuire;
i) accesul la utilitati, individualizarea consumului de energie, apa, calduri etc. si sistemul de plata, conform
ocumentatiei de atribuire;
i) dreptul proprietarului/administratorului de a controla periodic respectarea conditiilor inchirierii, pentru a
onstata starea integritatii bunului si daca acesta este folosit potrivit destinatiei stabilite;
) clauze privind despagubirile, in situafia denuntarii contractului Tnainte de expirarea termenului;
1) clauze privind constituirea si utilizarea garantiei, conform legii si documentatiei de atribuire.




LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA OBIECT TRANSMITEREA BUNULUI FARA

PLATA
Cod C.2
INT. Lo -
(Obiectivele verificarii
crt.
l. Existena actelor justificative
 F - Referatul de disponibilizare
1.2. - Adresele institutiilor publice care solicita bunul disponibilizat
13 - Adresele de informare a institufiilor publice care ar putea avea nevoie de
o bunurile disponibilizate
1.4. - Alte documente specifice
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
b tinanciar-contabil/de specialitate emitent, precum gi a vizelor, aprobarilor,
: laltor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:
.1 - Documentele justificative de la pet. 1
b 2 - Procesul-verbal de predare-preluare avand ca obiect transmiterea bunului fird
. plata
3. indcplinirca conditiilor de legalitate si regularitate
3.1, - Referatul de disponibilizare este aprobat de conducitorul institutiei
3.2. - Bunul predat este previazut in referatul de disponibilizare
3.3. - Bunul predat este cel din adresa de solicitare.
3.4. - Datele de identificare a partilor si a bunului/bunurilor sunt corect completate
LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE VANZA RE/CUI\}PARARE A BUNURILOR DISPONIBILIZATE
(ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE VANZATOR)
Cod C.3
INT. e e
Obiectivele veriticarii
crt.
L. Existenta actelor justificative
Il - Referatul de disponibilizare
1.2, - Decizia de numire a comisiei de evaluare a bunurilor
1.3. - Raportul de evaluare a bunurilor disponibilizate, ce urmeazi a fi vindute
1.4. - Documentatia licitatiei publice deschise cu strigare
1.4.1. - Decizia de numire a comisiei de licitatie
142 - Anunful de vanzare prin licitatie publicat/afisat cu avizul comisiei de
T licitatie
1.4.3. - Lista cu ofertantii acceptati, intocmita de comisia de licitatie
1.4.4. - Documentele de participare la licitatie, ale celor admisi
145 . P_roqcsul-vcrbaUproceselc-verbaie de constatare incheiat/incheiate de comisia de
il licitatie, daca este cazul
1.4.6. - Procesul-verbal de adjudecare a licitatiei cu strigare
14.7. - Documentul de solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.5. - Alte documente specifice
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
: faltor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. |
2.2. - Contractul de vinzare/cumpirare a bunurilor disponibilizate
5p Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1, - Existenta aprobarii ordonatorului de credite pentru pretul initial de vanzare/




refurile diminuate conform prevederilor pct. 5.6 din Regulament (anexa nr. 2 la Hotdrdrea Guvernului nr.
41/1995), de la care s-a pornit strigarea

- Participantii la licitatie sunt cei admisi de comisie, conform listei
3.2. ! .
ofertantilor acceptati
- Cumpiratorul este cdstigatorul licitafiei, potrivit procesului-verbal de
3.3. ladjudecare, si datele de identificare ale acestuia sunt corect completate in
icontract
- Pretul contractului corespunde ofertei pe baza careia s-a anunfat adjudecarea
3.4. licitatiei, conform procesului-verbal semnat de catre comisie si participantii la
licitatie
- Bunul care face obiectul vanzirii se regaseste in referatul de disponibilizare
si raportul de evaluare a bunurilor. aprobate de conducatorul institutiei publice/
ordonatorul de credite, si datele de identificare a acestuia sunt corect
completate in contract
- Contractul prevede obligatia cumpératorului de a achita integral preful
3.6. ladjudecat al bunului in termen de 10 zile de la data licitatiei si sanctiunile
ntru nerespectarea acestei obligafii
- Contractul contine clauze privind conditiile in care se face predarea bunului

3.5,

7. icdtre cumparétor
LISTA DE VERIFICARE
MODEL DE CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA INCLUS iN DOCUMENTATIA DE
ATRIBUIRE
Cod D.1
INT. Obiccti I
iectivele verificarii
crt.
k. Existenta documentelor justificative
1.1. - Bugetul
1.2, - Strategia anuald de achizitii publice daca este cazul
1.3. - Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
14 - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finanfate din fonduri
Rt nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)
I:5: - Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie, dupa caz
16 - Nota privind calculul valorii estimate, in cazul in care nu este necesard intocmirea unei strategii de
. contractare
1.7. - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, dacd este cazul
1.8. - Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, dacé este cazul
1.9. - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, dacd este cazul
1.10. - Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul
1.11. - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finanare, daca este cazul
1.12. - Documentatia de atribuire
1.13. - Anuntul de intentie, daca este cazul
114 - Ar_lu_n;ul de participare/simplificat/de concurs. anunful de intentie valabil in mod continuu sau invitatia de|
— participare, dupi caz
1.15. - Alte documente specifice™3
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. emitent, precum §i a vizelor, aprobarilor, altor semndturi, conform prevederilor legale §i procedurilor interne,
dupd caz, pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. |
2.2, - Modelul de contract de achizitie publici/sectoriald
5 Incadrarea valorii estimate din nota privind calculul valorii estimate/strategia de contractare in nivelul
) creditelor bugetare gi/sau de angajament
4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4 1 - Contractul si fie cuprins in strategia anuala de achizitii publice/sectoriale si/sau in programul anual al
- achizitiilor publice/sectoriale




42 = Documentele privind achizifia s fie intocmite in conformitate cu prevederile legislagiei roméne si cu
i reglementarile organismelor internafionale, daca este cazul
- Procedura de atribuire care urmeaza a fi aplicata sa fie cea stabilitd in strategia de contractare sau in|
4.3. programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de]
roiect
- Obiectul contractului sa fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit angajamentului
4.4 legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare si/sau acordului sau conventiei de finan{are|
externa si regulilor organismului finangator
4.5. - Obiectul contractului este definit clar, conform justificérii din strategia de contractare
4 6 - Conditiile contractuale sa prevada dreptul autoritétii contractante de denuntare unilaterald a contractului de
i lachizitie publici/sectoriald, in conditiile previzute de legislatia in materia achizitiilor publice/sectoriale
Documentele privind achizitia si modelul de contract sa con{ina prevederi, respectiv clauze de revizuire car
4 7 Eﬁ stabileasca obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni, care sd nu afecteze caracteru]
o eneral al contractului, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea, daca este cazul, cu respectare
legii
i g - l%ocumentele privind achizifia §i modelul de contract si prevada care sunt clauzele care nu pot face obiectul
P niciunei modificari
- Modelul de contract inclus in documentatia de atribuire sa precizeze:
) pértile si datele de identificare ale acestora;
b) obiectul contractului;
) pretul/costul contractului;
) durata;
n ) formula de ajustare a prefului, dacd este cazul, cu respectarea legii;
f) modalitatile si conditiile de plata;
) acordarea de avans. in conditiile legii;
) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;
i) constituirea garantiei de buni executie, daca este cazul;
j) anexele la contract si ordinea de precedentd in interpretarea acestora in cazul aparitiei de prevederil
ontradictorii.
LISTA DE VERIFICARE
ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA
Cod D.2
o (Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1 - Strategia anuala de achizitii publice daca este cazul
1.2. - Programul anual al achizitiilor publice
13 - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
- nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)
1.4. - Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie, dupa caz
15 - Nota privind calculul valorii estimate minime §i maxime, in cazul in care nu este necesara intocmirea unei
- istrategii de contractare
1.6. - Figa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul
1.7. - Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul
1.8. - Acordul sau conventia de finan{are externa, daca este cazul
1.9. - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare, daca este cazul
1.10. - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daci este cazul
L1 - D_ocymcntaﬂa de atribuire completa, asa cum a fost publicata in SEAP, clarificiri/erate la documentatia de|
e jatribuire, daca este cazul
1.12. Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupa caz
k13, - Contestatii la documentafia de atribuire, daci este cazul, si documentele privind solutionarea
[ 14 - Anunful de participare/simplificat/de concurs, publicat in SEAP/anuntul de intentie valabil in mod continuul
e sau invitatia de participare, erate, clarificiri publicate, daci este cazul
115 - Oferta/Ofertele desemnata/desemnate cistigitoare si clarificarile aferente ofertei/ofertelor, dacé este cazul
1.16. - Raportul procedurii de atribuire
1.17. - Comunicarile catre ofertanti ale rezultatului aplicarii procedurii de atribuire




1.18.

- Documentul privind solutionarea contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, dac este cazul

1.19.

- Alte documente specific 3

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate]
emitent, precum §i a vizelor, aprobirilor, altor semnituri, conform prevederilor legale §i procedurilor interne,
dupd caz, pentru:

2.1,

- Documentele justificative de la pet. |

2.2.

- Acordul-cadru de achizifie publicd/sectoriald

Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1

L Acordul-cadru sa fie cuprins in strategia anuala de achizi{ii publice/sectoriale i/sau in programul anual al
fachizitiilor publice/sectoriale

3.2,

Procedura de atribuire aplicata este cea stabilitd in strategia de contractare, daci este cazul, sau in programul
ual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect.

3.3.

Obiectul acordului-cadru sa fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivi]
gajamentului legal (contract, decizie, ordin, acord, convenfie etc.) de finantare gi/sau acordului sauf
conventiei de finantare externd si regulilor organismului finantator

3.4.

- Acordul-cadru si fie intocmit potrivit modelului de acord-cadru inclus in documentatia de atribuire, cu toate
iclarificirile si modificarile aduse de autoritatea contractanta in perioada de clarificéri, completat cu datele din|
oferta/ofertele  declaratd/declarate cdstigatoare 1in raportul procedurii de atribuire de achizitii
publice/sectoriale; daca apar modificari in avantajul autoritafii contractante, acestea sunt justificate printr-o
nota separata.

3.3,

L Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificarile efectuate conform pct. 3.4 nuj
lafecteaza caracterul general al acordului-cadru si drepturile autoritétii contractante.

3.6.

Acordul-cadru de achizitii publice/sectoriale sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei/ofertelor si al
arantiei de participare

3.7

- Acordul-cadru si confind modelul de contract subsecvent

3.8.

- Acordul-cadru sé precizeze:
{a) partile si datele de identificare ale acestora;
b) obiectul acordului-cadru;
c) durata;
d) preful/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;
c) formula de ajustare a prefului, daca este cazul, cu respectarea legii;
f) modalitatile si conditiile de plata;
lg) acordarea de avans, in conditiile legii;
h) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;
i) in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu un singur operator economic, acesta trebuie si prevada cel
pufin:
1. obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin ofert;
2. pretul unitar pe care operatorul economic l-a prevazut in ofertd si pe baza cdruia se va determina pretul
fiecirui contract atribuit ulterior;
i) in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai mulfi operatori economici, iar contractele subsecvente
urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru trebuie si prevada:

1. elementele/conditiile care rimén neschimbate pe intreaga duratd a respectivului acord;
2. numarul de operatori economici cu care se incheie acordul-cadru este mai mic decit numérul maxim din

untul de participare;

. elementele/conditiile care vor face obiectul reluirii competitiei pentru atribuirea contractelor subsecvente;
clementele reofertarii se refera la pref, termene de livrare/prestare/executie, caracteristici tehnice, nivel
-alitativ si de performanta si acestea au fost previzute si in figa de date a achizigiei.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA ACORDUL-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod D.3

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

Existenta documentelor justificative

1.1;

- Acordul-cadru de achizitie publica/sectoriala si actele aditionale anterioare,
daca este cazul

1.2

- Documentele achizitiei inifiale, prin care se face dovada prevederilor privind




osibilitatea de modificare a acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald

1.3.

L Nota justificativa care insofeste propuncrea de act adifional privind
necesitatea modificarii acordului-cadru de achizitie publici/sectoriala

1.4.

- Altc documente specifice

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum gi a vizelor, aprobirilor,
laltor semnituri. conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1.

L Documentele justificative de la pet. 1

2.2,

L Actul aditional la acordul-cadru de achiziie publicd/sectoriald

[ndeplinirea conditiilor de legalitate 5i regularitate

3.1

T Modificarile, indiferent daca sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent
]de valoarea acestora, s fie prevazute in documentele achizitiei initiale sub
forma unor clauze de revizuire clare, precise si fird echivoc, care pot include
clauze de revizuire a valorii maxime sau orice alte optiuni

3.2.

[ Tncadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incat si nu fie necesara
lorganizarea unei noi proceduri de atribuire

3.3.

| Clauzele de revizuire si precizeze obiectul, limitele i natura eventualelor
modificari sau optiuni, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea
i sé nu introduca modificari sau opjiuni care ar afecta caracterul general al
facordului-cadru de achizitie publicé/sectoriala

3.4,

Lln situatia in care modificarea se face fard organizarea unei noi proceduri de
tribuire, nu este permisa modificarea prefului acordului-cadru de achizitie
publici/sectoriala in asa fel incdt noua valoare rezultatd in urma respectivei
modificari 2 depageasca pragurile prevazute de lege pentru publicarea unui anung
de participare sau a unui anun{ simplificat sau s fi impus organizarea unei alte
proceduri de atribuire decdt cea aplicata pentru atribuirea acordului-cadru
respectiv

3.5.

[ Modificarea acordului-cadru nu vizeaza clauze obligatorii, nu afecteaza
drepturile autorititii/entitatii contractante.

LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOCULUI
FIX/DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE

Cod D.4

INT.
crt.

(Obiectivele verificarii

Existenta documentelor justificative

Ll

| Nota privind starea tehnicé a mijlocului fix propus a i scos din functiune

12

L Actul constatator al avariei

1.3.

- Devizul estimativ al reparafiei capitale

1.4,

- Nota justificativa privind descrierea degradarii bunurilor materiale

15

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului Jjuridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobrilor,
laltor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
ntru:

2. 1.

- Documentele justificative de la pct. |

2.2.

[ Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a unor
bunuri materiale

Indeplinirea condiiilor de legalitate si regularitate

3l

[ Procesul-verbal respecta normele legale din punctul de vedere al formei si
continutului.

L Tndeplinirea conditiilor scoaterii din funciune/declasarii




LISTA DE VERIFICARE
DECONT PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE
PROTOCOL, A MANIFESTARILOR CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI

CU CARACTER SPECIFIC
Cod D.5
INr. s iy 3 i
(Obiectivele verificarii
Crt.
L. Existenta documentelor justificative
L1 - Actul i:_1tem de decizie privind organizarea aciunii de protocol, a manifestarii
e sau a actiunii cu caracter specific, dupa caz
1.2. L Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. - Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
) financiar-contabil/de specialitate emitent, precum gi a vizelor, aprobarilor,
’ laltor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupi caz,
ntru;
2.1, - Documentele justificative de la pet. |
2.2, - Decontul privind cheltuielile
3. Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
s | - Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile
o cfectuate
b0 - Daci documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul
- de vedere al formei si continutului
3.3 - Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale
3.4. L Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar
s 5 - Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate §i. dupd caz. a
i enalitiitilor de intdrziere
LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA iN STRAINATATE
PENTRU INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR
Cod D.6
INT. o " "
(Obiectivele verificarii
lcrt.
1. Existenta documentelor justificative
L1 L Actul intern de decizie privind deplasarea in striinitate
1.2, - Documentele specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. - Alte documente specifice*3)
Existen{a avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
b tinanciar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
: laltor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
2.1, - Documentele justificative de la pet. |
2.2. - Decontul de cheltuieli
3. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
5 | Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile
o efectuate
5.2 | Daca documentele justificative sunt cele previzute de normele legale din punctul
e de vedere al formei si confinutului
L Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupa caz, a
3.3 e , :
penalitatilor de intirziere
3.4, | Tncadrarea cheltuielilor in plafoanele legale
3.5. - Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar




LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI ACORDAT PENTRU DEPLASARI
iN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII PRIN CUMPARARE DIRECTA

Cod D.7
INT. 25 o ; -
Obiectivele verificarii
Ccrt.
1. Existenta documentelor justificative
L1 CActul intern de decizie privind deplasarea in tard sau, dupé caz, referatul
o laprobat privind achizitia directd
1.2. L Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
I3 L Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
2. 3 ; ‘ P
b ltor semnaturi, conform prevederilor legale §i procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
D.1. L Documentele justificative de la pet. 1
2.2. - Decontul de cheltuieli
3. indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate
3.1.  Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul primit
3.2 " Daca documentele justificative sunt cele previzute de normele legale din punctul
- de vedere al formei §i continutului
| Corectitudinea calculului privind sumele justificate §i, dupa caz, a
3.3. i o
enalititilor de intdrziere
3.4. | Tncadrarea cheltuielilor in plafoanele legale
3.5. " Thcadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar
LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE SPONSORIZARE iN CARE ENTITATEA PUBLICAESTE BENEFICIAR AL
SPONSORIZARII
Cod D.8
ch_i Obiectivele verificarii
1. Existenta documentelor justificative
1L - Nota de fundamentare a contractului de sponsorizare
1.2. [ Documentatia specifica privind derularea operaiunilor de sponsorizare
1.3. L Alte documente specifice*3)
Existena avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
ifinanciar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor,
= laltor semnaturi, conform derilor legale i durilor int dupa ¢
; prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
ntru:
2.1, L Documentele justificative de la pet. 1
2.2. - Contractul de sponsorizare
3. indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
" Daca entitatea publica desfiigoari sau urmeaza sa desfiisoare o activitate din
3.1. cele prevazute la art. 4 din Legea nr. 32/1994, cu modificarile si completirile
ulterioare
h o [ Tncadrarea valorii contractului in nivelul prevazut de actul normativ de

laprobare a actiunii (unde este cazul)




LIST.T\ADE VERIFICARE
DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE

Cod D.9
INT. N . P
Obiectivele verificarii
lcrt.
1. Existenta documentelor justificative
I.1. - Decontul de cheltuieli prezentat de titularul de avans
1.2; - Decizia de imputare
1.3. L Alte documente din care rezultd obligatii de plata in sarcina unor persoane
1.4, - Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/
b financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
> |altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pct. 1
2.2. - Dispozitia de incasare
3. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
51 | Corectitudinea calculului sumei ce urmeazi a fi incasata si, dupé caz, a
o penalitatilor de intdrziere
3.2. L Tncadrarea sumei de cheltuieli in limita decontului
LISTA DE VERIFICARE
CERERE DE PREFINANTARE
Cod D.10
INT. — . ..
Obiectivele verificarii
crt.
1; Existenta documentelor justificative
1.1. - Bugetul
1.2, - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finanfare
113, - Prognoza fluxului de prefinantare
1.4, L Copie extras cont disponibil din fonduri europene, copie extras cont trezorerie, dupa caz
1.5. - Alte documente specifice”3
Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. lemitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
idupi caz, pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. 1
2.2, - Cererea de prefinanfare
B. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:
| fa) limitele prevazute in bugetul alocat programului;
o b) nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (acolo unde este cazul);
c) nivelul rezultat din prognoza fluxului de prefinantare.
L Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avind in vedere:
3.2 la) fondurile comunitare anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de cont;
b) ca intreaga sumi si fie utilizata péna la finele perioadei pentru care se solicitd fondurile europene.
3.3. | Respectarea mecanismului stabilit in acordurile de finantare
- Completarea corectd a cererii de prefinantare cu privire la:
) autoritatea de management/unitatea de platd/beneficiarul final;
b4 b) conturile de trezorerie;
i c) conturile de disponibilitati deschise la unitatile bancare:
d) calculul sumelor solicitate anterior §i neutilizate;
) celelalte rubrici prevazute de formular.




LISTA DE

VYERIFICARE
CERERE DE FONDURI EUROPENE
Cod D.11

INT. crt. Obiectivele verificarii
1. Existenta documentelor justificative
1.1 - Bugetul
1.2. - Angajamentul legal (contract, decizie, ordin, acord, conventie etc.) de finantare
1.3. - Nota justificativ
1.4. - Declaratia de cheltuieli
1.5. - Cashflow-ul sumelor previzionate
1.6. - Raportarea financiara
1.7. - Raportul asupra progresului inregistrat
1.8. - Situaia cofinanfarii de la bugetul de stat
1.9. - Reconcilierea bancard
1.10. - Copia extrasului de cont de disponibil din fonduri europene, copia extrasului de cont trezorerie, dupd caz
1.11.  Alte documente specific 3

Existenta avizelor/certificrilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
2. emitent, precum i a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,

idupa caz, pentru:
2.1,  Documentele justificative de la pet. |
2.2; - Cererea de fonduri europene
3. Indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate

L Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:
5.1 ) limitele prevazute in bugetul alocat programului;

o ) nivelul previzut in actul normativ de aprobare a actiunii (acolo unde este cazul);
E} nivelul rezultat din cashflow-ul sumelor previzionate.
Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avind in vedere:

3.2, ) fondurile anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de cont;

b) ca intreaga suma sa fie utilizatd pand la finele perioadei pentru care se solicitd fondurile europene.
3.3 - Respectarea mecanismului stabilit in acordurile de finantare
3.4. - Respectarea conditionalitagilor impuse pentru alimentarea conturilor

- Completarea corecta a cererii de fonduri cu privire la:

) autoritatea de management/unitatea de plata;

5. ) conturile de trezorerie;

) conturile de disponibilitati deschise la unitétile bancare;
) calculul sumelor solicitate anterior §i neutilizate;
) celelalte rubrici previzute de formular.




Anexanr. 1.3

INCD URBAN - INCERC
DECIZIE/ORDIN

DOMAND ORI <o mmeonesansssssmmesnsns din cadrul ........ (denumirea compartimentului)
desemnat/desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu in perioada ...
Competenta persoanei desemnate se referd la urmétoarele proiecte de operatlum prevézute in Cadrul operatiunilor supuse

controlului financiar preventiv propriu, aprobat prin ..(denumirea actului administrativ)..., nr./data ... , aferent
..... (denumirea entitafii publice)......... :
:‘; Denumirea operafiunii Limita valoric Observatii
0 1 2 3
Limita prevazuta in BVC
Director General,
Anexa nr. 1.4
REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
dicerea Valoarea ax
Denumirea IComparti- [Data peratiunii operatiunii estituirii
Nr. joperatiunii, [Conginutul mentul prezentarii  |pentru care p peratiunii/ ..
i ; : pentru care ; (Observatii
crt nr./data operatiunii femitental |lavizia -a acordat B roftizat umele si
emiterii operatiunii  joperafiunii |viza ; renumele/
3 viza
- lei - emnétura
0 1 2 3 4 5 6 7 8




Anexa nr. 1.5

INCD URBAN - INCERC

Nr...../Data .............
NOTA DE RESTITUIRE
Persoana desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu
Domnului/Doamngi .......... (numele si funcfia conducétorului compartimentului de specialitate care a inifiat proiectul de

operatiune) (denumirea compartimentului de specialitate/institutiei publice)........

in conformitate cu prevederile pct. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014, in urma verificérii formale a proiectului de
operafiune reprezentand .........(datele de identificare a proiectului de operatiune prezentat la vizd: denumirea proiectului de
operatiune, suma, nr./datd, compartimentul emitent)..........., am constatat ca acesta nu indeplineste conditiile formale pentru a fi
efectuat, dupd cum urmeazi: ......... (Se vor preciza conditiile formale care se considerd a fi nerespectate la proiectul de
operatiune.).... .

Avind in vedere nemdep]m:rea elementelor formale prezentate, operatlunea nu poate fi autorizati. Pentru 5|mpllﬁcarea si
accelerarea circuitului administrativ, se restituie proiectul de operatiune .............(denumirea proiectului de operafiune).............,
pentru refacere/completare, in conditiile de mai sus.

in situatia in care nu suntefi de acord cu cele prezentate, va rog s imi transmiteti, in scris, punctul dumneavoastra de vedere.

Persoana desemnati cu exercitarea Numele, prenumele si semnétura
controlului financiar preventiv propriu/ persoanei céreia i se restituie

Controlor delegat proiectul de operatiune

Pt i



INCD URBAN — INCERC

Anexa nr. 1.6
REFUZ DE VIZA

Domnului/Doamnei
(conducatorul entitatii publice ) ..o

in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare, va aduc la cunostin{d refuzul de viza de control
financiar preventiv propriu pentru suma de ......... lei, la ...........(datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea
operatiunii; nr./datd; compartimentul emitent)............., deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi efectuata,
dupd cum urmeaza: ............. (Se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea care se considera a fi nerespectate
daca s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente.).......ccoovvnee. In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria
raspundere, conform art. 21 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare,
aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Actul (ordin, decizie) prin care dispuneti efectuarea operafiunii ....... (Se nominalizeazi operatiunea.)...... va insofi documentele
justificative pe baza cdrora operatiunea se inregistreazi in contul de ordine gi evidentd 804 40 00 "Documente respinse la viza de
control financiar preventiv" si se intocmesc informdrile previzute de lege.

Persoana desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu,



Anexa nr. 1.7

INTENTIE DE REFUZ DE VIZA

Ministerul Finantelor Publice
Directia generala de control financiar preventiv
Controlor delegat ..........

Domnului/Doamnei ..
(numele si functia ordonatorulul de credite)
(denumirea entitafii publice)

in conformitate cu prevederile art. 13 alin. (4) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare, v aduc la cunostin{a intentia de refuz de vizi

de control financiar preventiv delegat pentru suma de ............ lei, la .....(datele de identificare a operafiunii prezentate la viza:
denumirea operatiunii; nr./datd; compartimentul emitent)......, deoarece nu indeplineste conditiile previzute de lege pentru a fi
efectuatd, dupd cum urmeazi: ............ (Se vor preciza actele normative si condifiile previzute de acestea care se considera a fi

nerespectate daca s-ar efectua operatiunea.).............

Daci apreciati cd operatiunea indeplinegte condl‘;ule de legalitate, regulantate si, dupd caz, de incadrare in limitele gi destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament, v rog sa imi transmitefi, in scris, argumentele dumneavoastrd in cel mai scurt timp
posibil.

Precizez ci, pentru intervalul de timp de la data comunicarii prezentului document si panid la finregistrarea punctului
dumneavoastra de vedere, perioada de verificare a operafiunii se suspendi, conform art. 14 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Controlor delegat,



Anexa nr. 1.8

INCD URBAN - INCERC

RAPORT

privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul ... anul ......

Capitolul I - Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

orespondenta otal
peratiunilor din col. Ijsupuse

operatiuni
vizei  de]

din care: Refuzate

din acestea: Neefectuate
ca urmare a refuzului de

(Operatiuni cu efect financiarjcu codurilejcontrol financiarfla viza -
Nr. foniiisil bli i : . viza
;¢ [psupra fonduri ;)r_ p:;l_lce peratlumllor din anexalpreventiv
sau a patrimoniului public a normele i
etodologice CadrulNumaT ; Va!‘oar.e Num?u_' _Va}parr: Numaf .V?loare i
operatiuni (mii lei) foperatiuni (mii lei) operatiuni [lei)
0|l 2 3 4 5 6 7 8

Total (rd. 1 +rd. 2 +rd. 3 +
rd. 4+rd. 5+rd. 6 +rd. 7):

\Angajamente legale - total
(1.1 + 1.2+ 1.3, din care:

I.1.

Acte administrative din care|
rezultd obligatii de plati

IAT7-Al1

1:2;

Contracte/Contracte
Eubsccvcnt@’CUmenzi de

linclusiv actele adifionale la1

chizifii publice/sectoriale,|A 1, A3-A5

[acestea
legale

ngajamente
contract, decizie, ordin,

cord, conventie etc.) de
finantare

A2, Al3,B14

2.1.

Contracte de inchiriere,
iconcesionare,

ublic-privat etc.

parteneriat{AG, A12

(5]

(Ordonantari de avansuri

B2, B6

(Ordonantéri de plata - total
(4.1 +42+43+4.4+43,
din care, pentru:

4.1.

Servicii prestate, bunuri
livrate, lucriri executate

4.2,

Finantari/Cofinantéri B3

4.3.

\Alte obligatii de plata

B4, B5

(Operatiuni financiare/de
lasament

IE18

Operatiuni privind activele
vanzari, inchirieri,
concesiondri, gajari,
transferuri de bunuri etc.)

D1-D6, E9

IAlte operatiuni

E1-E8, EI0-E17




Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizi

Anexanr. 1.9

Fon;inutul operatiunilor refuzate
a vizii

'Valoarea refuzati la vizaNotivaIiilc pe care s-au intemeiat refuzurile de

s, (mii lei) vizi
0 1 2 3
TOTAL
|
2
Sinteza operatiunilor refuzate la vizi si efectuate pe propria
riaspundere a conduciitorului entititii publice
Anexa nr. 1.10
Continutul ;
FHR Documentul de lnfurmarel
operatiunilor (p— e N fatalomt
refuzate la viza si - Inregistrarea fn| r./data/emitent)
o fectuate pelTPErAMunIOn  Inctul de decizie internacontul 804 40 r —
T-et loropria i ria P€YNr./datd/emitent) 00 (Nr. si datdla organului organelor de inspectie
raspundere zuf %’E;)pun e 6i) nota contabila) lierarhic  EconOmico-financiara
conducitorului P e uperior din , Ministerul
entitatii publice [ inantelor
0 1 D 3 H 5 6
TOTAL
1
2
n

Anexa nr. 1.



ANEXA la Codul specific

DECLARATIE
cu privire la incompatibilititi specifice si conflicte de interese

Subsemnatub‘a, e avand functia de in cadrul

., cunoscénd prevederile art. 326 dm Legea or. 286!20(}9 privind Codul
M cu modlﬁcanle 51 completﬁn!e ultenoare, cu prlwre la infractiunea de fals in declaratii, declar pe propria rispundere ci nu
ma aflu in niciuna dintre situatiile de incompatibilitate specifica sau conflict de interese previzute la pet. 4 lit. f) din anexa nr. 2
la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoara activitatea de control

financiar preventiv propriu, republicat, cu modificérile §i completarile ulterioare,

Data..................Semnatura.........coccoeevveeeenns



