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1. Scop

1.1. Scopul prezentei proceduri operationale este de a stabili un mod unitar privind organizarea si
desfasurarea procesului de achizitii, astfel incat si fie indeplinite obiectivele INCD URBAN-
INCERC din punct de vedere organizatoric, financiar, legal si competitiv.

1.2. Prezenta procedurd operationali asigurd respectarea i aplicarea unitard a prevederilor actelor
normative care reglementeazi achizitiile publice de citre toate structurile cu responsabilitdti in acest
domeniu din cadrul INCD URBAN-INCERC rezultate din aplicarea prevederilor H.G. nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

2. Domeniu de aplicare

2.1. Se aplici de citre persoanele desemnate ca responsabile de achizitie din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice si Marketing, precum si de citre toate structurile de specialitate
din cadrul INCD URBAN-INCERC, care solicit achizitia de produse, servicii si lucriri in baza
necesitatilor identificate de acestea.

2.2. Programul anual al achizitiilor publice este documentul care cuprinde totalitatea
contractelot/acordurilor cadru pe care INCD URBAN-INCERC intentioneaza si le atribuie/incheie
in decursul anului urmitor si se intocmeste in conformitate cu Ordinul nr. 281/2016 privind
stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al
achizitiilor sectoriale - Formular Cod: F-PS-SCIM-06-01, Ed. 1/Rev.0.

2.3. Prin exceptie, in cazul in care la nivelul institutului se implementeaza proiecte finantate din
fonduri nerambursabile se va elabora, distinct pentru fiecare proiect in parte, un program al
achizitiilor publice aferent proiectului respectiyv.

24. Pentru achizitiile directe de produse, servicii i lucrdri se va tine evidenta in Anexi la
Programul anual al achizitiilor publice conform Ordinului 281/2016 privind stabilirea formularelor
standard ale Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.
2.5.  Programului anual al achizitiilor publice se elaboreaza de citre Compartimentul Achizitii
Publice si Marketing din cadrul INCD URBAN-INCERC.

3. Documente de referinti si conexe

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiilor publice, cu toate modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotérdrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice :

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

- Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual
al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.
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4. Definitii si prescurtiri

4.1. Definitii ale termenilor

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Strategia anuali de
achizitie publici

Totalitatea proceselor de achizitie publici planificate a fi
lansate de o autoritate contractant pe parcursul unui an
bugetar reprezinti strategia anuala de achizitie publici la
nivelul autoritatii contractante; aceasti strategie se aproba de
catre conducétorul autorititii contractante

Programul Anual al
Achizitilor Publice

Instrument managerial utilizat pentru planificarea si
monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de
autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare
derularii proceselor

Autoritate
contractanta

Autoritatea/Entitatea precum si structurile din componenta
acesteia care au delegatd calitatea de ordonator de credite si
care au stabilite competente in domeniul achizitiilor publice

Achizitor

Calitatea de autoritate contractantd a INCD URBAN-INCERC

Achizitie sau achizitie
publici

Achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizitie publica de citre una ori
mai multe autoritati contractante de la operatori economici
desemnati de cétre acestea, indiferent dac3 lucrrile, produsele
sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public
(Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice)

Achizitie directi

Modalitatea de a achizitiona produse, servicii sau lucriri a
caror valoare estimatd fird TVA este mai mici decat pragurile
valorice previzute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile
ulterioare prin intermediul unui contract/comanda ferma
facturd fiscald, document justificativ

Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisi intre una sau mai multe
autoritati contractante si unul ori mai multi operatori
economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor
care guverneaza contractele de achizitie publici ce urmeazi a
fi atribuite Intr-o anumitd perioada, in special in ceea ce
priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere (Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice)

Caiet de sarcini

Documentul care contine, in mod obligatoriu specificatiile
tehnice care reprezintd cerinte, prescriptii, caracteristici de
naturd tehnica ce permit fiecirui produs, serviciu sau lucrare
sa fie descris in mod obiectiv astfel inct si corespundi
necesitatii autoritifii contractante (H.G. nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de publicd/acordului
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice)

Contract de achizitie

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
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publica

administrativ, Incheiat in scris intre unul sau mai multi
operatori economiei si una ori mai multe autoritati
contractante, care are ea obiect executia de lucriri, furnizarea
de produse sau prestarea de servicii (Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice)

10.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publicd (Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice)

11.

Contract subsecvent

Contractul ce se incheie in baza unui acord-cadru

12.

Document al achizitiei

Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si
orice document suplimentar emis de autoritatea contractanti
sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire (Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice)

12,

Documentatia de
atribuire

Documentele achizitiei care cuprind cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura
operatorilor economiei o informare complets,

corectd si explicitd eu privire la cerinte sau elemente ale
achizitiei, obiectul contractului si modul de desfisurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori
documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formularele de prezentare a documentelor de citre
candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

12 PAAP Programul Anual al Achizitiilor Publice

2. SEAP Sistem Electronic de Achizitii Publice
| 3 CPV Common Procurement Vocabulary (nomenclator coduri)
| 4. TFUE Tratatul privind functionarea Uniunii Europene

3. ANAP Agentia Nationala de Achizitii Publice

6. TVA Taxa pe valoarea adaugat3

s E Elaborare

8. Av Avizare

0 V. Verificare

10. Ap Aprobare

11 RN Referat de necesitate
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5. Procedura

5.1.  Generalititi

Cadrul legal de realizare a Strategiei anuale si a Programului Anual al Achizitiilor Publice este
reprezentat de art. 12 din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

5.1.1.Documente utilizate:

Formularele descrise la cap. 7. inregistriri.

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resursa materiali

Este dezvoltati pe elementele de logisticd: birouri, scaune, rechizite, linii telefonice,
materiale informatice, calculatoare, acces la retea, imprimantd, posibilititi de stocare a
informatiilor etc., dar si pe elemente de alti natura.
5.2.2. Resursa umani

Personalul din cadrul directiei/sucursalei/departamentului/compartimentului
beneficiar(e)/solicitant(d) si/sau persoana/persoanele din cadrul INCD URBAN-INCERC care
sunt implicate, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activitatii procedurate.
5.2.3. Resursa financiari

Fonduri identificate in vederea demaririi achizitiei, respectiv fonduri disponibile din
sursa de finanfare corespunzitoare in vederea incheierii achizifiei prin angajamentul legal de
plata.

5.3. Modul de lucru

3.3.1.Prezenta procedurd operationali reglementeaza intocmirea Strategiei Anuale de Achizitii
Publice.in cadrul Strategici Anuale de Achizitii Publice se va elabora Programul anual al
achizitiilor publice (inclusiv anexa privind achizitiile directe), ca instrumente manageriale
utilizate pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitii publice la
nivelul INCD URBAN-INCERC.
5.3.2.Planificarea achizitiilor publice se va face cu luarea in considerarea a necesitatilor
identificate lanivelul structurilor organizatorice ale INCD URBAN-INCERC si a modalititilor
de achizifie reglementate de Legea nr. 98/2016 si H.G. nr. 395/2016. Modificarea Strategiei
Anuale de Achizitii Publice poate surveni ca urmare a actiunii unor factori cum ar fi:

a) modificarea substantiald a necesitatilor obiective ale structurilor organizatorice din

cadrul INCD URBAN-INCERC si/sau a valorii estimate a achizitiilor care nu puteau fi

previzionate, in mod obiectiv, la momentul elaboririi Strategiei;

b) modificari legislative de naturi si afecteze implementarea Strategiei ;

¢) modificari survenite in cadrul bugetului aprobat;

d) modificdri la nivelul capacitafii profesionale si resurselor disponibile pentru realizarea

achizitiei etc.
in conditiile in care modificarile mentionate mai sus au ca finalitate acoperirea unor necesitati
care nu au fost cuprinse initial in Strategia Anuald de Achizitii Publice, introducerea acestor
modificari este conditionatd de identificarea surselor de finantare, conform art. 11 alin. (5) din
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H.G. nr. 395/2016. Versiunile revizuite ale Strategiei Anuale de Achizitii Publice se aprobi de
cédtre Directorul General conform art. 11 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016.

5.3.3.Programul Anual al Achizitiilor Publice este component3 a Strategiei Anuale de Achizitii
Publice ficand parte integrantd din aceasta. Achizitiile directe de produse, servicii si lucrari
planificate se constituie in Anexa 1 la Programul Anual al Achizitiilor Publice.

5.3.4.  Potrivit dispozitiilor art. 13 din H.G. nr. 395/2016, prin exceptie de la art. 12 alin. (1),
pentru proiectele finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare dezvoltare,
INCD URBAN-INCERC elaboreaza distinct, pentru fiecare proiect in parte un Program al
Achizitiilor Publice aferent proiectului respectiv.

5.3.5. Etapele elaboririi Strategiei anuale si a Programului Anual al Achizitiilor Publice

(1) In elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice se va asigura respectarea art. 12
din H.G. nr. 395/2016, fiind avute in vedere urmitoarele elemente:
a) necesitdfile obiective de produse, servicii i lucriri identificate in Referatele Anuale de
Necesitate elaborate de structurile organizatorice ale INCD URBAN-INCERC;

Definirea obiectului achizitiei/acordului-cadru/contractului si corespondenta cu codul
CPV — in conformitate cu prevederile art. 16 alin. (2) din H.G. nr. 395/2016. Obiectul
achizitiei/acordului cadru/contractului poate fi un produs, un serviciu sau o lucrare, asa cum sunt
acestea definite la art. 2 alin. (1) lit. m), n) si 0) din Legea nr. 98/2016.

In definirea obiectului achizitiei se va tine seama de urmitoarele elemente: natura
produsului/serviciului/lucrarii, destinatia, modul de utilizare, necesitatea pe care o satisface; in
cazul achizitiilor mixte se vor avea in vedere si prevederile art. 34-35 din Legea nr. 98/2016
pentru determinarea obiectului principal al achizitiei;

b) valoarea estimati a achizitiei/acordului cadru/contractului se va determina pornind de
la informatiile cuprinse in Referatele Anuale de Necesitate, pe baza pretului unitar/total
estimat, exprimat in lei, fard TVA, prin aplicarea prevederilor art. 9-25 din Legea nr.
98/2016 si ale art. 16-17 din H.G. nr. 395/2016;

¢) procedura de atribuire care va fi utilizatd se va stabili prin raportare la obiectul
achizitiei, valoarea estimatd si aplicarea pragurilor valorice reglementate de art. 7 din
Legea nr. 98/2016;

d) gradul de prioritate/priotizarea achizitiilor publice se va realiza pornind de la
informatiile furnizate in Referatele Anuale de Necesitate, cu privire la data/perioada
cand este necesard furnizarea produselor/prestarea serviciilor/executia lucririlor,
precum si prin raportare la complexitatea procedurii, durata estimatd pentru pregitirea
achizitiei, organizarea procedurilor si atribuirea acordului cadru/contractului de
achizitie publica, resursele profesionale existente si necesare;

) stabilirea datei de initiere si a datei de finalizare a achizitiei — data estimata pentru
inceperea procedurii va fi definitd {indnd cont de prioritizarea achizitiilor cuprinse in
Planul Anual al Achizitiilor Publice, disponibilitatea resurselor financiare si a
resurselor profesioanle necesare pentru derularea procedurii. Data estimatd pentru
finalizarea procedurii va fi determinata {indnd cont de durata estimati pentru derularea
fiecdrei  proceduri, resursele profesionale §i de necesitatea  asiguririi
produselor/serviciilor/lucrarilor, in termen, conform cerintelor beneficiarilor achizitiei.
In toate situatiile se va avea in vedere respectarea termenelor minime previzute de
legislatia in materia achizitiilor publice pentru derularea procedurii si atribuirea
acordului cadru/contractului;

f) definirea surselor de finantare se va realiza pe baza informatiilor din Referatele Anuale




PROCEDURA DE SISTEM INDICATIV
INCD “URBAN-INCERC” ~Elaborarea si modificarea Stragiei Anuale de Achizitii Editie | Revizie
Publice gi a Programului Anual al Achizitiilor Publice” 1 0
Compartiment Achizitii PS-SCIM-06 Pag 9 din 19
Publice si Marketing

de Necesitate. Sursele de finantare sunt veniturile proprii si alocirile de la bugetul de
stat;

g) Programul Anual al Achizitiilor Publice se va elabora in ultimul trimestru al anului in
curs, pentru anul urmator,

(2)  Dupa aprobarea de citre ordonatorul de credite (Directorul General), Programul Anual al
Achizitiilor Publice se va publica pe pagina de internet www.incd.ro la sectiunea Transparentd —
Achizitii Publice. in termen de 10 zile de la publicare, Compartimentul Achizitii Publice si
Marketing va transmite fiecirei/ui Directii/Sucursale/Departament/Compartiment forma finali
aprobatd a Referatului Anual de Necesitate, pentru luare in evidentd si urmdrirea executirii
acestuia pe parcursul anului bugetar la care face referire.

(3)  Modificarea si adaugarea de noi produse/servicii/lucriri in Programul Anual al
Achizitiilor Publice se face dupd cum urmeazi:

a) La claborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice al INCD URBAN-INCERC,
prin transmiterea Referatelor Anuale de Necesitate in ultimul trimestru al anului in
curs pentru anul urmdtor Directiile/Sucursalele/Departamentele/Compartimentele din
structura organizatorici au obligatia de a introduce produsele/serviciile/lucririle
preconizate ca necesar de a fi achizitionate in strictd concordanta cu nevoile anticipate
pentru buna desfdsurare a activititii pe parcursul unui an calendaristic, astfel incat
solicitarile ulterioare de modificare si/sau adiugare sa fie minimizate;

b) In cazul identificirii unor noi nevoi de achizitie de produse/servicii/lucriri ce nu au
putut fi anticipate la elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice,
Directiile/Sucursalele/Departamentele/Compartimentele din structura organizatorica
au dreptul de a cere in mod justificat modificarea si/sau adaugarea acestora, prin
transmiterea Solicitdrii de Modificare/Addugare in PAAP — Formular Cod: F-PS-
SCIM-06-04-1, Ed. 1/Rev.0 (Anexa nr. 7.6.);

¢) Solicitdrile se vor transmite catre Compartimentul Achizitii Publice si Marketing in
ultima séptdmana a fiecarei luni in curs si vor fi procesate in termen de 5 zile
lucratoare de la data inregistrarii acestora. Reviziile Programului Anual al Achizitiilor
Publice al INCD URBAN INCERC se vor publica pe pagina de internet www.incd.ro.

d) In cazuri exceptionale si numai cu acordul expres al Directorului General se pot
transmite solicitdri de modificare si/sau adidugare in afara intervalului stabilit la
punctul (¢) de mai sus.

(4) Strategia Anuald de Achizitii Publice se realizeaza cu respectarea prevederilor art. 11 alin.
(6) din H.G. nr. 395/2016, respectiv cu luarea in considerare a urmitoarele elemente:

a) nevoile identificate la nivelul INCD URBAN-INCERC ca fiind necesare a fi
satisfacute ca rezultat al unui proces de achizitie publici determinate pe baza
solicitérilor tuturor structurilor organizatorice din cadrul INCD URBAN-INCERC;

b) valoarea estimatd a achizitiei corespunzitoare fiecirei nevoi determinati prin
aplicarea prevederilor ~art. 9-25 din Legea nr. 98/2016 si art. 16-17 din H.G. nr.
395/2016.

¢) capacitatea profesionald existentd la nivelul Compartimentului Achizitii Publice si
Marketing si a celorlalte structuri organizatorice din cadrul INCD URBAN-INCERC
pentru derularea adecvati a proceselor de achizitie publica care s asigure beneficiile
anticipate;

d) resursele existente la nivelul Compartimentului Achizitii Publice si Marketing si a
celorlalte structuri organizatorice, si dupd caz, necesarul de resurse suplimentare
externe, inclusiv servicii auxiliare achizitiei, care pot fi alocate pentru derularea
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proceselor de achizitie publica.

¢) Strategia Anualad de Achizitii Publice se va publica pe pagina de internet www.incd.ro
la sectiunea Transparentd — Achizitii Publice.

6. Responsabilititi

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Director General

aprobd Strategia Anuald de Achizitii Publice a INCD URBAN-INCERC si dispune
publicarea acesteia pe pagina de internet www.incd.ro:

aprobd Programul Anual al Achizitiilor Publice al INCD URBAN-INCERC si a
Anexei privind Achizitiile Directe si dispune publicarea acestora pe pagina de
internet www.incd.ro

Director Directia Tehnici, Patrimoniu si Administrare

intocmeste Strategia Anuala de Achizitii Publice, impreuni cu Programul Anual al
Achizitiilor Publice si a Anexei privind Achizitiile Directe

dispune intocmirea si revizuirea, dupid caz, a Programului Anual al Achizitiilor
Publice si a Anexei privind Achizitiile Directe in baza propunerilor tuturor entitatilor
organizatorice din cadrul institutului, urmareste procesul de verificare si aprobare a
acestor documente;

organizeazd intreaga activitate de elaborare a Strategiei Anuale de Achizitii Publice,
Programului Anual al Achizitiilor Publice si Anexei privind Achizitiile Directe si
dispune urmarirea executiei acestora pe intreg parcursul anului fiscal de referinta,

Responsabil achizitii — Compartiment Achizitii Publice si Marketing

urméreste executia Strategiei Anuale de Achizitii Publice, Programului Anual al
Achizitiilor Publice si Anexei privind Achizitiile Directe pe intreg parcursul anului
fiscal de referinti.

revizuieste, dupa caz, Programul Anual al Achizitiilor Publice si a Anexei privind
Achizitiile Directe in baza solicitirilor tuturor entitatilor organizatorice din cadrul
institutului;

centralizeaz Referatele de Necesitate transmise de entititile organizatorice din
cadrul INCD URBAN-INCERC si verifica exactitatea intocmirii acestora;
intocmeste Referatele privind alegerea procedurii de achizitie corespunzitoare
fiecrui Referat de Necesitate in parte;

inregistreazd si arhiveazd intreaga documentatie referitoarea la Programul Anual al
Achizitiilor Publice si Anexei privind Achizitiile Directe.

Conducitorii entititilor organizatorice INCD URBAN-INCERC si Responsabili
proiecte sau alte persoane desemnate de citre acestia

intocmesc Referatele de Necesitate privind achizitiile de produse, lucriri sau servicii
necesare desfdsurdrii activitatii in anul fiscal de referintd, luand in considerare si
determindnd cat mai aproape de realitate toate necesititile lucrative ale entititii
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organizatorice pe care o conduc;

- tin evidenta la zi a sumelor aprobate in Programul Anual al Achizitiilor Publice si
Anexa privind Achizitiile Directe, notand cheltuielile efectuate pe fiecare capitol din
PAAP si disponibilul rimas neutilizat;

- In functie de necesitatile obiective de achizitie a unor noi produse, lucriri sau servicii
generate de situafii care nu au putut fi anticipate la inceputul anului fiscal de
referintd, intocmesc Solicitarea de Modificare/Adaugare in PAAP, amendénd in mod
corespunzitor sumele aflate la dispozitie

7. inregistriri

7.1. Strategia Anuald de Achizitii Publice, Cod: F-PS-SCIM-06-01-1, Ed. 1/Rev.0

7.2. Programul Anual al Achizitiilor Publice, Cod: F-PS- SCIM-06-01-2, Ed. 1/Rev.0
7.3. Anexa privind Achizitiile Directe, Cod: F-PS- SCIM-06-01-3, Ed. 1/Rev.0

7.4. Referatul de Necesitate, Cod: F-PS- SCIM-06-02-1, Ed. 1/Rev.0

7.5. Referatul de achizitie, Cod: F-PS- SCIM-06-03-1, Ed. 1/Rev.0

7.6. Solicitare Modificare/Adaugare in PAAP, Cod: F-PS- SCIM-06-04-1, Ed. 1/Rev.0
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Anexa 7.1.
Cod: F-PS- SCIM-06-01-1, Ed. 1/Rev.0
Nr. din

Aprob,
Director General

STRATEGIA
ANUALA DE ACHIZITIE PUBLICA

aferentd anului bugetar a INCD URBAN-INCERC
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Anexa 7.2,
Cod: F-PS- SCIM-06-01-2, Ed. 1/Rev.0
Nr. din
Aprob,
Director General
PROGRAMUL ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE
pentru anul bugetar
Tipul si obiectul Valoarea Procedura stabilitd/ | Data (luna) | Data (luna) Modalitatea de | Persoana
contractului de estimati a instrumente estimati estimata pentru derulare a responsabild
Nr. | achizifie public/ | Cod | contractulu/ Sursade | specifice pentru pentru atribuirea procedurii de cu aplicarea
crt. | acordului cadru CPV | acordului cadru | finantare | derularea initierea contractului de atribuire procedurii de
Lei, firda TVA procesului de procedurii achizitie public/ | Online/offline atribuire
achizitie acordului cadru

TOTAL

Elaborat,

........................................

........................................
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Anexa 7.3,

Nr.

din

Cod: F-PS- SCIM-06-01-3, Ed. 1/Rev.0

Aprob,

Director General

.............

ANEXA privind ACHIZITIILE DIRECTE
pentru anul bugetar

.......................

........................................

........................................

Nr. Obiectul achizitiei Cod CPV Valoare Sursade | Data estimaty Data estimati a
crt. directe estimata finantare | pentru initiere finalizarii
Lei, fard TVA achizitiei
TOTAL
Elaborat,
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Anexa 7.4.

Cod: F-PS- SCIM-06-02-1, Ed. 1/Rev.0

EMITENT (Directia/Sucursala /I departamentul/Compartimentul)

NI coecisssssssensnssrsinnee (5€ inregistreazd la nivelul Direcfia/Sucursala /Departamentul/C ‘'ompartimentul)
Aprob,
DIRECTOR GENERAL
Avizat,

Director Economic

REFERAT DE NECESITATE

Obiectul referatului de necesitate: . (produs/serviciw/lucrare)
" s NUme SLBISIIME: ......ovscoste i
Persoana de contact din compartimentul de E-mail
bl ; T s 4 D R e
specialitate beneficiar al achizitiei S
L e

Informatiile incluse in Referat sunt destinate: selectati optiunea si marcafi cu X, dupd caz)
OElaboririi programului anual al achizitiilor publice pentru anul ........... precizafi anul

O Planificarii unui proces de achizitie publica care nu a fost previzut in Programul anual al achizitiilor publice si nici
in Situatia achizitiilor directe.

1.Descrierea obiectului necesititii

1.1 Denumirea produsului/serviciului/mcrrii: ...
(Se completeazd cu denumirea produsului‘serviciului/lucrdrii care se doresie a Ji achizifionav/d. In cazul in care
obiectul achizifiei este format din mai multe produse/servicii/lucrdri sau o combinatie a acestora, vor fi precizate toate
elementele. Se va evita introducerea denumirilor comerciale.)

1.2 SpecHlicai tehnion: ..v... cismsistimesseross

(Se vor prezenta specificafiile tehnice necesare, dacd este cazul)

1.3 Standarde de calitate si protecfia mediului .........

(Se va completa cu standardele de calitate i cele de protectia mediului necesare executdirii contractului,, dacd este
cazul)

1.4 Descrierea garantiilor necesare si/sau a serviciilor post=vARZates iy o

(Se vor specifica, garantiile necesare si/sau serviciile post-vanzare, de exemplu transport, incdrcare/descércare, dacd
este cazul)

1.5 Data la care devine necesar obiectul achizitiei:

(Momentul in timp in care este necesard achizifia luna/anul)

(De ce urmeazd sd se achizitioneze produsul/serviciul/lucrarea descrisd ca necesitate?)

3. Valoarea estimati a produselor/serviciilor/lucririlor care urmeazi si fie achizitionate: .........._.. lei, fird TVA
3.1 Pentru lucriri

Valoarea estimati a lucrarilor de executie care| (Introducefi valoarea gi moneda, fari TVA)
urmeaza sa fie achizitionate de pe piata si care
reprezintd, ca atare, obiectul contractului de
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lucrari

Informatiile care au fost consultate/utilizate la
stabilirea valorii estimate

Introduceti sursele de informare utilizate peniru stabilirea prefurilor
unitare si totale ale necesitdtilor in stabilirea valorii estimate. Ex:
internet, contracte anterioare)

3.2 Pentru produse

Valoarea estimatd a produselor care urmeazi si
fie achizitionate

(Introducefi valoarea si moneda, fird TVA)

Informatiile care au fost utilizate la stabilirea
valorii estimate

(Introduceti sursele de informare utilizate peniru stabilirea preturilor
unitare i totale ale necesitdilor in stabilirea valorii estimate. Ex-
ffIfL’f'ﬂL’f. confracte (l-’”(ff'f(?(ﬂ'r,’}

3.3 Pentru servicii

Valoarea estimatii a serviciilor care urmeaza si fie
achizitionate

(Introduceti valoarea gi moneda, fard TVA)

Informatiile care au fost utilizate la stabilirea
valorii estimate

(Introducefi sursele de informare utilizate pentru stabilirea prefurilor
unitare si totale ale necesitétilor in stabilirea valorii estimate. Ex:
internet, contracte anterioare)

4. Sursa de finantare: .....................

(Se va preciza de cdtre emitent sursa de finantare din care se suportd cheltuiala cu achizifia de bunuri/produse/servicii)

Avind in vedere cele de mai sus, vi rugam si demarati activitatea de achizitie in conformitate cu prevederile
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare

Activitatea Nume si prenume Data Semniitura

semnarii

Avizat Director
Directie/Sucursald/Departament/Compartiment

Avizat Sef
Departament/Compartiment/Laborator/Sectie

Intocmit

S.1.Verificarea disponibilitiitii fondurilor pentru realizarea achizitiei

Sursa de finantare o
(Selectafi optiunea care de emitent
corespunde realilditii si

marcafi cu X, dupd caz)

Se confirmd existenta disponibilului, conform sursei de finantare precizatdi

O Nu se confirmd existenta disponibilului, conform sursei de Jinantare
precizatd de emitent

5.2.Verificarea inregistririi fondurilor in PAAP

Programul Anual al
Achizitiilor Publice
(Selectafi optiunea care
corespunde realitdfii si

marcafi cu X, dupd caz) totalul de

O Se confirmd existenta inregistririi necesarului de achizitii in PAAP/Anexa
pentru Achizifii Directe, la capitolul ..... pozifia ..... (selectati capitolul si
pozifia pentru produsul/serviciul/lucrarea, ce fac obiectul prezentului
Referat, din PAAP/Anexa pentru Achizitii Directe) . Mentionam cd, din

........ (introduceti valoarea si moneda, fiird TVA) aprobati, piand
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in prezent s-a cheltuit suma de ... (introduceti valoarea si moneda,

Jara TVA)
O Nu se confirmd existenta inregistrdrii necesarului de achizitii in
PAAP/dAnexa pentru Achizifii Directe
O Se confirmd existenta inregistririi necesarului de achizitii in PAAP/Anexa
pentru Achizifii Directe, la capitolul ..... pozifia ..... dar suma solicitati prin
prezentul Referat excede suma aprobatii initial/ramasd de cheltuit
In ultimele 2 situatii de mai sus, Emitentul are obligatia de a face demersurile
necesare, conform prezentei Proceduri, de modificare addaugare in PAAP — vezi
Anexa 7.6. Dupd obfinerea aprobdrilor necesare se va proceda la
instrumentarea prezentului Referat.

Activitatea Nume si prenume Data semnirii Semniitura

Avizat Compartimentul
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Anexa 7.5.
Cod: F-PS- SCIM-06-03-1, Ed. 1/Rev.0

Directia Tehnica, Patrimoniu si Administrare
Compartimentul Achizitii Publice si Marketing

Aprob,
DIRECTOR GENERAL

REFERAT
privind alegerea procedurii de achizitie .......................

in baza referatului de necesitate Intocmit de .....ooeereereeveinevnn,

® Valoarea estimatd a achizitiei este: ...........oovvrioon lei cu TVA (cod CPV.......... Ssesitisacaistng sy e O e )
* Valoarea estimatd a achizifiei previzuti in anexa PAAP PR e e la pozitia ............ este
......................... fard TVA.
Valoarea achizitiei, in baza ofertei din Catalogul electronic SEAP nr. ............. sau & studiului pietei
seeeaenens (€XClusiv pentru achizitii directe) este de: Snneaancsetreet oty L | TGNV
R s o [ . seresnnnnns X 1€ T8 TVA/bue = o lei fard TVA.

Mentiondm ci pind la data de .......coorooon.............S~a0 mai initiat/nu s-au mai iniiat proceduri/metode de
achizitii avind ca obiect achizitionarea de servicii, produse sau lucrari similare in valoare de .....oooooov....... lei fird
TVA, si nu se preconizeazi alte solicitiri in decursul anului bugetar, corespunzitoare aceleiasi necesitédti, care si
conducd la depdsirea pragului de achizitie directs pentru produse si servicii, in valoare de 270.120 lei firi TVA,
respectiv lucrari in valoare de 900.400 lei firsi TVA.

Achizitia se va realiza prin cumpdrare directi in conformitate cu:

0 art. 7, alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice “Autoritatea contractantii are dreptul de a
achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fard TVA. este mai mica decit
270.120 lei, respectiv lucriri, in cazul in care valoarea estimati a achizitiei, fira TVA, este mai mica decat 900.400 lei™,
si in conformitate cu:

. art. 43 din HG 395/2016, alin.(1) ,,Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse. servicii
sau lucrari, in masura in care valoarea estimata a achizitiei. fara TVA, este mai mica decét pragurile valorice previzute
la art.7 alin.(5) din Lege,, si alin.(2) ../n cazul achizitiei directe, autoritatea contractantdi are obligatia de a utiliza
catalogul electronic pus la dispozitie pe SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicatd a website-ului
propriw ANAP sau a SEAP, insofit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrdrilor care urmeazd a fi achizitionate™,
prin utilizarea catalogului electronic din SEAP sau offline cind produsele/serviciile/lucririle nu sunt listate §i existd o
ofertd sau trei oferte, dupa caz.

Va rugdm sid aprobati achizitionarea acestor servicii de la crerrees e PE DAZA UNEd
comenzi/contract. Plata se va efectua pe baza facturii emise e A e ey

Intoemit, initiat
Directia Tehnica, Patrimoniu si Administrare
Compartimentul Achizitii Publice si Marketing
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ANEXA 7.6.
Cod: F-PS- SCIM-06-04-1, Ed. 1/Rev.0
Directie/Sucursala/Departament/Compartiment: ....................
NS on st 781D U
APROBAT,
Director General
Avizat,
Director Tehnic
Avizat,

Director Economic

Solicitare modificare/adiugare in PAAP

Vi rugdm sa aprobati modificarea/adaugarea in PAAP ......... a urmdtoarelor
produse/servicii/lucrari, dupd cum urmeazi:
Valoare totali estimati
Nr Nr. art. Dettniti
' din et Lei, fira TVA Observatii
ert. produse/servicii/lucriri ;
PAAP T
initiala finala
0 1 2 3 4 3
Intocmit,

Nota 1: la solicitarea initiali si la solicitarea de addugare de noi produse/servicii/lucriri in coloana 3
se va trece valoarea 0 lei, la solicitarea de modificare in coloana 3 se va trece valoarea cumulati
pind la data solicitérii

Nota 2: la solicitarea initiali si/sau la solicitarea de addugare de noi produse/servicii/lucriri, in cazul
in care nu se regdseste numarul articolului din PAAP, coloana 1 nu se va completa, iar in coloana 5
se va descrie n detaliu produsul/serviciul/lucrarea astfel incat acesta si fie asimilat unui cod C.P.V.




