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1. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind servicii din anexa 2 - servicii postale si de
curierat/Servicii de pazi. a ciror valoare estimata este mai mici decit pragurile corespunzitoare
prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat cu art. 68, alin. (1), lit. h) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Autoritatea contractanta aplica prezenta procedurd ori de céte ori intentioneaza s atribuje
contracte de achizitie publica/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii postale
si de curierat/Servicii de paza prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, a caror valoare estimata cste mai micd decdt pragul corespunzator prevazut la art. 7 alin. (D)
lit. d) din aceeasi Lege.

2.2. In aplicarea prezentei proceduri, autoritatea contractanta va asigura cu prioritate respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica/acord cadru. prevazute la art. 2
din Legea nr. 98/2016 privird achizitiile publice si anume:

(1) nediscriminarea:

(2) tratamentul egal:

(3) recunoasterea reciproca;

(4) transparenta;

(5) proportionalitatea:

3. Documente de referinti

3.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. cu  modificarile i completirile ulterioare
(denumiti in continuare. generic, ..Lege™);

3.2. Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentri aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractuluj de achiziie publicd/acordului cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

3.3. Legea nr. 101/2016 cu modificirile si completdrile ulterioare

3.4. Alte acte normative specifice (a se vedea htt D://anap.gov.ro/web ).

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:
In sensul prezentei proceduri (ce reglementeazi procedura proprie), termenii si expresiile de mai jos
au urmatoarele semnificatii:

Abatere profesionali: Orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea profesionald a
operatorului economic in cauzi, cum ar fi incélcari ale drepturilor de proprietate intelectuala,
savdrsite cu intentie sau din culpa grava, inclusiv incalciri ale normelor de deontologie in sensul strict
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al profesiei cireia ii apartine acest operator.

Achizitie sau achizitie publica: Achizitia de lucrdri. de produse sau de servicii. prin intermediul unui
contract de achizitie publicd. de cétre una ori mai multe autorititi contractante. de la operatori
cconomici. desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrdrile. produsele sau serviciile sunt
destinate ori nu realizarii unui interes public.

Autoritate contractanti:

a) autoritatile si institutiile publice centrale sau locale. precum si structurile din componenta acestora
care au delegata calitatea de ordonator de credite si care au stabilite competente in domeniul
achizitiilor publice:

b) organismele de drept public:

¢) asocierile care cuprind, cel putin. o autoritate contractanta. dintre cele prevazute la lit. a) sau b).

Contract de achizitie publica: Contractul cu lithu oneros. asimilat, potrivit legii. actului
administrativ. incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici §i una ori mai multe
autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucriri. furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

Contract de achizitie publica de servicii: Contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea
de servicii

Acord — cadru: Acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe autoritati contractante i
unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumitd perioadd, in
special in ceea ce priveste pretul si dupa caz cantitatile avute in vedere.

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica.

CPV: Nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice. adoptat prin Regulamentul (CEJ\V
nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
comun al achizitiilor publice (CPV).

Document al achizitiei: Anuntul de participare. documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatca contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori
stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire.

DUAE: Documentul unic de achizitie european furnizat in format electronic prin utilizarea formatului
standard stabilit de Comisia Europeand, constand in declaratia pe propria raspundere a operatorului
economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie.

Documentatia de atribuire: Documentul achizitiei care cuprinde cerinfele, criteriile, regulile si alte

informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corectd si explicitd
D
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cu privire la cerinie sau elemente ale achizitiei. obiectul contractului si modul de desfagurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse. formatele de prezentare a documentelor de catre candidagi-ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

Ofertant: Orice operator economic care a depus o oferdd, in cadrul unei proceduri de atribuire
(inclusiv in cazul procesului de realizare a unei achizitii directe).

Oferti: Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja, din punct de
vedere juridic, intr-un contract de achiziie publica. Oferta cuprinde: propunerea financiar,
propurierea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentagia de atribuire.

Oferti alternativa: Oferta care respectd cerinfele minime si eventualele cerinte specifice, prevazute
in documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferita, intr-o masurd mai mare sau mai mica.

Operator economic: Orice persoani fizica sau Juridica. de drept public ori de drept privat sau grup
ori asociere de astfel de persoane care ofera. in mod licit. pe piata, executarea de lucriri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii. inclusiv orice asociere temporard, formata
intre doud ori mai multe dintre aceste entitagi.

Sistemul electronic de achizitii publice (SICAP - SEAP): Sistemul informatic de utilitate publica,
accesibil prin internet la o adresa dedicata. utilizat in scopul aplicarii, prin mijloace electronice, a
procedurilor de atribuire si in scopul publicirii anunturilor la nivel national.

Specificatii tehnice: Cerinte. prescriptii, caracteristici de naturd tehnici. ce permit fiecdrui produs,
serviciu sau [ucrare si fie descris in mod obiectiv. intr-o manierd corespunzatoare indeplinirii
necesitfii autoritatii contractante.

Persoane cu functii de decizie: Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale
ale autoriti{ii contractante ce au legdtura cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din
cadrul autoritajii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea
procedurii de atribuire

Zile: Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres. ca sunt zile lucritoare.
Termenul exprimat in zile incepe sa curgd de la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se
incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenuluj. Dacd ultima zi a unui termen exprimat
altfel decat in ore este 0 7 de sirbitoare legald, o duminici sau o sambata, termenul se incheie la
expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucritoare:
4.2, Abrevieri:
AC - Autoritate contractant
CPV - Nomenclatorul de referingd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE)
nr. 2.195/2002 al Parlameniului European si al Consiliului din $ noiembrie 2002 - Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV)
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DA — Documentatia de atribuire

INCD URBAN-INCERC - Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Constructii, Urbanism si
Dezvoltare Teritoriald Durabila URBAN-INCERC:

DG - Director General

DTPA — Directia Tehnici Patrimoniu si Administrare

CAPM - Compartiment Achizitii Publice si Marketing

CIAT - Compartiment Infrastructura. Administrare si [T

DJRU — Directia Juridica si Resurse Umane

DE — Directia Economica

CFC — Compartiment Financiar Contabilitate:

Lege - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

HG - Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilo
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

PAAP - Programul anual al achizitiilor publice

ANAP - Agentia Nationald pentru Achizitii Publice

C.N.S.C. - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

5. Descrierca procedurii

5.1 Generalitati

in conformitate cu art. 68 alin. (2) lit. b) din Legea 98/2016. atribuirea contractelor/acordurilor cadru
care au ca obiect servicii postale si de curierat sau servicii de pazi cu o valoare estimatd fara TVA
mai mica decét pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege. se face in baza unei proceduri
proprii. Aceastd procedurd va fi pusd la dispozitia operatorilor economici in vederea cunoasterii
cadrului legal de desfisurare a procedurii de achizitie.

5.1.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Principzlele etape ale procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor/acordurilor cadru care ai
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice - servicii postale si de curierat sau servicii de paza -,
cu o valoare estimata fira TVA mai mici decat pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege,
sunt:

e FEtapa de planificare/pregitire a procedurii
- identificarea necesitatilor:
- elaborare referate de necesitate:
- intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport:
- aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.

e Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru
- publicare:
- deschidere:
- evaluare:
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- atribuire.

e KEtapa post atribuire contract/acord-cadru
- executarea si monitorizarea implementarii contractului/acordului-cadru;
- maodificare contract:

5.2. Documente utilizate
Documente utilizaie in procedura de achizitie publica prin procedura operationala
e Referatul de necesitate;
e DUAE (format editabil):
e Strategia de contractare:
® Declarafie contorm art. 21. alin 3 lit. a) din HG 395/2016 privind persoanele ce detin functii
de decizie care sunt implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia in cadrul autoritatii contractante. respectiv cele cu putere de reprezentare
din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei. precum si datele de identificare ale
acestora:
® Documentatia de atribuire: Instructiunile cétre ofertanti, Caietul de sarcini, Modele de
formulare si Proiect contract/acord cadru
Anuntul de participare (se publica pe site-ul INCD URBAN-INCERC)
Adresa raspuns pentru clarificari solicitate (daca este cazul)
Referat de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor
Nota justificativd experti cooptati (daca este cazul)
Dispozitie comisie de evaluare (copie)
Declaratii de confidentialitate si impartialitate
Formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire
DUAE si documentele de calificare. atunci cand acestea au fost solicitate
Proces-verbal de deschidere/descarcare a ofertelor
Procese-verbale intermediare
Raportul procedurii de atribuire
Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire
Anun{ de atribuire (completat electronic in SICAP-SEAP si publicat pe site-ul INCD
URBAN-INCERC)
Contract de achiziiie publicd/Acord cadru
Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea/neindeplinirea
obligatiilor contractuale de citre contractant
5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse materiale
INCD URBAN-INCERC va asigura elementele de logisticd prin: spatiu pentru desfisurarea
activitatii, birouri. scaune. calculatoare, refea, linii internet sl telefonie, imprimanie, consumabile etc.,
dar si elemente de alti natura.
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5.3.2. Resurse umane
Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul INCD URBAN-INC ERC care este
implicat. prin atributiile/sarcinile de serviciu. in realizarca activitdtii procedurate.

5.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare se referd la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare
(achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasuririi activitatii. acoperirea contravalorii
serviciilor de intretinere a logisticii. plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea
respectiva, precum s a utilititilor necesare desfasurarii activitatii in bune condifii).

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Masuri organizatorice

Sprijinul CAPM din partea celorlalte directii/compartimente/departamente  privind realizarea
achizitiilor publice din cadrul INCD URBAN-INCERC, astfel:

Celelalte directii/departamente/compartimente din cadrul INCD URSB AN-INCERC au obligatia de a
sprijini activitatea CAPM in functie de specificul §i complexitatea obiectului achizitiei, aceasta
realizandu-se. intr-o enumerare enuntiativa, prin:

a) transmiterea referatelor de necesitate. privind necesitatile de servicii i valoarea estimata a acestora
- CIAT;

b) transmiterea specificatiilor tehnice pentru serviciile solicitate - CIAT:

¢) in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate. transmiterea de informatii cu privire
la pretul unitar/total. actualizat al respectivelor necesitati. in urma unei cercetéri de piatd sau pe baza
istorica (valori din achizitiile anterioare. actualizate cu factorul de inflatie) — unde este posibil -
CIAT:

d) avizarea proiectului de contract de achizitie publicd/acord cadru — DIRU:

€) participarea unuia sau mai multor reprezentanti ai compartimentului care solicitd efectuarea
achizitiei in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor - CIAT:

f) informarea justificata cu privire la eventualele modificéri intervenite in execufia contractelor, care__
cuprinde cauza si oportunitatea modificarilor propuse - CIAT:

g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale, la
solicitarea operatorului economic. in conditiile legii - CIAT.

5.4.2. Etapele realizarii achizitiei
A. Etapa de planificare a achizitiei
A.1. Etapa de planificare a achizitiei debuteaza cu identificarea necesitatilor si elaborarea referatului
de necesitate si se incheie cu aprobarea de citre INCD URBAN-INCERC a strategiei de contractare
si a documentatiei de atribuire. Pregatirea procesului de realizare a achizitiei. trebuie s& ia in
considerare elemente, precum:

a) necesitatea achizitiei (identificarea reald i corecta a necesitatii):

b) oportunitatea achizitiei (ce tine de urgenta achizitiei publice. de etapa in care este obligatorie

de realizat, pentru a rispunde unei necesitati punctuale identificate. cu minimum de costuri):

¢) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

9
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d) existenta potentialilor ofertanti pe piata (in vederea satisfacerii necesitatii identificate cu
resursele ce pot fi disponibilizate).
Stabilirea necesitafii efectuarii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru
asigurarea bunei desfisurdri a activitdtii autorititii contractante precum si a valorii estimate a
acordului cadru/contractelor ce urmeazi a fi atribuite.
Realizarea activitigilor precizaie mai sus se concretizeazi prin intocmirea de ciire personalul cu
responsabilitati in acest sens a urmitoarelor documente:
- Referat de necesitate elaborat de C IAT,
- Documentatia de atribuire elaborati de CAPM
- Caietul de sarcini elaborat de CAPM
(1) Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii, sau alte activitati pentru
asigurarea bunei destisuriri a activitatii din cadrul INCD URBAN-INCERC. inainte de initierea
oricarei achizitii, Ciat identifica necesitatea. prin elaborarea referatului de necesitate.
(2) Cuprinsul referatului de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se
regaseste in dosarul achizitiei publice si cuprinde:
a) necesitatea de servicii sau alte activitati:
b) justificarea necesitagii (Oportunitatea achizitiei):
c) prejul unitar/total fara TVA ai serviciilor. in urma unei cercetiiri de piald/pe baza istorici
(atunci cand nu este posibila efectuarea unei cercetdri de piafi);
d) aspecte tehnico-cconomice (atunci cind este posibil);
€) propuneri pentru lotizarea serviciilor. daci este cazul.
(3) Avizarea, aprobarcu s1 repartizarea referatului de necesitate.
Dupi verificarea cu privire la:
a) diviziunea bugetara si incadrarea in limitele fondurilor bugetare — DE:
b) incadrarea in pragurile stabilite la art. 7 alin (1) din Legea nr. 98/2016 pentru
contractele/acordurile cadru de achizitie publicd de servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in anexa nr.2 din Legea 98/2016 - CAPM:
este transmis spre aprobare Directorului General al INCD URBAN-INCERC.
Dupa aprobare, referatul de necesitate este transmis ciiirc CAPM in vederea repartizarii cdtre una
dintre persoancle cu af ibutli in realizarea achizitiei (intocmirea documentatiei de atribuire si a
documentelor suport).
(4) Completarea/modificarea/anularea referatului de necesitate. Ori de cite ori este necesar, referatul
de necesitate poaie {i completat/modificat in urmétoarele condigii:
a) completarea/modificarea si se realizeze inainte de initierea achizitiei, cu luarea in considerare,
daca este cazul, g timpului necesar modificarii PAAP-ului. st aprobarii acestora:
b) CAPM si fie notificat in tump util, astfel incat sa poata intreprinde toate diligentele necesare
realizarii achizi{iei.
¢) In cazul anularii ach.zitiel si/sau in cazul in care necesitaiea serviciilor solicitate nu mai este de
actualitate, referatul de necesitate se returneazi CIAT.

A.2. Estimarea valorii achizitiei.

(1) Strategia de contractare:

Procedura propric o4 modalitate de achizitie este reglementata de prevederile art. 68 alin (2) litera h)
10
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din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Pentru a putea organiza propria procedurd. valoarea estimata fara TVA. trebuie sé fie mai micd decat
pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016.

Strategia de contractare. €sic documentul fiecarei achizitii si se supune spre avizare DE, respectiv
spre aprobare. Directorului General al INCD URBAN-INCERC.

(2) Principii generole de estimare:

a) Momentul estimarii. Estimarea se efectucaza inainte de initierea achizitiei, astfel inct si fie
valabila la momentul initierii acesteia i sa {ina cont de bugetul aprobat, conform PAAP;

b) Criteriul general de estimare. M odalitatea de achizitie se alege in functie de valoarea estimatd a
serviciilor:

- care sunt considerate similare. ori
- care se adreseaza operatorilor economici ce desfasoard constant activitati intr-o piata de profil
relevanta. pe care AC inten{ioneaza sa le atribuie in cursul unui an bugetar.

¢) Corespondenta cu codul/codurile CPV. Obiectul achizitici publice se pune in corespondenta cu
codul/codurile CPV care il descriu cdt mai exact. relevanta fiind activitatea ce caracterizeaza
obiectul principal al contractului.

d) Valoarea totala de plata. fara TVA. Estimarea se calculeaza in functie de valoarea totald de
plata. fara TVA, luandu-se in considerare orice forme de optiuni si prelungiri ale contractului, care
vor fi mentionate. in mod explicit. §i in documentele achizitiei.

¢) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizeaza fira utilizarea de metode de calcul, care
si conduca la o subevaluare a valorii estimate a achizitiei. cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire prevazute de Legea nr. 98/2016 si/sau de a eluda acele prevederi ale legii
care instituie obligatii in raport cu anumite praguri valorice.

/) Divizarea contractului de achizitie publica. AC are obligatia de a nu diviza contractul de
achizitie publica in mai multe contracte distincte. de valoare mai mica, cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire reglementate de Lege.

g) Impartirea pe loturi. Atunci cand atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor cadru. -
se realizeaza pe loturi separate. valoarea estimata se determina luandu-se in considerare valoarea
globala estimata a tuturor loturilor. in cazul in care nu se recurge la atribuirea contractului pe loturi.
justificarea acestei decizii se realizeaza prin strategia de contractare.

(3) Metode de calcul ce pol fi utilizate in realizarea estimdrii:
a) preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitatie.ro):
b) cercetare de piatd (preful pietei):
c) pe baza istorica (valori din achizitiile anterioare. actualizate cu factorul de inflatie).

(4) Importanta determindrii corecte d valorii estimate. Determinarea corectd a valorii estimate a
achizitiei are importan{a privind:

a) stabilirea modalitatii de achizitie:

b) situatia pretului aparent neobisnuit de scazut sau care depageste valoarea estimata etc.
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Totodata in cuprinsul strategiei de contractare AC va Justifica de ce. atunci cand intenioneaza si
atribuie contracte de achizitie publici/acorduri cadru ce privese achizitii publice ce au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice. prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 a ales ca si
procedurd de atribuire — procedura proprie.

A.3. Comisia de evaluare
(1) Comisia de evaluare este formati din persoane cu atributii in realizarea achizitiilor publice din
cadrul CAPM si persoane din cadrul structurilor INCD URBAN-INCERC numiti prin Decizie a
Directorului Gerneral, in funciie de obiectul achizitiei;
(2) Membri de rezerva. In orice situatie. in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizati
memori de rezerva, in cazul in care persoana care urmeaza si fie inlocuitd nu are posibilitatea, din
motive obiective. de a-si indeplini atributiile, membrul de rezervi nominalizat urmand a-si exercita
atributiile pana la finalizarea achizitiei.
(3) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia
(individual/in sedinte comune). in functie de obiectul si complexitatea achizijiei. Presedintele
comisiel se desemneaza dintre membrii acesteia.
(4) Atributiile §i obligatiile comisiei de evaluare

(4.4.) Comisia de evaware are urmatoarele atributii principale:

a) deschiderea ofertelor si, dupi caz. a altor documente care insotesc oferta:

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare:

¢) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele
achizitiei;

d) verificarea propunerilor financiare. inclusiv verificarea conformitatii cu propunerile tehnice,
verificarea aritmetici, verificarea incadririi in fondurile alocate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publica respectiv;

e) verificarea incadrarii acestora in situatia privind pretul aparent neobisnuit de scazut (daca este
cazul).

f) elaborarea solicitdrilor de clarificiri si/sau completari necesare in vederea evaluirii ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate si a motivelor care stau la baza
incadrdrii acestora n fiecare dintre aceste categorii: stabilirea ofertelor admisibile conf, art. 137 (4)
din H.G. nr. 395/2016:

h) aplicarea criteriului de atribuire. astfel cum a fost previzut in documentele achizitiei;

i) stabilirea ofertei cagtigatoare sau, dupd caz. formularea propunerii de anulare a achizitiei;

1) elaborarea proceselor verbale aferente fiecirei sedinte si a raportului procedurii de atribuire.
(4.2.) Pe parcusul destasurérii procesului de evaluare. membrii comisiei de evaluare au obligatia de a
pastra confidentialitarea asupra continutului ofertelor. precum si asupra oricdror alte informatii
prezentate de citre ofertanti in procedura de atribuire.

(4.3.) Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

(4.4.) Cu excepiia scdinge! de deschidere a ofertelor, la intrunitile comisiei de evaluare au dreptul de
a participa numai membrii acesteia.

(4.5.) Membrii comisici de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
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interese previzute in cap. I sectiunea a-4-a din Legea nr. 98/2016 nrivind achizitiile publice.

(4.6.) Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si impargialitate pe
propria raspundere prin care se angajeazd sd pastreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/oricaror alte informatii prezentate de cétre ofertanti in procedura de atribuire si prin care
confirma ¢ nu se afld intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

(4.7.) Declaratia de confidentialitate i impartialitate trebuic semnata de membrii comisiei de
evaluare inainte de inceperea sedintei de deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:

(a) numele si prenumele
(b) data si locul nasterii:
(¢) domiciliul actual:

(d) codul numeric personal.

(4.8.) in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constatd ca se afla intr-
situatie de conflict de interese. atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd Inlocuirea sa din
componenta comisiei respective cu o altd persoana.

(4.9.) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate sutoritdtii contractante si de cétre terti.

(4.10.) in cazul in care sunt sesizate astfel de situatii. autoritatea contractanta are obligatia de a
verifica cele semnalate si. dacd este cazul. de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea
oricaror asnecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

(4.11.) In Instructiunile catre ofertanti, se va preciza numele persoanelor cu functii de decizie din
cadrul INCD URBAN-INCERC. implicate in procesul de realizare a achizitiei.

A.4. Elaborarea documentatiei de atribuire:
Autoritates contractanti prin CAPM are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
Documentatia de atribuire va cuprinde urmétoarele:
a) DUAE si instructiuni catre ofertanti:
b) caietul de sarcini (in baza caietului de sarcini transmis de CIAT):
¢) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii:
d) formulare si modele de documente:
Documentatia de atribuire con{ine orice cerintd, criteriu, regula g alte informatii necesare in vedere._
asigurdrii ofertantilor unei informari complete. corecte si explicite cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire.
(1) Instructiunile cire ofertanti contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite Tn
legaturi cu procedura de atribuire in cauzi. modul in care operatorii economici trebuie sa structureze
informatiile ce urmeazi a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de participare
respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind garantiile solicitate. modul in care trebuie
intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi
aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si cdile de atac ce pot fi utilizate.
Atunci cand modalitatea de atribuire se realizeaza prin incheierea unui acord-cadru, documentatia de
atribuire va contine si informatii privind:
o valoarea estimatd. minima si maxima a acordului-cadru (dupé caz):
o numirul de ofertanti cu care urmeazi a se incheia acordul-cadru:
o durata acordului-cadru:
o daca contractele subsecvente urmeaza a se incheia prin reluarea/sau nu a
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competitiei:
o calendarul estimativ de atribuire a contractelor subsecvente.

(2) Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu. specificatii tehnice care reprezinta cerinte,
prescriptii. caracteristici de naturi tehnici ce permit fiecdrui serviciu si fie descris. in mod obiectiv,
astfel incét sa corespund? necesitatii autoritdtii contractante. in cazul in care esle necesara solicitarea
de cerinte referitoare la pregitirea profesionald a personalului acestea se vor solicita la nivelul
caietului de sarcini.

Caietul de sarcini con{ine orice informatii sau cerinfe necesare intocmirii de catre ofertanti a
propunerilor ichnice gi calcularii valorilor propunerilor financiare.

Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu (www.incd.ro). in format electronic intreaga
documentatie de atribuire.

in cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de informatiile deja
existente in acesia, autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip
erala la anuniul inifial, care trebuic s fie publicai nu mai tarziu de 3 zile lucritoare inainte de data
stabilitd pentru depunerea ofertelor.

B. Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru

B.1. Publicarea procedurii

B.1.1. Publicitatea procedurii.

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractanta a transparentei
atribuirii acordurilor cadru/contractelor de achizitie publica. prin informarea operatorilor economici
interesati. cu privire 12 organizarea de catre autoritatea coniractanii a unei proceduri de atribuire a
unor acorduri cadru/contracte de achizitie publicd ce au ca obiect servicii postale si de
curierat/servica de pazi. previzute in Anexanr. 2 la l.egea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Procedura se inifiaza prin publicarea pe site-ul www.ined.ro, & unui anuni de participare, insofit
de documentaia de atribuire aferentd si de prezenta procedura.

(3) Anunqul de participars va contine. cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea. adresa, numarul de telefon si de fax. adresa de email ale autoritdtii contractante;

b) obiectul achizitiei denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate (servicii postale si de
curierat sau servicii de paza) si codul/codurile CPV:

¢) tipul de contract:

d) valoarea estimata:

€) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate:

f) informatii privind Ioturile daca este cazul):

g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei cagtigatoare in vederea incheierii
acordului cadru/contractului de achizitie publica:

h) conditii de participare (Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele
privind inscrierea in registrele profesionale sau comerciale. Capacitatea tehnicd si
profesionala):

1) tipul procedurii si informatii privind incheierea unui acord cadru:
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i) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitd peniru solicitarea clarificarilor, data
limita de rdspuns la clarificari (precum §i modul de transmitere sl publicare). data si ora limita
de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor. locul de deschidere a ofertelor etc.;

k) sursa de finantare:

I) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare §i tehnice;

m) adresa la care se transmit ofertele:

n) limba de redactare a ofertei:

0) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valahili.

(4) Concomitent, INCD URBAN-INCERC in calitate de AC va putea publica in SICAP - SEAP pe
site-ul www.e-licitatie.ro la rubrica .,Publicitate Anunturi” un anunj publicitar in baza procedurii
proprii. in cuprinsul cdruia autoritatea contractantd va informa potentialii ofertanti despre intentia—
acesteia de a achizitiona servicii prevazute in Anexa nr. 2 [a Legea nr. 98/2016:

Anuntu! respectiv va cuprinde principalele informatii referitoare la achizitia in cauzd: totodatd in
cuprinsu! anuntului publicat in SICAP-SEAP. autoritatea contractanid va preciza si modalitatea prin
care operatorii economici pot intra in posesia documentatiei de atrikuire aferente.

B.1.2. Clarificiiri inainte de data limitd de depunere a ofertelor si intocmirea si transmiterea
riaspunsurilor la intrebarile formulate de catre operatorii economici interesati, in vederea clarificarii
unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind documentagia de
atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de cétre operatorii
economici autoritatii contractante prin email la adresa achizitiiwined.ro sau la Secretariatul INCD
URBAN-INCERC.

(2) AC va raspunde in a 2-a zi inaintea datei limitd de depunere @ ofertelor tuturor solicitarilor de
clarificare/informatiilor suplimentare adresate pani la termenul limita stabilit.

(3) AC are dreptul de a publica clarificari la documentaia de atribuire si din proprie initiativa, daca
acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

(4) Orice astfel de clarificare ‘rebuie publicatd de citre autoritatea contractantd pe site-ul propriu—
(www.ined.ro).

(5) AC are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eratd pe site-ul propriu
(www.ined.ro). in cazul in care raspunsul la solicitdrile de clarificiri modifica specificatiile tehnice
cuprinse in documentatia de atribuire.

(6) Raspunsurile la solicitarile de clarificari:

(a) - se elaboreaza de citre CAPM in cazul in care se referd la informatiile din Instructiunile citre
ofertanti.

- se elaboreaza de citre CAPM si CIAT in cazul in care se referd la specificatiile tehnice (caietul de
sarcini.

- se elaboreazi de citre CAPM si DJRU in cazul in care se referd la clauze contractuale,

si se semneazd de catre Directorul General INCD URBAN-INCERC

(b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail gi/sau fax.

(c) se publica si pe site-ul propriu - www.incd.ro (raspunsurile insofite de intrebarile aferente fard a
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dezvalui identitatea solicitantilor).

B.1.3. Oferta.
B.1.3.1. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire gi indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnic si/sau din propunerea financiari
sunt confidentiale. clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza
legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnicz se elaboreazi in concordan(d cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in asa
fel incét sa asigure furnizarea wiuror informaiilor necesare evaluarii tehnice.

(3) Propunersa tinanciara se elaboreazi in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu. din punct de vedere al continutului. pe toata perioada
de valabilitate stabilita Je caire autoritatea contractanta 31 trebuie sa fie numerotatd, fiecare pagini,
de citre ofertant sau de citre o persoani imputernicita legal de acesta.

(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentayia de atribuire, la
adresa §i pané la data 31 ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia de
atribuire a achizitei si ii asuma riscurile transmiterii ofertei. inclusiv foria majora.

(6) Oferta care este depusd la o alta adresi decit cea stabilitd de catre autoricatea contractanti pe
calea documeniatic: ae atciouive/anunfului de participare sau dupa expirarea datei-limitd pentru
depunere va fi respinsa. urmind a se returna nedeschisa.

(7) Ofertantul are drepiul de a depune o singuré oferta. cu obligatia ca aceasta sa nu se abati de la
cerinele prevazute in documentaiia de atribuire,

(8) Autoritatea contractantd are obligagia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricérei informatii suplimentare solicitate ofertantulyi §i a carei dezvaluire ar putea
sd aducd atingers drepluiui ofertantului de a-§l proteja proprietatea intelectuald sau secretele
comerciale. In acest caz ofertantul indicd. motivat. in cuprinsul oferiei care informatii din propunerea
tehnica si/sau din propunerea iinanciard sunt confidentiale. clasificate sau sunt protejate de un drept
de proprietate intelectual. in baza legislatiei aplicabile.

B.1.3.2. Depunerea ofertelor

(1) Autoritatea coniractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limild pentru depunerea/transmiterea
ofertelor.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
tunetic de complexitalea contractului de achizitie publica/acord cadru si de cerintele specifice, astfel
incat operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor 5: pentru pregatirea documentelor de calificare. daca acesiea sunt solicitate prin
documentatia de atribuire,

(3) Pericada minima intre data transmiterii anuniului de participare si data limitd de
depunere/transmitere a ofericlor este de 7 zile,

(4) Ofertele pot {i transmise prin postd, curierat sau depuse personal de cétre potentialii ofertanti, la
secretariatul INCD URBAN-INCERC din Soseaua Pantelimon. nr. 266. sectorul 2, Bucuresti.
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(5) Oferta care este depusd‘transmisa la o alta adresa decit cea stabiliti de catre autoritatea
contractantd in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupd expirarea datei-
limiti pentru depunere/transmitere. va i respinsa. urmand a se returna nedeschisa.

(6) Autoritatea contractanti are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anung de tip eratd pe site-
ul propriu (www.ined.ro ). perioada stabilit la punctu! 3. in cazul in care raspunsul la solicitarile de
clarificari modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentziiz de atribuire.

B.1.3.3. Modificarea, retragerea si valahilitatea ofertei

(1) Orice ofertant are dreptul de a-si maodifica sau retrage oferta numai Tnainte de data si ora limita
stabilitd de citre autoritatea contractantd pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica nferta dupa exnirarea datei si orei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sancliunea excluderii acestnia de la procedura pentru atribuire:
acordului cadru/contractului de achizitie publica.

() Ofe-tantul are ob'*gatia de a mentine oferta valabili pe toatd perioada de valabilitate stabilita de
ciitre autoritatea contractantd pe calea anuntului de participare.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor. in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei. prelun girea acestei perioade.

B.1.3.4, Evitarea conictului de interese

Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire, autoritalea contractanti are obligatia de a lua toate
misurile necesare pentru a preveni. identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitirii denaturdrii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

B.1.3.5.Criterii de calificare

AC va solicita doar cerinte privind:

a) Motive de exciudere. in conformitate cu capitolul iV. sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea nr.
98/2016. art. 164-167.

b) Criterii privind capacitatea:
1) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:
2) canacitatea tehnicd si profesionald — Experientd similard.

Pentru indeplinirea cerintelor de calificare ofertantii au draptul de o depune DUAE. Documentele
justificative care probeazi indeplinirca celor asumate prin completarea DUAE urmeazd a fi
prezentate, la solicitarca autoritatii contractante. doar de catre ofertantul clasat pe locul I in
clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.

B.1.3.6. Criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie publied
(1) Autoritatea contractantd are obligafia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie publica, care odatd stabilit,
nu poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.
(2) Criteriul de atribuire poate fi: .preful cel mai scizut” sau ..cel mai bun raport calitate-pret”. In
cazul in care se opteaza pentru criteriul ..cel mai bun raport calitate-pre{”. se vor mentiona in mod clar
17
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factorii de evaluare. ponderea lor si algoritmul de calcul al punctajului.

(3) Stabilirea ofertei céstigatoare se realizeazi numai prin compararea preturilor prezentate in cadrul
ofertelor admisibile (la valoarea fara TVA. cu. cel mult, 2 zecimale). fira sa fie cuantificate alte
elemente de naturd tchnica sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a acordului
cadru/contractului de catre operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

(4) In cazul in care criteriul de atribuire este ..preful cel mai scizut™, clasamentul ofertelor se
stabileste prin ordonarea crescatoare a prefurilor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul
loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut. In cazul in care criteriul de atribuire este ,,cel mai bun
raport calitate-pret”, Clasameniul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescitoare a punctajelor
obtinute, oferta castigitoare lind cea cu punctajul cel mai mare.

(5) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd va
solicita ofertantilor ¢ noud propunere financiara, iar acordul cadru/conuractul va fi atribuit ofertantului
a cdrui noud propuncre financiara are pretul cel mai scazut.

B.2. Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contraciantd are obligatia de a deschide ofertele si dupd caz alte documente
prezentaie de participanti. la data, ora si locul indicate in anuntul de participare/fisa de date a
achizitie!.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisd respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare, daca a fost
solicitata.

(4) Oferta depus3 dupd data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o alti adress decat cea
precizatd in anunjul de participare. se returneazi s a i deschisa operatorului economic care a
depus-o.

(5) Sedinta de deschidere se finalizeazi printr-un proces verbal semuat de membrii comisiei de
evaluare si de citre reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedintd. in care se consemneazi
modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor,
ciementele principale ale flecarei oferte, consemnandu-se totodats lista documentelor depuse de
fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractantd are oblizatia de a transmite un exemplar
al procesuiui-verbal wiuror operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o
zi lucrdtoare de la deschiderea ofertelor, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta
respectiva: totodatd procesul-verbal de deschidere a ofertelor se va publica si pe site-ul INCD
URBAN-INCERC (www.ined.ro ) in aceeasi perioada de timp.

(6) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupd caz. cu privire la evaluarea ofertelor
se adoptd de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulierioare sedintei de deschidere a
oferteior.

B.3. Evaluarea ofertalor in lunctie de cerinfele §i criteriile siabilite in documentatia de atribuire

(1) Comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a criteriilor de calificare,
prevazute la pet. B.1.3.6., de citre ficcare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd aiat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse. cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.
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(3) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazuie in caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiari trebuie si se incadreze in valoarea estimata pentru indeplinirea acordului
cadru/contractului de achizitie publica respectiv.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de
confirmare. necesare pentru evaluarea fiecarei oferte.

(6) Comisia de evaluare. inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art. 137 alin. (3) lit.
f) si @) din H.G. nr. 395/2016. solicita clarificari si. dupa caz. completari ale documentelor prezentate
initial de ofertant cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr.
98/2016.

(7) Comisia de cvaluare va stabili termenul-limita in functi= de volumul si complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte.
Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucritoare. Comunicarea transmisa in sensul alin
(6) si (7) catre ofertant trebuie sa fie clara si sa defineascd in mod explicit si suficient de detaliat in ce
congti solicitarea comisici de evaluare.

(8) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza documentzle justificative care probeaza
indeplinirea celor asumate prir completarea DUAE. transmise de ofertantul clasat pe primul loc dupa
aplicarea criteriului de atribuire.

(9) Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare intr-un termen de 25 zile, de la data si ora
limita d= depunere 2 ofertelor. Prin exceptie. in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceastd
perioada. in acest sens comisia de evaluare va intocmi o Nota justificativa pe care o va inainta spre
aprobare Directorului General al INCD URBAN-INCERC. Prelungirea perioadei de evaluare se
aduce la cunostinid operatorilor economici implicai in procedura fntermer de maximum doud zile.

B.3.1 Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate
Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptable neconforme/neadecvate.
B.3.1.1 Oferta este inacceptabild atunci cand:

a) A fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite
de autoritatea contractanta. o

b) Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini. alternativa care nu poate fi luatd in
considerara deoarcce in anuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative.

¢) Nu asigurd respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si
protectie a muncii, atunci cand aceasla cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea
nr. 98/2016.

d) Pretul fird TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimatd comunicatd prin
anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului.

e) Ofertantul refuzi sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei.

f) In cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente (propunere financiara/propunere
tehnicd/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire) asa cum sunt precizate la art. 3 alin.
(1), lit. hh) din Lege.

g) In cazul in care ofertantul modifica prin rispunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare
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potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare. oferta sa va fi
consideratd inacceptabili.

h) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indrentarea erorilor aritmetice. oferta sa va fi
considerata inacceptabila,

B.3.1.2 Oferta este neconformii arunci cand:

(a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini:

(b) congine propuneri de modificare a clauzelor contractuale. dezavantajoase pentru AC, iar
ofertantul nu accepra renungarea la acestea:

(c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot fi justificate:

(d) propunerea financiara nu este corelats cu clementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce
la executarea defectuoasa  contractului sau constituie o abatere de la legislayia mncindenta, alta decat
cea in domeniul achizitiilor publice:

(¢) oferta este depusi cu nerespeciarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si ¢) din Lege. raportat la
data limitd staoilita pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaludrii acestora;

(f) in urma veriiicarilor prevazute 1a art. 210 din [.ege se constatd cd oferta are un pret neobisnuit de
scazut in raport cu serviciile. astiel incat sa nu se poaid asigura indepiinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini:

(g) in cazul in care oferianiul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor
propuse. oierta va fi considerata neconforma.

Prin exceptie, de la dispozijiile ari. B.3.1.1 litera g). oferta va fi considerata admisibild in masura in
care moditicarile operate de ofertant in legdturé cu propunerea tehinica sunt:

(2) Incadrate in categoria viciilor de forma (erori say omisiuni din cadrul unui document, a caror
corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii existente
initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror corectare/completare are rol de clarificare/de
confirmare, firi a fi susceptibile de a produce un avanta] incorect fata de ceilalyi ofertanti);

(b) Reprezinta corectiri ale unor abateri tehnice minore (abatery/omisiuni in propuncrea tehnicd), iar
0 eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusa in acesie corectiiri, nu ar fi condus la
modiiicarea clasamentului ofertas ifilor la procedura de atribuire.

(¢) In mésura in care moditicarile operaie de ofertant, la solicitarea comisie] de evaluare,in legitura
CU propunierea sa financiari. reprezintd erori aritmetice. respectiyv aspecte care pot fi clarificate cu
respectarea principiilor prevazuie la art. 2 alin (2) din Lege. elementele propunerii financiare urmand
a fi corectate, implicit aldturi de pretul total al ofertei. prin refacerea calculelor aferente;

B.3.1.3 Oferta este considerati neadeevati atunci cand:

Este lipsitd de relevantd fati ae obiectul contractului. neputind in mod evident satisface, fara
modificari suostantiale. necesitatiie si cerintele autoritatii contraciante inuicate in documentele
achizitiei,
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B.3.1.4 Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisiz de evaluare in urma verificérii i evaluarii
reprezintd oferte admisihlie.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cagtigatoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stahileste prin ordonzrea crescatoare @ preturilor respective. oferta
castigaioare fiind cea de pe arimu! loc. respectiv cea cu prejui cel mai scazut.

(4) in cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta
solicita ofertantilor o noua nropunere financiara. jar contractul va fi atribuit ofertantului a carui noud
propunere financiara are pretul cel mai scazut.

(5) In cazul in care la prezent2 nrocedurd operationald se pregintd un singur ofertant. oferta acestuia
poate fi acceptata dac este admisibila.

B.3.2. Rapertul procedurii de atribuire

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul nrocedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publica atribuit sau acord cadru incheiat in baza prezentei proceduri proprii.

(2) Raporiul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) trebuie <A cuprinda cel putin urmétoarele
informatii:

a) denumirea si adresa autoritafii contractante. obicctul si valoarea contractului de achizitie
publica/acordului cadru:

h) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuil de scazut:

¢) denumirea ofertantului declarat céastigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnata castigatoare:

d) justificarea motivelor pri vind alegerea procedurii de atribuire:

e) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire:

f) atunci cind este cazul. conflictele de interese identificate s masuyrile luate in acest sens.

(3) Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris. in cadrul comisiei de evaluare, este
semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare Directorulti General al INCD URBAN-
INCERC. in cazul in care Directorul General al INCD URBAN-INCERC nu aprobd rezultatu.__
achizitiei, prin decizie molvats

- poate returna, o singura datd. documentele achizitici. comisiel de evaluare spre corectare sau
reevaluare partiald;
_ <olicita o reevaluare completd., caz in care 0 noué comisie de evaluare va fi numitd.

B.3.3 Comuniecarea rezultatului procedurii de atribuire

(1) Dupa aprobarea Raportulu’ procedurii de catre Directorul General al INCD URBAN-INCERC,
Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite ofertantilor. o comunicare privind rezultatul
procedurii. respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitic publicd/acordului cadru, inclusiv
cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un
acord cadru. ori de a relua procedura de atribuire. At mai curdnd posibil, In termen de 3 zile
lucritoare de la emiterea deciziilor respective.

(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii :

a) se elaboreaza in cadrul CAPM si se transmite spre aprobare Directorului General al INCD
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URBAN-INCERC(:

b) se comunica in scris oneratorilor economici. prin e-mail cu confirmare de primire si/sau fax.

(3) In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1). autoritatea contractanta
are obligatia de a cuprinde:

- fiecdrui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau neconformi. motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritatii contractante:

- fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibili. dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile §i avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu
oferta sa. numele ofertantului cirvia urmeazi si i se atribuie contractul de achizitie publics
sau, dupd caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi si se incheie un acord cadru;

B.3.4. Anularea procedurii de atribuire si modalitatea de reluare a acesteia

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publicd/acordului cadru in urmétoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertd sau daci nu a 1ost depusai nicio oferta admisibiii;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot Ii comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solugiilor tehnice i ori Jinanciare:

¢) daca incdlcéri aie prevederijor legale afecteazd procedura de atribuire sau daci este imposibila
incheierea contractuiui:

d) modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caictul de sarcini ori din alte
documente emise i legdtura cu procedura de awribuire astfel incat sid nu mai poaid [i atins in mod
corespunzator scopul achizitiei. iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta
masuri de remedicre, 3ra ca acestea si afecteze principiile achizifiilor publice regiementate la art. 2
alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

€) daca contractul nu poace fi incheiat cu ofertaniul a caruj oferta a fost stabiliti castigatoare din
cauza faptului ca ofertantul in cauza se atla intr-o situatic de fortd majora sau in imposibilitatea
fortuita de a executa contractul si nu existd o oferta clasata pe locul 2 adimisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢). prin incalcari ale prevederilor legale se ingelege situatia in
care, pe parcursui procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni. jar autoritaten contractantd se
afla in imposibilitatea de a adonte masuri corective fard ca aceasta sd conducd la incilcarea
principiilor prevazute la an. 2 alin. (2) 1 egea 98/ 2016 privind achizifiile publice.

(3) Decizia de anuiare a procedurii elaborata de presedintele comisiei de evaluare si semnati de
membrii corisiei se transmite spre aprobare Directorului General al INCD URBAN-INCERC.

(4) AC are obligajia de a i{ace publici decizia de andlare a procedurii de atiibuire a acordului
cadru/contractului de achizitie publica, insotitd de justificarea anularii procedurii de atribuire, pe site-
ul propriu (Www.ined.ro ) in terren de 5 zile de la adoptarea deciziei de anulare.

(5) De asemenea. auioritatea contractanti are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor
la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare ge la data anularii. atat incetarea obligatiilor pe
care acestia 1 le-au creat prin depunerea de olerte, cét 31 motivul concret care a aeteriinat decizia de
anulare,
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B.4. incheierea (at+ihuirea) acordului cadru/contractului de achizitie publici

(1) Autoritatza contractanti are obligatia de a incheia acordu! cadru/contractul de achizitie publica
cu oferrantulofertantii a/ale caruiscdror ofertd/oferte a/au fost stabilita/stabilite ca fiind castigitoare
de catre comisia de evaluare

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheiz acordul sadru/contractul de achizitie publicd in
perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fard a fi incdlcate prevederile alin.(2). autoritatee contractantd are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publici dupa data transmiterii comunicarii orivind rezultatul aplicdrii
procedurii respective. dar nu inainte e expirarea nerioadei nrevazuta la art 8 din Legea 101/2016
privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizijie publica, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de fuerdri §i concesiune de servicii. precum si
pentru organizarea ¢ functionarea Consiliului Nationa! de Soluionare 2 Contestaiilor. B

(4) In urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanta arc obligatia de a publica in SICAP-SEAP,
un anunt de atribiire in termen de 15 zile de la data incheierii acordului cadru/contractului de
achizitie publicd. In cazul contractelor subsecvente incheiate in executarea acordurilor-cadru, AC
grupsaza trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre publicare anunturile de
atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecdrui trimestru.

C. Etapz post-atribuire a contractului.
CIAT urmareste indeplinirea ohligatiilor asumate prin contract.
C.1 Receptia si plata
(1) Receptia serviciilor se va face de catre comisia de receptie constituita prin Decizia Directorului
General INCD URBAN-INCERC.
Factura fiscald eliberata de clitre operatorul economic se inregistreaza la sediul INCD URBAN-
INCERC si se plateste in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
(2) Inlocuirea personalului de specialitate. nominalizat pentru indeplinirea contractului poate avea
loc in urmatoarele condiii:
- nou! personal de specialitate nominalizat indeplineste. cel putin. criteriile de calificare
prevazute in aocumentele achizijiel: -

_ contractantul transmite pentru noul personal. documentele solicitate prin documentatia de
atribuire. in cadrul procesului de realizare a achizitiei.

C.2 Modificarea contractului de achizitie publici/acordului cadru.

Modificarea contractului de achizitie publica/acordului cadru se poate cfectua doar in cursul perioadei
sale de valahilitate. prin act aditional incheiat in acest sens,

Pretul poate fi ajustat in functie de modificarile actelor normative incidente in materie in conditiile
prevederilor art. 221 din Legea nr. 98/2016. pentru acoperirea costurilor pe baza cérora s-a
fundamentat pretul contractului/acordului cadru.

C3. :incetarea contractului de achizifie publicd/acordului cadru
(1) incetarea contractului de achizitie publica atribuit prin procedura simplificatd are loc in conditiile
dreptului comun in materie — Codul civil:

rJ
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a) prin executare:

b) prin acordul de vointi al partilor:

¢) prin denuntare unilaterala (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz):

d) prin reziliere unilaterals (pentru  neexecutarea/executarea necorespunzatoare a  obligatiilor
contractuale);

€) ca urmare a interventiei unui eveniment de fortd majord, caz fortuit/a altui eveniment care face
imposibila executarea:

f) prin nulitate;

g) In alte cazuni prevazute de lege.

C4. Eliberarea documentelor constatatoare. Emuterea documentelor constatatoare privind
Cxecutarca contraciclor/contractelor subsecvente. Pentry contractele de servicii atribuite in baza
prezentei proceduri, Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente constatatoare care
contin informatii referitoare la indeplinirea sau. dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant/contractant asociat si. daca este cazul. la cventualele prejudicii. Documentele
constatatoare privind execuiarea contractelor atribuite prin procedura proprie. s¢ intocmese in 2
exemplare originale:

a) un exemplar al documenwilui constatator ilind eliberat contractantului:

b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.
Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizarii prestarii
serviciilor.

C.5. Dosarul achizitiei publice
(1) Dosarul achizitiei publice webuie sa cuprinda documenteie intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi. dar fard a se limita la urmatoarele:
a) referat de necesitare:
b) anuntul de participare:
C) eraia, daca esie cazui;
d) documentatia de atribuire:
€) Gecizia de numire a comisier de evaiuare:
f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate:
g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor:
h) formulareie de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire:
i) documenieizc de calificare. atunci cand acestea au fost solicitate:
i) solicitirile de clarificiri. precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractantd;
K) procesul/procesele-verbaie de evaluare:
1) raporul procedurii de atr buire:
m) dovada comunicarilor privind rezultatul proceduriiz
n) contraciul de achizijie publica/acordul cadru semnat si dupié caz. actele aditionale:
0) daca este cazul, contractcle airibuite in temeiul unui acord-cadiu
p) anuntul de atribuire;
q) howardri ale insiantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire:
r) documeniul constatator care coniine informayii reieritoare la indeplinirea obligatiilor contractuale
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de ciitre contractant:
s) dacé este cazul. decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(2) Dosaru! achizitiei publice se pastreaza de ciitra autoritatea contractanta atat timp cat contractul de
achizitie publicd/acordul cadru produce efecte juridice. dar nu mai pujin de 3 ani de la data incetdrii
contractului “espectiv,

(3) in cazui anuldrii procedurii de atribuire. dosarul se pastreazi cel nutin 5 ani de la data anularii
respectivei procedurt.

(4) Ulterior finalizarii srocedurti de atribuire. dosarul achizitiei publice are caracter de document
publiz.

(5) Accesul persoanclor la dosarul achizitiei publice potrivit alin, (4) se realizeaza cu respectarea
termenelor si nrocedurilor prevazute de reglementarilc legale privind liberal acces la informatiile de
interes public i nu poate fi restrictionat decat in masura Th cere aceste informatii sunt confidentiale
clasificate sau protejate de un drept de provrietate intelectuala. notrivit legii.

(6) Prin excentie de la nrevederile alin. (5). dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatez contractantd este obligatd sa permita, la cerere. intr-un termen care nu poate depdsi o zi
lucritoare de la data primiri cererii. accesul nefngradit al oricarui ofertant la raportul procedurii de
atribuire. precum si la informatiile din cadru! documentelor de calificare. propunerile tehnice si/sau
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentials. clasificate sau protejate de
un drept de proprietate intelectuald
C.6. Cai de atac
fn conformitate cu prevederile articolului 8 din Legea nr. [01/2016 privind remediile si cdile de atac
in materie de atribuire a contractelor de achizitie public. a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum < pentry organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor. cu modificarile si completdrile ulterioare.

5.5. Valorificarea rezultatelor activitatii

e Respectarea siandardelor de controlul intern managerial in activitatea de elaborare, verificare.
avizare si aprobare a procedurilo documentate; o
e Implementarea procedurilor documentate la nivelu! tuturor compartimentelor INCD URBAN-
INCERC implicate:

e Distribuirea procedurilor documentate catre compartimentele INCD U RBAN-INCERC implicate:

e Difuzarea procedurilor documentate catre persoanele responsabile implicate in activitatile
procedurate:

e Revizia procedurilor documentate elaborate:

e Estimarea resurselor (materiale/financiare/de personal) necesare indeplinirii obiectivelor propuse:
e Prevenirea aparitiei de erori in activitatile/procesele desfasurate in cadrul INCD URBAN-
INCERC. pentru care au fost elaborate proceduri:

o Identificarea problemelor/riscurilor in aplicarca procedurilor in INCD URBAN-INCERC:

e Planificarea si coordonarea eficientd a operatiunilor specifice procesclor/activitatilor documentate .

I3
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6. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii proprii

Nr.

< Responsabil(i) Descriere

A) ETAPA DE PLANIFICARE/PRLGATIRE

L INITIEREA PROCEDURI! PROPRIL

Compartiment Primeste Referatul de necesitate si oportunitate de la CIAT, prin care se solicita
1 Achizitii  Publice si { achizitionarea de servicii postale si de curierat sau servicii de pazi.

Marketing i

1]

Compartiment | Verifica existenta. in Programul anual al achizitiilor publice. a achizitiei care urmeaza
2. | Achizitii Publice 31 | sd fic atribuitd (Referat de necesitate si oportunitaie)

Marketing

!
3 ’ Directia Economica | Verificd existenta surselor de finantare pentru achizifia respectiva (Referat de necesitate
’ si opoartunitate)

I. ELABORAREA S$I TRANSMITEREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE

Compartiment - Elaboreazi Documentatia de atribuire:
| Achizifii Publice si Documentagia de atribuire este aleatuita din urmiioarsle:
f Marketing 1) DUAE i instructiunile catre ofertanti.

b) caietul de sarcini (conform cu caietul de sarcini transmis de CJ AT)
L) protecius de contract contindnd clauzele coatraciuale obligatorii:
d) formulare si modele de documente.
Doguinientatia de airibuire se publicd pe site-u! www.ined.ro concomitent cu Anuntul
de participare,
- Elaboreazi DUAE in format editabil

Versiunza editabila a DUAE este pusd ta dispozitie ca si formuiar de citre INCD

; LRBAN-INCERC, la adresa de internet www.ined.ro
- Elaboreazd instractiunile citre ofertanti,
Instructuiile catre ofertan{i contir detaliile referitoare la lormalitatile ce trebuje

1. indeplinite In legaturd cu procedura de atribuire in cauza. modul in care operatorii
cconomici trebuie si swuciureze informatiile ce urmeazi a fi prezentate pentru a
raspunde csrintelor din anuntul de participare. respectiv detalii procedurale cum ar fi
precizart privind gavaniile solicitate. modul in care trebuie intocmite si structurate
prupunicrea tenticd i cea fnanciarh, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi aplicat,
precum si termenele procedurale ce trebuie respectaie i cdile de atac ce pot fi

LHTERLS.

- Blaboreazi Yormulare si modelele de documente care vor fi atasate documentatiei
de awribuire.

- Elaboreaza Documentele SUport. care contin;

4, siidicgia e coniractare.

b) declarafia privind persoanele ce detin functic de decizie in cadrul autoritatii
“ontractante. precum si datele de identificare ale acestora: Declaratia este completatd
de Biroul Resurse 1 mane.

- .'-__'.'.-l..-: €azd Anuntul de participare conform Formular F - l
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| |
Nr. o N :
. !Responsabllu) Descriere l
crt. | |
{ ||
| Compartiment - Completeaza DUAE editabil cu inthrma iile solicitate in raport cu criteriile de |
| Achizifii Publice si calificare stabilite prin documentatia de atribuire. margand campurile din formular
| Marksting pentru care trebuie prezentate referinte de catre operatorii economici. corespunzator
respectivelor cerinte. si-l1 atageazi pe site-ul www.ingd.ro . impreund cu celelalte |
o documente ale achizitiel.

, - Asigura corelagia dintre informatiile solicitate prin anuntul de participare si cele |
narcate in DUAE in vederea completfirii de catre operatorii cconomici interesagi.

- in cazul in care exista discrepanie mire informatiile prevazute in DUAE si cele

srevAzute fn anuntul de participare. prevaleaza informagiile din anuni, DUAL urménd a

fi revizuit corespunzator.

| Compartimeniul [iv 0. meste s transmite catre CAPM specificatiile tehnice (Caietul de sarcini).
3. ] Infrastructira.
| Admin

istrare 51 1T

Directie Juridicd si
Resurse | mane/

| . = .\:r,.‘._..----.-. 1y
4. | Compartiment Sabkilese clauzele contractuale,

{ Achiziti Publice si

| Markeung

Comoartimentul
Y |

[nfraswucturd.
Adminisaare si 1T
Compartiment
Achizitii Publice si
Marketng
Co
[nfresicuciurd,

- Stabileste criteriile de canficare refenioare @ Viotive we exciudere si Criterii privind :
capaciiaica (capacitatea de exercitare a activitatii profesionale si‘sau capacitatea
tehnicé si profesionald - Experientd similara). |

wn
b

mpartimentul

. Stabileste criteriul de atribuire 31 faciozii de ey aluare prevazuti in documentele

o - achiziliei.
Aaministrare si 'l

atocmsstz referatul de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor, in care se
nenyioneazi atribugiiie gcomisiel de evaiuare,

o

Compartiment

7. Aciizifit  Publice 80y cadrul comisiei de evaluare vor face parte membrii apartinand INCD URBAN-
Markeung INCERC. i
i Referatul este aprobat de citre Directorut General al INCD URBAN-INCERC.
g Directia Juridica st Ewmite actul administrativ (Decizia) de constituire 2 Comisiei de evaluare a ofertelor -
) Kesurse Umane act semnai de Directorul General al INCD U/RB AN-INCERC o
9 Comisia dc evajudre @ | intocmeste Nota justificativa privind cooptarea de experti externi. in cazul in care ;
) ofericlor coopluica acestora se solicitd pe parcursul procesului d¢ evatuare, i
10. Directiz Economici Veritica Modelul de contract inclus in Documentatia de atribuire |
B. ETAPA DE ORGANIZARE A PROCEDURILI PROPRIL ST ATRIBUIREA
CONTRACTULUI/ACORDL LUI-CADRU
1. ANUNTUL DE PARTICIPARE
Compartiment _ Transmite CIAT Anunful de participare. procedura operationali si documentafia
Achizitii Publice si | de atribuire. spre publicare pe site-ul www.ined.ro.
L. Marketing - Poate publica in SICAP - SEAP pe site-ul www.e-licitatie.vo la rubrica
- Publicitate Anunturi®® un anuni publicitar care va cuprinde principalele informatii
referitoare la achizitia in cauzi: totodatd in cuprinsul anuntului publicat in SICAP-
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chl; l Responsabil(i) | Deseriere
SEAP. autor'tatza contracanid va preciza si modalitaiea prin care operaorii economici
pot intra in posesia documentatiei de atribuire aferente.
- In cazu! In care. dupd publicarca anui anunt, intervin anumite moditicari fajd de
l rermatiile deja existente in acesta. Compartiment Achizitii Publice si Marketing
i are obligatia de a transmite spre prblicare up anuny de tip erati lu anungul initial,
[ care trebuie sa fie publicatd nu mai tarziu de 3 zile lucritoare inainte de data
i stabilitd pentru depunerea ofertelor cau cererilor de participare. pe site-ul propriu
| www.ined.ro
= INCD URBAN-INCERC are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip
eratd pe site-ul propriu (Www.ined.ro ). in cazul in care raspunsul la solicitarile de
clariiicari modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia dz atribuire.
! Compartiment INCD URBAN-INCERC stabileste prin anunjul de participare simplificat un termen-
Achizitii  Publice si limitd in care va raspunde in mod clar $i complet tuturor solicitérilor de
| Marketing clarificare informatiilor suplimentare.
- Odat@ cu termenul limitd previizut anterior. Compartment Achiziiii Publice si
" Marketing stabileste in anunqul de participare si termenul-limita péani la care operatorij

aconnm

ci solicitd elariticart cu privire la continutu! documentatie! de atribuire, acesta
urmand si fie corelat cu termenul tinal de raspuns. astfei incit s fie acordatd o
perivada suficienta de tmp operatorilor economici pentiu a anatiza documentatia de
auribuire §i s& formuleze intrebarile pe care le considers necesare.

Mentioneazs in anunful de participare ¢ va raspunde la solicitarile de clarificari
adresate de operatorii ¢conomici pand ia termenul-limitd stabilit,

IL PERIOADA DE ASTEPTARE B

Compartiment Trebuie s aibd in vedere ci pericada minima intre data transmiterii anuntului de

I. Achizitii Publice si participere la procedura operationala si data limitad de depunere a ofertelor este de 7
_Marketing Zile. B
Compartiment - Pri prin email la adre<a achizitii@ined.ro. solicitarile de clarificari.
I' Achizitii Publice § - Publica pe site-ul propriu (www.ined.ro ) raspunsurile la solicitarile de clarificsri
Marketing insolite de intrebirile aferente fara a dezvilui identiatea sojicitantiior.
2 - Publica pe site-ul propriu (www.ined.ro ) clarificiiri la documentatia de atribuire din
proprie inijiativa, daca acest fapl nu afecteazi participarca la procedura in cauzi.
Comunict In scris operatorilor economici. prin e-mail sisan oo, rAspunsurile la
solicitarile de clar fedr
- Compariiment - intoemeste punctul de vedere cu privire la contestatia formulata de persoana care se
Achizitii Publice si considera vaimatd de un act al autoritayi contractante prin contmutul Documentatiei
| Marketing/ Directia de awibuire
3. | Juridici si Resurse Punctul de vedere cu privire fa contestatie se elaboreaza:
| Umane/ Compartiment - de catre CAPM in cazul in care se refera ia intormatiile din Instructiunule catre
| Infrastructura, oferranti, speciticatiile tehnice (caietul de i

¢ cdwe CAPM si DIRU in ciizul in care se relert Ia cluuze contractuale.

Administrare si 1T .
- de chire CAPM si DIRU in cazul in care se referd la rezuitatul ey aludrii olertelor.

Compartiment = Pransmite contestatorului, punctul de vedere asupra contestatiel, in termen de 5 zile de
4. | Achiziiii Publice si ia daia la care INCD URBAN-INCERC a primit contestatia. conform art. 18, alin. (1)
Marketing din Legeanr. 101,2016.
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S, l esponsabii(i) Jescriere
I!Cﬁmlmf'm“t‘m - Comunica masurile adoptate. in termen de o zi lucrateare de la adoptare, atat
5. | Achizitii Publice §i  conestatorului, vat yi celorlalil operator] economict impiicali in procedura de atribuire, |
Marketing precum 3 Consiliului.
| Compartiment - Publich pe site-ul propriu (www.incd.ro). irainie de data-limitd de depunere a
6. 'l Infrastructurd. ofertelor. masurile leate in unma primiri nos Gzl
Administrare si IT
Tl EVALUAREA OFERTELOR DFPUSE DFE OFERTANTI . o '
|

Comisia de evaluare a - Semneaza deciaratiile de confidenpalitate si impargialitate inainte de preluarea
| ofertelor atributiilor specifice. dupd data si ora-limita pentru dapunerea cfertelor. In cazul in
care unul dintre membrii desemnati in comisiz de evalnare sau unul dintre expertii

abligatia de a solicita de indata inlocuirea sa din componenia comisiei respective cu o
alla persoana.

Inc

[ a verifica cele semnalate si. dac este cazul. de a adppta mésurile necesare pentru
[ ovitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de
Interese. prin:

s inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cénd le este
i afeciatd impartialitatea. si intoemirea Referatului de moditicare componenta

corusie de evaluare sau

i o climinarea ofertantului aflat in relatie cu persoaneie cu functii de decizie din
l cadral INCD URBAN-INCERC.
|

- Daschide ofertele depuse si le examingnza.
semnat de membrii comisiei de
or economici prezenti la sedinta.

1 | - Intocmeste procesul-verbal ds deschidzre a ofertelor,
evaluare §i de reprezentantii 'mputerniciii ai operztor]

in procesul-verbal se consemneazd modul de destugurare a sedintel respective.
aspectele formale constatate la deschiderea oferteior, nerioada de valabilitate a
ofertelor. elementele principale ale fiecarei oferte. consemnéandu-se totodatd lista
documentelor de calificare depuse de fiecare operator economic In parte.

- Transmite vn exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti
la procedura de atribuire. in ce! mult o 7i lucritoare de la deschidere. indiferent daca
acestia av fost sau nu prezentt la sedinia respectiva.

- Publica pe site-ul propriv www.ined.ra procesul-verbal de deschidere a ofertelor. in
cel mult o zi luerdtoare de la deschidere.

- Evalueaza ofertele conform cerintelor Documentatiei de atribuire astfel:

- Verifica indeplinirea criteriilor de calificare de citre ofertanti prin analiza DUAE
Comisia de evaluare poate solicita ofertantilor s depunad foate sau o parte dintre
documenteie justiticative ca dovada a informatiiior cuprinse in DUAE, in orice moment
pe durata desfasurarii unei proceduri de atribuire. daca acest lucru este necesar pentru a
asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii.

- Inainte de atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru. comisia
soliciti ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, sa
prezinte documente justificative actualizate prin_care sd demonstreze indeplinirea

cooptati constald ca se alia intr-o situatic de conflict de interess. aturci acesta are :

| in care sunt sesizate astfzl de situggii. INCD URBAN-INCERC are obligatia de |
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ert.

Responsabil(i)

Descriere

wuturer criteriilor de calificare., in confoanitate cu informatiile cuprinse in DUAE.

- Verificd conformitatea propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de
curs1m

- Aplica criteriul de atribuire §i factorii de evaluare (dacid este cazul). astfel cum a fost
previzut in documentatia de atribuire si in anuntul de participare;

- Veerified propunerile financiare prezentate de ofertanti,

- blaboreaza solicitarilor de clarificari si’sau completari necesare in vederea evaludri
otertelor:

- Stabileste termenul-limita in functie de volumul st complevitatea clarificarilor si
completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evalvarea fiecirei solicitari de
participare/oferie,

- Stabileste ofertele inacceptahile meconforme/neadecvate $i a motivele care stau la
baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorti.

- Stabileste ofertele admisibile:

- Aplicarea criteriului de atribuire si 4 factorilor de e aluare. astfel cum a fost prevazut
m anuntul de participare:
- soicildl documente doveditoare privind  indsolinicea criteriilor de  calificare
erentului elasat pe primul loc in urma plicdrii criteriului de atribuire, In situatia in
care i urma demersurilor realizate de comisia de evaluare. ofertantul clasat pe primul
loc iy demonsireaza in mod corespunzitor indeplinirea integrala @ twturor criteriilor de
calificare. comisia solicitd ofertanului clasat pe locul urmiior sa depuni toate
documentele justificative ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, in scopul
verificarii indeplinirii criteriilor de calificare.
In sitagia prevazuta la art. 66, alin. (i) din Hoidrdra nr. 395/2016. INCD URBAN-
INCERC auibuie contractul de achizifie puolicd/acoraul-cadru ofertantului clasat pe
iocui urmitor, daca acesta indeplineste toate criteriile de calificare previzaie in anuntul
de participare
- Stabilesie ofena castigatoare sau. dupa caz. Tormuleaza propunerea de anulare a
nrocedurii
- Elaboreazd procesele-verbale intermediare aferente fiecarei sedinte.
Intocmeste si supune aprobarii Raportul procedurii de atribuire.
In cazul in care nu aproba raportul procedurii. Directorul General al INCD URBAN-
INCERC va motiva in scris decizia sa 51 poate, dupd caz:

4> refurneaza raportul. o singurd datd. comisiei de evaluare Spre corectare sau

reevzluare partiald:

aluare completil, caz In care > noua comisie de evaluare va fi

_I Compartiment
Achizitii  Publice si
| Marketing

Trunsmite comunicarea privind rezultaty! procedurii de atribuire: la:
¢ ofertantu! declarat céstigitor
¢ oftranfii a ciror oferta a fost respinsd. motivind aceastd decizie si

? numele ofertantului cigtiagtor

* ofertanii a caror ofertd a fost declarati admisibild. dar care nu a fost
lectaratd cdstigatoare. indicand carscraristicile si avantajele relative ale
ofertei cagtigitoare fata de oferta respectivului ofertant si numele
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e | Responsabil(i) Descriere I
. . ealne

ert. P |

, P — : |

[ ofertantitlni caruia urmeazi <4 se atibuie X sntractul de achizifie publica. |

|

in situspia in care procedura o2 atribuire se anuleazd. publicd decizia de anulare a !

rocedurti de atribuire @ acordului cadruw contractului de achizifie publica, insotita de
‘siificaren anularii nrocedusii de atribuire, pe site-u! propriv (Www.ingd.ro) in termen
de 5 zile de 1a adoptarea deciziei de anulare
i De asemenci. comunicd in seris tuturor participangilor la procedura de atribuire, in cel
muit 3 7ile lueratoare de 1a dara anuiarii. arir incetarea obligatiiior pe care acestia si le- |
au creat prin depunerea de oferte, cit si motivul coneret care a determinat decizia de
anulare.

cazul unei cortestatii privind recsultatul evaludirii. comisia de evaluare si Directia
Juridica intocmeste punctul de vedere cu privire la contestatia formulata de persoana

| care sc cons:dera vitamata de un act al autoritagii contractante.

IV. ATRIBUIREA CONTRACTULUTDE ACHIZITIE PUBLICA/ACORDULUT CADRU

| ircheic acordu! cadicontractul de achizitie publicd dupd: data transmiterii

| Compartiment comunicarn privind rezultatul aplicarii proceduri spective, dar nu inainte de
1. | Achizitii Publice si expirarea unei perioade de 3 zile de |a data iransmiterii respectivei comunicdri.
I Marke: ng
- Incheie acordul cadri‘contractul de achizitie publica in pericada de valabilitate a
i otertelor.
' intocmesie acordul cadrwcontractul de achizitie publicd (in doud exemplare) si il
[ transmile spre semmnare cdtre DTPA. DIRU, DE. Directorului General al INCD
| : URRAN-INCERC.
| Compartiment = R 2 R . 2 x 3
. e e Contractul de achizitie publicaacordul-cadru va avea cel putin urmatoareie anexe, ca
2. | Achizini Publice si N ——
i N pars inlegrania
| Markeling ) caietul de sarcini. inclusiv clarificirile si’sau masurile de remediere aduse pana la
depunerea ofertzlor ce privese aspectele tehnice ¢ financiare: '
b) oferta. respectiv propunerea tehnicd si propunerea financiard (in original), inclusiv
clarificarile din perioada de evaluare:
Directorului General et S :
3 , B Semneaza acordui cadrrcontractui de achizitie publica numal auna ce a fost semnat de
+ |l INCD URBAN- DIRI
INCERCT 3
Coinpartinem ) ! ) = e | )
4., Achizitii Publice si Tranemite copie le contract/acord cadri, DTPA <i Direciiei Economice.
Marketing
- Publica in SICAP-SEAP. un anuni de airibuire in igrmen de 15 zile de la data
Compartiment incheier:i acordului cadru/cortractlui ce echiztie publicd In cozul contractelor
5 Achizitii Fublice si cubsecy sate incheiate in executarez acordoriicr-cadiu, autoritatea contractanta grupeaza
Marketing trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre publicare
arunfusle de wribuire asie. zrupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui
trimestry,

C. ETAPA POST ATRIBUIRE CONTRACT/ACORD-CADRLU, RESPECTIV EXECUTAREA §1
MONITORIZAREA IMPLEMENTARII CONTRACTULLY ACORDULUI-CADRU

L DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA
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Nr. s :
Responsabil(i) | Descriere
crt.
1. Prestatorul Constituie garaniia de buni sxecutie a contractului,
Compartiment
2. Infrastructura. Urmireste indeplinirea obligatiilor asumate prin contract §i efectucazi receptia.
| Administrare si [T
| Compartiment Pransmite CAPM  informare Jusuficatd cu privire la eventualele modificiri ale
3. Infrastructura, contractului, Informare justificata cuprinde motivele si oportunitatea modificirilor
Administrare si IT propuse.
) Are obligatia.(daca este cazul) de a notifica institutia responsabild cu controlul ex-ante
Compartiment privind intentia de a cfectia modificari ale contractelor de achizitie publica/acordurilor-
chizitii  Publice < % : :
+ A"'"j""‘"‘ Publice si  oaary in conditiile art. 221 din Legea 98/2016 conform normelor metodologice de
Markeiding aplicare a Legii. In cazul in care intervin modificiri ale contractului, Compartimentul
| achizitii transmite Notiticare citre ANAP conforn formular F— 8,
IL FINALIZAREA CONTRACTULU!
' Compartimentul Elibereaza garantia de buna executie a contractulur, in conformitate cu prevederile art.
1. Financiar- 42din B.G. nr. 3952016,
| Contabilitate
| . e 1er_t _i’11_-)-:-1:c:;té.jl%_i_éxcn‘plare. documentul constatator care contine informatii referitoare
| Lomiparumen la indeplinirca sau. dupd car. neindenliniren  ahlioeas il SaTiractisa 3
R it la indeplinirsa sau. dug .\'...r.h. lin ..1_.:‘.\_.:0: con ..”..::.‘Ic de catre
[ Ea et Contraciant contractant asocial 5i, dacd este cazul, la eventualele prejudicin.
| Administrate §i IT Termenul de elibecare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizarii
| _prestérii serviciilor,
Shnmtme - lransmile un cx;'lllpia;r ‘.,Pc,i.ali ;I!Ii:ii- cla'lo.:'llu:nii:.l'?
3 Achizifii  Publice si = depune un exemplar la dosarul achizitiei publice:

| Marketing

imocmeste dosarul achizijiel publice. arhivind toate documentele care au condus la
arribuirea contraciului de achizitie publica.
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7. ANEXE, INREGISTRARI

Nr.anexii Contlinut anexd = Indicativ formular

L Anunt de participare - F-PO-05-01

2. Declaratie de conflidentialitate si impartialitat F-PO-05-02

3 Proces \t.rbcll_;,uhm,l de deschidere F-PO-05-03

4. Comunicare lL/L_I_I_l_dl_E!_l_L_E.._LdLIfd F- PO-05-04

3. - (muun_u.c_ue_af._u;mqrg_uIgrta_ag;.liuﬁlqm'c_ F- PO-05-05

6. Document constatator TF PO-05-06

T Strategie de contractare F- PO-05-07

8. | Notificare ANAP demarare modificare contract . F-PO-05-08

9. ' Diagrama procedura operationald | Anexanr. |

-
Lad
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Citre:
Adresa:
Tel/Fax:
Email:

Anunt de participare

Sectiunea I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1)Denumire si adrese

Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Constractis, Lcbanism si Dezvoltare Teritoriald Durabili

+URBAN-INCERC”

Cod de identificare fiscala: RO 26752660; Adresa: Sos. Pantelimon. nr. 266. sector 2: Localitatea: Bucuresti:

Cod NUTS: RO321 Bucuresti: Cod postal: 021652: Tara: Romania; Persoana de contact:
Telefon: 021.627.27.40: Fax: 021.255.18.52: E-mail: achizitii@ined.ro: Adresa internet: (URL) www.ined.ro;

1.2) Achizitie comuna
Contractul implicé o achizitie comuni: Nu
Contractul este atribuit de un organism central de achizitic: Nu

L4) Tipul avtorititii contractante
Tip autoritate contractanta: Al tip
Altop INSTITUT NATIONAL

L5) Activitate principali
Cercetare-dezvoliare
Sectivnea f1: Qbiect
Sectiunea i1 Obiectul achizifiei
1LLD) Titlu
Servicii postale si de curieravservicii de paza.
Numdar referintd: ... ..o e s

1Li2) Cod CPV principal

1LLY) Tipul contractului
Servicii

1L14) Descrieren succinia

{LLS) Valoarea tola estimati
Valoarea frB TVA: ... Monieda: RON

2

(in cazul acordurilor-cadru — valoarea minima si maxima totala estimata pentry intreaga durata a

acordulvi-cadru)

1L1L6) Informatii privind loturile
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Contractul este impariit i loturi: Da'Nu

Pot fi depuse oferte pentr

Sectinnea 11.2 Descriere
123 Locu! de2 executare

lLocal principal de executare:

iiZ4) pescrierea achizitiei publice

(atira si cantitatea hierarilor, produselor sau serviciilor san o mentiune privind nevaoile si cerintele)

125 Criterii de alvibuire

Pre:ul cel wed sefizat'os] mai Sun rapon calitae-pies
[1.2.13) Informatii despre sursa de finanfare
Tip finantare: Buget INCD LURBAN-INCERC

Sectiunea 111; Informatii juridice, economice. financiare i tehnice

P11 1y Copditii de particinare

T11.1.1) Situatia personalid — Motive de excludere:
11L.1.2) Capacitatea de exercitare a activitiitii profesionale, inclusiv cerintele privind inscrierea in

vegisirele profesionale sau comerciale:

111.1.4) Depozite valorice si garantii
Garanua de buné execulie

Sectiunea I'': Procedura

IV.1) Descriere

IV.1.1) Tipul proceduiii

Procedura proprie

1V.1.3) Informatii privind un acord-cadru
numirul de ofertanti cu care urmeaza a se incheia acordul-cadru .c.ovvevecnecss durata acordului-cadru

. dacd contractele subsecvente urmeaza a se incheia prin reluarea’sau nu a competitiei
oo, < calendarul estimativ de atribuire a contractelor sSUDSECVENLE 1
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IV.2) informatii administrative

IV.2.2) Termen Lmiti pentre primivea oferteior sau a cererilor de participare

DL 9 Ora JOGRIR . i asmiinmsimin

1V.2.4) Limbile in ezre pol f depuse ofertele sau cererile de participare:
Romaéna

iV.2.0) Pevivada minimé pe parcursul cireia ofertantul trebuie si isi mentina oferta
Oferta trebuie sa fie valabild pand 1a: ..oveevveeeee. Durata in Junis s,

iV.2.7) Conditii de deschidere a ofertelor
Data: ...oeeererenees Ora local orenecne..
OO i e S

Sectiunea VI: Informatii complemeniare

VL1) informatii suplimentare

V1.2) Proceduri de coptestars

V1.2.1) Organismul de solutionare a contestatiilor
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

(URL) htipy, www.ensc.ro.

V1L.2.2) Procedura de comestare
Preciziiri privind termenul (termenele) pentra procedurile de contestare:
Eventualele contestaii se pat depune la ONSC si vor {1 solutionate potrivit Legii 101/2016.

Termenul de depunere al contestatiei ; 5 zile.

V1.2.3) Serviciul de 1a care se pot obtine informatii privind procedura de contestare

Directia Juridics

Adresa: Splaiul Independentel, nr. 294, sector 6; Localitatea: Bucurzesti; Cod postal: 06003 1; Tara:
Romania: Telefon: =40 3194850: Fax: +40 3194850: F-mail: juridic@ined.ro: Adresa internet: (URL)
www.ined.ro:

DIRECTOR GENERAL

......................

Coordonator Compertiment Achizitii Publice si Marketing

fnt{icmit.
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[-P0-05-02
DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate
Subsemnatulta ..o, — ndscut/d la data oo, locul

PO OOOOPOOOOPRURORRY o7 o111 117" 17 TR T .

cod numeric personal ..o presedinte/membru in

comisia de evaluare pentru achizitia de .oooeveevevennnn.., ~ LHHEPW s la procedura

BT B S AR " organizata de INCD URBAN-INCERC.

in temeiul art. 130 din HG nr- 395/2016. declar pe proprie raspundere. sub sanctiunea
falsului in declaragii urmétoarele:

a) nu detin parii sociale. parti de interes. actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti:

b) nu fac parte din consiliul de administratic/organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre oiertanii:

C) nu am calitatea de sof/sotie. ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu
persoane care fac parte din consiliul de administragie/organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanti:

d) nu am niciun interes de nawrd sa afecteze impartialitaiea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodatd. mé& angajez <& voi piistra  confidentialitatea asupra  continutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre operatorii
economici a céror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietaiea intelectuald sau secretele comerciale. precum si asupra lucrrilor comisiei de
evaluare.

im,'elcg ¢d in cazul in care voi aivuiga acesie informatii sunt pasibil de incalcarea
prevederilor Legii nr. 98/2016. a legisiatici civile si penale.

Presedinte membiru al comisiei de evaluare,
Dt . vovaniiss

(senmatura autorizaid)
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F-P0-05-03
PROCES-VERBAL
al sedintei de deschidere a ofertelor

Incheiat astizi, ... . .. cu ocazia deschiderii ofertei depuse in vederea atribuirii

® contractului de achizitie publica

" Incheierii acordului-cadru
(se bifeaza optiunea aplicabila)
avand ca obiect achizifionarea de ... sresrmssssnenceceinsieniinnnnnnnn. = COd CPV i
Nr. anuny de participare: ...
Valoarea totals estimaia a achizifiei: .....cecerevenneee... lei fird TVA
Se utilizeaza licitaia electronica ca etapa finala a procedurii de atribuire:

Da Nu

Comisia de evaluare numita prin Decizia nr. ............., dindatade...................., compusa din:
Pregedinte (cu drept de vot): ... .
Membri:
Membri de rezerva:
a procedat astazi. ... ora ... - la sediul INCD URBAN-INCERC din Soseaua
Pantelimon. nr. 266, Bucuregti. tel 021.627.27.40. fax: 021.255.18.52, la deschiderea ofertelor

depuse pentru airibuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica de ..........o..oooovvvnnn. -
COLCPY, wsiicssisissianses.

Presediniele comisici de evaluare informeaza ca procedura de achiziie public s-a
organizat in conformitate cu prevederile:

I Legii privind achizitiile nr. 98/2016. cu modificdrile si completirile ulterioare:

2. Hotdrarii nr. 393/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitozre la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016. privind achizitiile publice. cu modificarile si completarile
ulterioare,
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Fl»..){.,ull‘licic coraisier de evaluare declard deschisé gedinta. da citire componentei comisiei
gi inviia membrii aces eia sa reconfivme declaratiile de ceafidengialitate si impartialitate care se
anexeaza prezentului proces-v erbal de descaidere.

S-au solicitat ciarificdr, privind documentatia de atribuire: DA/NU
Contestatii depuse ia documeniatie/clarificari la documentatie/raspunsul  autoritatii la

solicitarile de clarificari primite de la operatorul economic: DA/NU

Operatori economici au depus oferte astfel:

2 in termenul limita: ... e OTR s

1) e~ ot oferta ay, INCD L RBAN-INCERC ....ovirerrereeeny depusd in SEAP
n.

B o - e oferta nr. INCD URBAN-INCERC v depusa in SEAP
T miivaanrenes

Oferte intarziate. urmatorii: iieresesesesenseneeened NU este cazul

La sedinja de deschidere participa ofertantii §i/sau reprezentantii imputerniciti ai acestora —
DA/NU.

Se consemneazi lista documenteor depuse de operatorii economici si se da citire datelor
pricipale ale ofertelor:

Lista documentelor depuse de
&

SC iiiissisiisorssmarion

Operatorii economici ale caror oferte au fost respinse in cadrul sedintei de deschidere,
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precum §i motivele respingerii sunt urmatoarele:

Se solicita clarificiri operatorilor economici: DA/NU

Nr | Denumire operator economic Muotivul respingerii
|
crt

Nu este cazul

Presedintele comisiei de evaluare declard fnchise lucririle sedintei de
deschidere/desciircare a ofertelor, urméand ca membrii acesteia, sd analizeze in detaliu
ofertele. in sedinte ulterioare. Tn conformitate cu cele stabilite prin documentatia de atribuire si
cu clarificdrile precizate la deschidere.

Jrept care s-a incheiac prezentui proces-verbal in ........... exemplare i originar.

Comisia de evaluare:

Presedinte (cu drept de vou):

Membri:

Reprezentant OFERTANT .....oocviene

Reprezentant OFERTANT ........ I
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F-PO-05-04
R s iisisiiinssmommmanersenss
Tel./Fax: oo
in IBTIEIAY o rinmenssmsemymmmsrsmssapsssssasss
Referitor la: Procedura ............couevvueeeeenn
COMUNICAREA

privind rezaltatul procedurii de atribuire a contractulul...cooeenniirencesannnn..

Caue
S.C.

Prin prezenta va facem cunoscut c¢i in urma evaludrii ofertelor depuse in cadrul
procedurii de atribuire a contractului de achizifie publica . Cod CPV
. oferta dumneavoastri a fost respinsi/admisibila dar nu a fost declarata
castigdtoare. deoarece

- _ {(motive)

Oferta desemnatd cagtigitoare a fost cea depusa de _ _
corespunzatoare din punct de veaere ai cerinjelor documentatiei de atribuire si al cérei pret este
de _ lei. {dupa caz, punctajul realizat de oferta castigitoare).

Se vor comunica caracteristicile si avantajele relative ale oferte; declarate castigitoare
in raport de oferta sa.

Eventulalele contestati se pot depune pand la data de.......... (se stabileste data limita in
functie de valoarea contraciului).

Va mulyumim peniru participare si sperfim intr-o colaborare viitoare.

PRESEDINTE.,

Compartiment Achizitii Publice si Marketing,

........................................
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GHUE! isanimmnmsvems

Tel./Fax: .

in atengla =

Referitor la Piogedu.a .................................

T R e

COMUNICARE
privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului............oeeveeeerenes
Citre,
- K

Prin prezenta va facem cunoscut ¢a in urma evaludrii ofertelor si aplicarii criteriului de
atribuire la ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica
~__ Cod CPV . oferta dumneavoastrd a fost declarata
cagtigitoare, avand preful de ................ lei. (daca este cazul, se specifica i punctajul obtinutl).

Vidinvitim indatade _~ _ora  la sediul . pentru semnarea
contractului ae achizitic publica (data se stabileste in functie de pmodda de asteptarel).

De asemenea, va solicitdm inainte de semnarea contractului sa transmiteli oferta tehnici
si oferta financiard. 1n original.

Va informdm totodatd cd, potrivit prevederilor art. 144 din HG nr. 395/2016, refuzul
ofertantului declarat casticawor de a semna contractul este dhlll‘lllﬂbﬂ situatiei prevazute la art.
167 alin. (1) lit. g) din Legea nr.98/2016.

Solicitafi aite informatii la
. {nume, prenume, telefon).

. persoana de contact:

PRESEDINTE,

Compartiment Achizitii Publice si Marketing,
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Document constatator nr. ..o, €MHS 10 AR cveeeeiosvsieeesesnens,
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale
oprimar ofinal
|. Contractant:

2.Calitatea in care a participat la indeplinirea contractaiui:
O contractant O contractant asocial

3. Procedura de achizitie/data organizirii:
4. Refuzui

o Da
Daca Da,

ofertantului castigitor de a semna contractul:
oNu

Informatii privind:

- data ia care ar fi trebuit incheiat contractul
- motivul refuzului semindrii conractului _
3. Numirul, data, obiectul si pretul contractului:

0. Informatii’ privind data:

-terminarii furnizérii produselor:
-termindrii prestaru serviciilor alicle decat serviciile de proiectare:
-termunarii prestarii servicion de proieciare:

-incheierii

procesului veroal de receptie.

7. Informatii® priving Gaia;

-expirdrii perioadei de garantie a produselor:;

-incheierii procesului-verbal de recepiic la terminarea lucrarilos proiectale:
-incheierii procesulur verbai de receptie finald a lucrdrilor intocmit la expirarea perioadei de

garanjie a lucrarilor in cauza.

8. Contractul & fost indeplinit in mod corespunzitor

o Da
Daeca NU,

.
—iNuU

Motivatie/movivagii:
a) avateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrérilor contractate:

b) nerespectarea termencior contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare lucrari:

din culpa

¢) abateri de la respectarea normelor de securitate §i sandtatea muncii, PSI, legislatia de

protectia mediului:

d) altele

e) eventuaie litigi $i modu! lor de solugionare

f) rezilierea contractului : oDa oNu
"valanit pertrg docunentul consmanitor prma
2 valabil pentru doeusentul eonsisiator fingl
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9, Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autorititii contractante pe perioada
derulirii contractului (daca este posibil cuantificarea valorica a acestora) — nu este cazul.

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2(doud) exemplare. in conformitate cu
prevederile art. 166 alin. (1) lit. b) din HG nr. 3952016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

PRESEDINTE

Compartiment Infrastrycturd. Administrare si 1T

Compartiment Achizitii Publicesi Marketing

Intocmit.
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F-PO-05-07

Aprobat.
DIRECTOR GENERAL,

STRATEGIE DE CONTRACTARE
privind achizifionarea de .......vuvrsono. R

Date privind INCD URBAN-INCERC /autoritatea contractant

La inceputul documentului INCD URBAN-INCERC va preciza denumirea. datele sale de
contact si tipul autoritatii, avandu-se in vedere informatiile ce se completeaza in Instructiunile
catre ofertanti la Sectiuniie 1.1 si 1.4

Obiectul achizitiei

La acest capitol, INCD URBAN-INCERC va avea in vedere informatiile ce se completeaza in
Instructiunile catre ofernanti la Sectiuniie:

- Titlu

- Cod CPV principal

- Descriere succintd a contractului

- Descrierea achizitici publice

3. Modalitatea de atribuire

La acest capitol INCD LRBAN-INCERC va include toate elementele ce contribuie la
Justificarea informatiilor ce se completeaza in Instructiunile catre ofertanti la sectiunea —
Procedura

3.1 Determinarea si justificarea valorii estimate;

La acest sub-capitol, INCD URBAN-INCERC va avea in vedere detalierea modului de caleul si
Justificarea valorilor estimate ce se completeazii in Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea:
Valoarea totald estimati. Valoarea estimata (pentru loturi — pe fiecare lot)

3.2 Alegerea si justificarea procedurii de atribuire

La acest sub-capitol. se vor Justifica cu preponderenta informatiile ce se completeazi in
Instructivnile catre ofertanti ia Sectiunea — Procedurd si dupd caz. de la alte sectiuni,
mentionate mai jos
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- alegerea ureia dintre procedurile ce se bifaazd n Instructionilz catre cfertanti la Sectiunea
Tipul Procedurii

- alegerea utilizirii de instrumente si tehnici specifice de attibuire. ce se completeazi in
Instructiunile edtre ofertenti la:

Sectiunea - Informatii privind acordul-cadru sau un sistem dinamic de achizitii

Sectiunca - Durata contractului. acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii

- imparirea pe lowri ce se completeazd in Instructiunile citre ofertanti la Sectiunea -
Informatii privind loturile

- reducerea termenelor (daca este cazul)

2.3 4legerea si justificarea criteriilor de calificare privind capacitatea $i, dupa
caz. criteriile de selectie

La acest sub-capitol, s¢ va avea in vedere justificarea informatiilor ce se completeaza in
Instructiunile catre ofertant la Sectiunea - Motive de excludere. Capacitatea de exercitare a
activitatii profesionaie, inclusiv cerintele privind inscrierea in registrele profesionale sau
comerciale. Capacitatea tehnica si profesionald — Experienta similara

3.4 Alegerea si justificarea criterinlui de atribuire si, dup@ caz, a factorilor de
evainere utilizati

La acest sub-capitol. s¢ va avea in vedere justificarea informaiiilor ce se completeazd in
Instructivnile catre ofertanti la Sectiunea - Criterii de atribuire,

Modalitatea de achizitie
La acest capitol. se vor justifica, dacd este cazul informatiile ce se completeazi la Sectiunea -
Achizitiec Comuna.

Contractul

5.1 Tipul contractului

La acest sub-capitol. se vor justifica informatiile ce se completeaza in Instructiunile catre
ofertanti 1a Sectiunea - Tinul contractului

5.2 Riscuri

La aces: sub-capitol INCD URBAN-INCERC va preciza modul de alocare a riscurilor in
cadru! contractului. precum si mésurile de gestionare a acestora

5.3 Modalitatea de implementare a contractului

La acest sub-capitol. se vor justifica informatiile ce se completeaza in Instructiunile catre
ofertanti la Sectiunea - Conditii referitoare la contract.

INCD URBAN-INCERC precizeaza si justifica elementele legate de implementarea
contractului. in special informatiile completate in Instructiunile catre ofertanti la sectiunile:

- Informatii privind o anumita profesie
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- Conditii de executare a contractului

- Informatii privind personalul responsabil cu executarea contractului

- Garantia de buni exccutie
- Ajustarea pretului contractului.

Modalitdyi de plaii si penaliidii

INCD URBAN-INCERC. prin clauzele contractuale, stabilesie instrumentele si modalitatea de
plata si de garantare a piatii. ce se aplicd pe parcursul implementirii respectivului contract,
clauzele de consolidare a pretului in conditiile inflatiei si devalorizirii. precum si penalitifile
aplicabile in cazul neindeplinirii san indeplinirii defectuoase a obligatiilor contractuale.

Justificarile privind modaiidatile de platd si penalitatile

vor tine cont de complexitatea

contractului. de modul de imiplementare. precum si de alie elemente relevante. dupi caz.

Totodata, la acest sub-capitol. se vor Justifica, daca este cazul.
Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea -

6. Afte justificiri
INCD URBAN-INCE
realizarea achizitiei. cum ar fi. 1ird a se limita la:

- precizarea fondurilor bugerare disponibile. eventual cu
achizitiei.

- informajii privind posibilitatea disponibilizdrii de fonduri p

autoritatii/entitini contractante samd.

7. Informatii necesare erificarii de citre ANAP

relevant din strategie

| estimata. condi

informatiile c2 se completeazi in
Informatii privind Nluxurile de lucru elecironice.

RC va avea in vedere sa precizeze orice alte elemente relevante pentru
incadrarea in capitole bugetare a

entru indeplinirea necesitatii

| Justificare

| Justificari legate de complexitate, valoare
tii’ circumstante specifice

lustificari privind modul utilizare a
mstrumentuluitehnicii, duratd, alte
Justificari relevante

Nr Aspecre verificat Continut
ert. | —_— —
Optiune aleasi
| Procedura de atribuire aleass Procedura proprie:
2 Modalitatea speziala de ztribuire Instrumentu! sau tehnica aleasa:
3 E ‘d ey .-1T zlor L D A \"_l___- E
po—ocducereatermenelor 0 DANU —
Impartire pe lotur DAINL

Justificare pentru DA

Justificare pentru NU

}»4

|5 Capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale

| Criterii de calificare privind

capacitatea inclusiv ceringele

| 6 privind inscrieres in repistrole

E prof. sau com.

Capacitatea tehnicd si
profesionali

lustificare prin evidentierea relevantei in
Eport cu natura s complexitatea
contractulul si modui de

__respectare a principivul proportionalitatii,

sstiican

e prin evidentierea relevantei in
raport cu natura si complexitatea
sontractuiui st modul de respectare a

principiului proporionalitatii.

[ 7 Criterii ae .»eleé;ic DANU

e N —

Justificarea utilizarii fiecdrui criteriu se
_selectle ~ gemlisres modului de selectare
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’T\Ir. Aspecte verificate — T Continut relevant din strategie

] - ()ptiunmasﬁ Justificare J

[ 8 riteriul de atribuire ' Criteriul de atribuire ales Tustificarea alegerii in functie de relevanta

5 dund caz. aspecte calitative, aspecte de
medin si/sau sociale. considerente de
' rentabilitate. oportunitatea calculdrii

| | costurilor pe ciclul de viata, complexitate

| o . — | contractului
9 | Factorii de evaluare utilizati | Enumerarea factorilor de " Justificarea alegerii fiecarui factor pe baza
evaluare avantajului real obtinut prin utilizarea sa J
Compartimentul Achizitii Publice si Marketing
Intocmit.
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Catre: Agentia Nationali pentru Achizitii Publice

Str. Foisorului. nr. 2. sect. 3, Bucuresti
fax: 021.302.53.90. email: notificari@ anap.gov.ro

Referitor la: demarare modificari contractuale

contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de
de servicii, va insiiingam ci INCD URBA

F-P0-05-08

in conformiiate cu prevederile art. 21 din OUG nr. 98/2017 privind functia de control ex
ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a

concesiune de lucrdri si concesiune
N=-INCERC intentioneaza demararea unei modificari

contractuale in conformitate cu prevederile art. ................. din Legea nr. 98/2016 privind

achizitiile publice. in vederca modificarii contractuiui de ........ oot —cod CPV
...................... [n acest sens, v comunicam urmitoarele informatii:
Nr. I Definirea informatiilor obligatorii pentru instiinfarea ANAP | Réspunsul autoritatii/entititii
crt. | a initierii unei modificari contractuale contractante
1, Denumirea autoritatii contractante INCD URBAN-INCERC
2. Cod unic de identiticare {iscala 26752660
3. | Adrasy, Telefon, Fax, adresa de email. adress de interpet ale Adresa: Scs. Pantelimon. 1, 266,
ACEC. perseans de cortact - autoritate‘entitate contractanti sectar 2. Bucuresti: cod postal;
021652
lelefon; 021.627.27.40; Fax:
021,255 18.52:
E-mail: achizitii@ined.ro: Adresa |
internet: (URL) www.inca.ro |
1 s »s |
4. Numele/prenumele reprezentantuiul legal al avtoritigi. L
contractante |
5. Denumirea contractantului cu care se incheie actul aditional
{
6. Cod unic de identificare fiscala (CUI) al contractantului cu care ”
| _se Incheie actul aditional
% Adresd, Telefon, Fax, adresa de email. adresa de internet ale
contractantului cu care se incheie actul aditional ) |
8. | Tipul contractului initial o N | S !
9. Obiectul privcipal al contractului initia ‘
10.  Data semnirii contractului initial si nerioada de valahilitate a
acestia '
—
1L, Descrierea aspectelor ¢e fac obiectul modificarii contractuale ce  fonduri proprii
urmeaza a fiinitiata
12.  Dara stabilita pentru meepeted clapelor de modificarea L,
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13. Adresa la care se va derula procedura de modificare
contractuatayiocalitate. juder)

14.  Criteriu} de ateibuire si factorii de evaluare din procedura de
awribuire a contractului muial

15.  Numanil modificarilor contractuale, de tipul celor prevazute la
punctul 26, efectuate asupra contractului atribuit

16. Suma modificariior anterioarel doca ele exisia) aplicate valorii
atribuite. moneda util*

17.  Numaru! tipurilor de modificari contractuale aplicate
conrractului atribuit. in re'atic cu modificarea conractuala ce
face obizctul netificarii catre ANAP

18.  Sursa de finantare(contract initial, act aditional) - fonduri
cucopeae nerambarsabile fonduri ougatare fonduri proprii

19.  Numarul Data anuntului de participare publicat in SEAP

20. Valearea estimata a contractului‘acordului cadru initial. moneda
in care oste exprimata aceasta valpaie estimaia

21. Va.oarez estimata a Toruluircontractului siibsecvent (acolounds  .occecimrandens |
este cazul). moneda utilizaia

22, NuwmarulDala anuntului de awibuire publicat in SEAP

23.  Valoaren atr ibuita prin contractu! initial. moneda

24.  Valoarea atribuita distinet pe fiecare lot(acolo unde este cazul).
moneda utilizata

25. | Valoarea modificarii contrectuale ce se dovesteadi e §
~calizata(exprimata in valoare nominala si in procent din
concacay) initial). moneda utilizata

26.  Descrierea circumetantelor imprevizibile care au condus la
necesitatea initierii modificarii in cauza si argumentele AFM Nota: Se va face trimitere elara le |
care justifica incadrarea in prevederea legala. conform articol, alineat, litera, din fegea
prevederilor art. 221 alin. (1), lit. b) si ¢) din Legea nr. 982016, | aplicabila.
on odificari'e si completarile ulterioare . art, 237 si 238 din
Legea nr. 99/2016, cu modificarile si completarile ulterioare sau
art. 102 si 103 din Legea nr. 1002016 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cu stima,
Director General,
Compartiment Achizitii Publice si Marketing
Intocmit,
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ANEXA NR. |

DIAGRAMA PROCEDURA PROPRIE

Referat de necesitate si caiet de sarcini

l

v

Concordanta cu PAAP

DA

-

— i i e 1\‘.li‘] ‘,—-

Actualizare PAAP

-

7
Elaborare DA si Strategie de
| contractare

4

Mode! contract/acord cadru si
1 Slrategie de contractare
|
v
’ Aprobare DA si Strategie de

conlractare

!
1

Inregisirare DA

Publicare DA. Anunt de participare si prezenta

procedurd pe site-ul INCD URBAN-INCERC si

posibilitate publicare anunt SICAP la sectiunea
Publicitate Anunturi

]
L]

Primirea, inregistrarea. analizarea si |
elaoorarea raspunsurilor la solicitdriie |
ae clariticari/contestatii

v

2rimirea si inrezistrarea ofertelor ‘
. |

Deschider=a ofertelor

| Evaluarea oledtelor
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Procese verbale intermediare analiza

- 1S g
Raport de atribuire -—‘I
b

Comunicarea rezultatelor

|

4

St .
intocmirea si avizarea coniractuiul \

Semnarea contractului l

3

Anunt de atribuire

v

| ransmiterea contractului pentru pentru
monitorizarea executie/implementarii

v

Intocmirea Certificatului constatator

h 4

Eliberare garantie de buni executie

Lh
5]




